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1. Introduccién

Las Entidades locales sujetas al Texto Refundido de la Ley de Haciendas Locales y al régimen
general de contabilidad publica local establecido en las Ordenes EHA 4040, 4041 y 4042 /2004,
tienen la obligacion de rendir Cuentas al Tribunal de Cuentas y en el caso en que la Entidad local
esté situada en el ambito territorial de una Comunidad Auténoma con Organo de Control Externo
(OCEXx) con competencias en el subsector Local, también a dicho OCEXx.

El Tribunal de Cuentas ha firmado Convenios con la Sindicatura de Comptes de la Comunidad
Valenciana, Audiencia de Cuentas de Canarias, Camara de Cuentas de Madrid, Sindicatura de
Comptes de llles Balears, Consejo de Cuentas de Castilla y Leodn, Sindicatura de Cuentas del
Principado de Asturias y Sindicatura de Cuentas de Castilla-La Mancha, Camara de Cuentas de
Aragon y Consello de Contas de Galicia, en virtud de los cuales, se da cumplimiento a la obligacion
de rendir Cuentas a ambos 6rganos (Tribunal de Cuentas y OCEx) mediante su presentacion ante
cualquiera de ellos a través de la aplicacion web.

La rendicion de las Cuentas Generales de las Entidades locales se realizard, exclusivamente,
mediante soporte informatico en el modelo y formato normalizado recomendado por la Resolucion
de la Intervencion General del Estado de 28 de julio de 2006 (BOE 9 de agosto de 2006). A las
Cuentas Generales se acompafara la informacion adicional regulada por el Tribunal de Cuentas y
por cada uno de los Organos de Control citados.

La aplicacion web para la rendicién de cuentas se enmarca dentro del impulso que se pretende dar
al uso de las técnicas electrénicas, informéticas y telematicas para el tratamiento de la informacion
contable.

La aplicacion, que es de uso obligatorio para la rendicion de las cuentas a partir del ejercicio 2006,
tiene como finalidad el establecimiento de los procedimientos de envio, validacion y explotacion,
mediante medios telematicos o informéticos, de las Cuentas de las Entidades locales. La Cuenta
General de la Entidad local deberd incluir también las Cuentas de sus entidades dependientes.

Esta guia de ayuda se refiere a la aplicacién para la rendicion telematica de Cuentas de las
Entidades locales. Tanto este acceso como la correspondiente guia de ayuda pueden encontrarse
en la direccionwww.rendiciondecuentas.es.

Las condiciones para el uso de la aplicacion web son:

e Internet Explorer, version 10 o superior.
e Resolucion minima de la pantalla: 1024x768.

o Pararealizar el envio telematico completo de las Cuentas, la Entidad local deberadisponer
de un certificado electronico digital valido de acuerdo al R.D.59/2003 de FirmaElectronica.


http://www.rendiciondecuentas.es/
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2.  Solicitud de alta de Administrador de la
Entidad Local_en la aplicacion web

Por medidas de seguridad se han creado distintas figuras o roles en la aplicacion web permitiendo
una diferenciacion de funciones dentro de los usuarios de la misma. A continuacion, se describen
las acciones que puede realizar cada uno de ellos:

e Administrador de los datos de la Entidad y rendicion de cuentas @@ Este (88
puede realizar solicitudes de modificacion de censo y gestionar la aplicacion en lo
relativo a la rendicién de la Cuenta General.

e Gestor de lainformacion relativa a contratacion @ Sélo podra realizar
las acciones relativas a la remisién de la informacién relativa a la
contratacion.

e Los dos anteriores @@ Tendra permisos para llevar a cabo la rendicién de cuentas
y la gestién de la informacion relativa a la contratacion.

En el caso en que una misma persona vaya a administrar varias Entidades, debera solicitar el alta
como Administrador de una de ellas. Aceptada el alta del Administrador por el Tribunal de Cuentas
u OCEXx correspondiente, podra solicitar la administracion de otras Entidades locales accediendo a
la aplicacién como Administrador ya registrado.

Podra solicitar el alta como Administrador en la aplicacion web y obtener las claves de acceso a la
aplicacién, en la pagina de acceso a la aplicaciéon de Rendiciéon de Cuentas de las Entidades
Locales, pulsando “Darse de alta™:



» Aplicacion para la rendicion telematica de cuentas — Guia de ayuda al usuario

Tn
J ™

rendiciondecuentas.es

‘(%'x

1 2

B\

Castellano v Cambiar

Aviso: Abierta la rendicion de cuentas y la remision relativa a la contratacion de las entidades locales correspondientes

al ejercicio 2013.

Bienvenido a la Plataforma de Rendiciéon Telematica de Cuentas de las
Entidades locales.

Através de esta Plataforma se debe realizar la rendicion telematica de las Cuentas correspondientes al ejercicio 2006 y
posteriores y la remision de la informacion relativa a la contratacion del ejercicio 2011 y posteriores.

Esquema XSD para la remision de la relacion de contratos de las entidades
locales.

Para facilitar la remision de Ias relaciones de contratos se incorpora la posibilidad de que las entidades locales realicen su envio
mediante un fichero XML. En el siguiente enlace se puede descargar el esquema que debe cumplir este fichero XML.

XsD on de

Acceso al Validador Externo

Mediante este servicio se pone a disposicion de los usuarios de la Plataforma la posibilidad de validar los archivos XML que
conforman la Cuenta General de la Entidad local.

Acceso a Validacién

Relacion de validaciones de la Plataforma de Rendicién de Cuentas
En el siguiente enlace se pueden consultar las validaciones que aplica la Plataforma a las cuentas de las entidades locales para el

control de su integridad y coherencia interna.

Relacion de Incidencias '8

Indicadores de la actividad econdmica, financiera y presupuestaria de las
entidades locales
Las entidades locales son las administraciones territoriales mas cercanas a los ciudadanos en la prestacion de servicios. Este

hecho acenta la importancia de la informacion sobre la actividad que desarrollan, que debe ..
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© Acceso a la Plataforma

Usuario Usuario
Contrasefia Contrasefia
Entrar %) Darse dealta @

¢Ha olvidado su contraseiia?

Acceso con DNIe / Certificado Elegtronico
Para descargar el cliente de firma electfonica
pulse el siguiente botén
Cliente de Firma 2.0.0
Si desea comprobar la validez de su|DNle /

ceriificado puede hacerlo en el siguignte enlace
VALD®

v

Pulsar “Darse de alta”

AR
“
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Castellano ~ Cambiar

rendiciondecuentas.es

Inicio Darse de alta

Darse de alta

ADMINISTRADOR DE CUENTAS Y CONTRATOS

Para acceder por primera vez como usuario de la Plataforma para la Rendicién Telemética de Cuentas de las Entidades locales o la remision de la informacion contractual, se requiere el alta de
un usuario autorizado para realizar estas tareas, para lo cual sera necesaria la aportacion de un documento de designacion/autorizacion firmado por el Alcalde/Presidente de la Entidad Local. En
funcién del tipo de alta a realizar, el usuario debera seleccionar uno de los siguientes documentos de autorizacién

« Documento de autorizacion para la rendicién de cuentas y remision de contratos

« Documento de autorizacién para la rendicion de cuentas

« Documento de autorizacion para la remisién de contratos

» Documento de autorizacién para la remisién de convenios

Para proceder con el alta, una vez cumplimentado dicho documento, pulse "Solicitar acceso".

ACUERDOS Y RESOLUCIONES CONTRARIOS A REPAROS (INTERVENTOR)

El alta para remitir la informacion sobre acuerdos y resoluciones aprobados por el Pleno, la Junta de Gobierno Local y el Presidente de la Entidad Local contrarios a reparos formulados por el
6rgano interventor se debera realizara por el responsable del 6rgano de Intervencion de la Entidad local, para lo cual sera necesaria cumplimentar la informacion que se solicita en el proceso de
altay, en el caso de que se indique expresamente, debera aportar el acuerdo de nombramiento del responsable del 6rgano de intervencion.

o
Solicitar acceso

Una vez verificada la solicitud, recibira en su correo electronico la confirmacion de su usuario y contrasefia.

A través del siguiente enlace puede descargarse una Guia de Usuario que le proporcionara la informacion necesaria para darse de alta y el acceso a la Plataforma de Rendicion de Cuentas. Si tiene
cualquier duda o problema que no pueda solventar consultando fa guia, utilice la opcion "Soporte a Usuarios".

Guia de Usuario - Procedimiento de alta @

|

En la siguiente pantalla pulsar “Solicitar acceso”:

A continuacién, debera indicar, en el mapa o en la lista desplegable, la Comunidad Auténoma y la
Provincia a la que pertenece la Entidad local cuya rendicion telematica o remision de contratos se
solicita gestionar y acto seguido pulsar en el botén “Buscar”. Para el caso de los archipiélagos
también se deberd indicar la isla correspondiente.
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Se le solicitara introducir al menos dos de los siguientes criterios de blsqueda de la Entidad:
Municipio, NIF o Denominacién. Para realizar la busqueda en el campo “Denominaciéon” no es
necesario escribir el nombre completo de la Entidad, bastando una de las palabras de su
denominacion. Por ejemplo, si la denominacion de la Entidad local es “Ayuntamiento de Arganda
del Rey”, es suficiente con escribir “Arganda” o “Rey’.

Introducidos los criterios de busqueda solicitados se activara el botén “Buscar” que pulsaremos
para iniciar la busqueda.

(@ Castellano ~ Cambiar
ErATEIE

";lﬁgiiﬁ rendiciondecuentas.es
Inicio / Darse de afta / Solicitud de acceso a la plataforma

Solicitud de acceso a la plataforma

Para solicitar las claves de acceso, por favor seleccione en el mapa la ubicacion de la Entidad local

Comunidad Madrid %
Provincia: Madrid v
Buscar Q

.

2° Pulsar “Buscar”
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1° Seleccionar Provincia

Realizada la busqueda se mostraran todas las Entidades locales en la Base de datos de la
plataforma que cumplen con los criterios cumplimentados, pudiendo encontrarnos ante dos
situaciones:

- Que en la lista de resultado de la busqueda figure la Entidad local que se desea gestionar.

_ - Que en el resultado no figure la Entidad local a gestionar o no se encuentren resultados
asociados a la busqueda.

Primer caso: La Entidad local, cuya rendicién de cuentas o remisiéon de la informacién
relativa a la contratacién se va a gestionar, figura en el resultado de la busqueda.

Si un usuario encuentra en la lista la Entidad que desea gestionar, tendra que seleccionarla,
haciendo clic en el circulo de la primera columna y pulsar “Continuar con la solicitud de la Entidad
seleccionada”.
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@ Castellano ~ Cambiar
s =

'}]fﬁézﬁ? rendiciondecuentas.es
Inicio Darse de aita Solicitud de acceso a la plalaforma

Solicitud de acceso a la plataforma

Para buscar la Entidad local en la Base de Datos de la Plataforma, cumplimente al menos dos de los siguientes criterios de busqueda: Municipio, NIF y/o Denominacién.

Si la Entidad local ya se encontraba dada de alta en la plataforma para la Rendicion de Cuentas de los ejercicios 2006, 2007 y 2008, por favor realice la blsg intre i el icipio y el
NIF de la Entidad local, con el que estaba registrada en dicha plataforma

Municipio Madrid -
Unidad poblacional Madrid =
Tipo de Entidad Ayuntamiento -
NIF NIF
Denominacién Madrid
& Sino encuentra la Entidad, pulse el icono on y siga las i sobre la

denominacion

Buscar Q
Lista de Entidades
Sila Entidad que desea administrar se entre los sigui . debe seleccionarla y pulsar el boton "Continuar con la solicitud de la Entidad seleccionada".
Mostrar 25 v registros Buscar:
Tipo de Entidad Denominacion Provincia
@® Ayuntamiento Madrid P28079008 Madrid
Ayuntamiento Madrid P28079008 Madrid
Mogtrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros Primero | Anterior - Siguiente | Ultimo
Solicitar alta de una Entidad nueva + i con la solicitud de la Entidad i v

C! @ As

L1
(&

v

1° Seleccionar la Entidad 2° Pulsar en “Continuar con la solicitud de la Entidad seleccionada

»

Se mostrara un formulario en estado no editable con los datos identificativos de la Entidad local en
la base de datos de la plataforma. En esta pantalla se deberan cumplimentar los datos del
Alcalde/Presidente de la Entidad Local, los datos del Administrador y los datos de acceso.
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Segundo caso: La Entidad local no figura en el resultado de la basqueda.

Si el usuario, tras agotar todos los criterios posibles de busqueda, no localiza la Entidad pulsara
“Solicitar alta de una Entidad nueva”, ya que se tratara de una Entidad que no se encuentra
actualmente en la base de datos. A continuacion se mostrara un formulario a cumplimentar con los
datos identificativos de la Entidad local y con el resto de datos de la solicitud de acceso a la
plataforma.

En este caso, junto a la solicitud de Alta de Usuario/Administrador en la plataforma, se tramitara
también una solicitud de Alta de la Entidad local en la base de datos de la plataforma.

Castellano ~ Cambiar

&]fﬁ:%-& rendiciondecuentas.es
Inicio Darse de alta Solicitud de acceso a la plataforma

Solicitud de acceso a la plataforma

Para buscar la Entidad local en la Base de Datos de la Plataforma, cumplimente al menos dos de los siguientes criterios de bisqueda: Municipio, NIF y/o Denominacion.

Si la Entidad local ya se encontraba dada de alta en la plataforma para la Rendicion de Cuentas de los ejercicios 2006, 2007 y 2008, por favor realice la bisqueda introduciendo el Municipio y el
NIF de la Entidad local, con el que estaba registrada en dicha plataforma

Municipio Valdepiélagos -
Unidad poblacional Valdepiélagos 7
Tipo de Entidad Organismo autonomo -
NIF NIF
Denominacién Madrid

@ Sino encuentra la Entidad, pulse el icono Informacion y siga las recomendaciones sobre la
denominacién

Buscar Q

No hay resultados de blisqueda.

No existe ninguna Entidad local en la base de datos de la Plataforma que cumpla los criterios seleccionados. Por favor, inténtelo con otros criterios o continte con el alta de una nueva Entidad local
pulsando "Continuar con la solicitud"

Solicitar alta de una Entidad nueva $
.

Pulsar en “Solicitar de una Entidad nueva”
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A continuacion, en ambos casos, se mostrara una pantalla donde el administrador debera
cumplimentar sus datos y asimismo seleccionar el tipo de alta de usuario que desea realizar:

e Administracion de los datos de la Entidad y Rendicion de Cuentas. Si el usuariose
da de alta como administrador para la rendicion de cuentas Unicamente, NO va a
tener acceso a la gestién de contratos.

e Gestion de la informacion relativa a contratacion.

e Las dos anteriores. Tendra permisos para llevar a cabo rendicion de cuentasy
gestion de la informacién relativa a la contratacion.

Una vez insertados los datos debera pulsar en “Siguiente” :
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@ Castellano v Cambiar
- .

g]ﬁ’:;gg rendiciondecuentas.es

Inicio © Darse de alta / Solicitud de acceso a la plataforma

Solicitud de acceso a la plataforma

* Campos Obligatorios

. b oo o Pa— e "Siguiente”.

Los campos marcados con * son campos obligatorios.

Datos de la entidad

# Tipo de Entidad Ayuntamiento - * 6 de
* NIF de Ia Entidad 28286756E * Municipio Valdepi¢lagos -

# Unidad poblacional Valdepiélagos ~ # Estado de actividad Con Actividad ~
# Fecha de constitucion 02/06/2008 " Direccion
Fecha de constitucion anteriora Cédigo postal

31/12i2008

Comunidad Autonoma Madrid Telétono
Provincia Madrid Correo electronico
Ista DEU

Datos del Alcalde/Presidente

* NIFINIE 78188596G Correo electronico
* Nombre Ricardo # Primer apellido Lopez
* Segundo apellido Casado
Datos del administrador
#* Nombre Jorge # Correo electronico Fp1990@gmail com
* Primer apellido Ruiz * Telétono 698451235
# Segundo apellido Pérez * Cargo Secretario -

* NIFINIE 666121177

Datos de acceso

Por favor, asegurese de anolar y recordar los datos de acceso, ya que debera uliizarios para acceder a la plataforma, una vez sea aprobada su solicltud de alta, o para poder oblener una nueva
contrasefia.

#* Contrasena #* Seleccione la pregunta secreta Codigo secreto -

Confirmar contrasefia

# Respuesta a la pregunta secreta 13245

Dalos del Usug . .
El usuario debe seleccionar
I I(//‘ el tipo de alta de usuario

administrador que desea
Remisidn de la informacion relativa a contratacion re al | zar

Administracion de los datos de la Entidad y Rendicion de Cuentas

Rendicion de Cuentas y Remision de la informacion relativa a contratacion

El usuario serd el encargado d
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Una vez cumplimentados los
datos debe pulsar en

“Siguiente”

Existira la posibilidad de que una entidad tenga un gestor de contratos y no un administrador de
cuentas en un momento dado.

En la siguiente pantalla se mostraran en estado no editable, los datos del Administrador. Debera
pulsar “Siguiente” sin son correctos o “Anterior” si desea modificar algun dato.

Castellano v Cambiar

x}] %-’q rendiciondecuentas.es

Inicio / Darse de alta / Solicitud de acceso a la plataforma

Solicitud de acceso a la plataforma

Revise de nuevo los datos del Administrador y si son correctos pulse "Siguiente"

Datos del usuario

Nombre

Primer apellido

Segundo apellido

NIF/NIE

Jorge Correo electrénico jrp1990@gmail.com
Ruiz Teléfono 698451235
Pérez Cargo Secretario
66612117T Correo electrénico jrp1990@gmail.com

—
A2Dw
S5

A

&8

Una vez cumplimentados los
datos debe pulsar en
“Siguiente”
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Para realizar el envio de la solicitud y verificar la autenticidad de la misma, es necesario importar,
en la siguiente pantalla, el acuerdo de designacion/autorizacion del Administrador cumplimentado y
firmado por el Alcalde/Presidente de la Entidad Local. Puede obtener dicho documento, a través del
enlace facilitado para ello en la pagina de acceso a la plataforma.

Si el Alcalde/Presidente actual no es el que aparece registrado en la base de datos, debe enviar la
solicitud incluyendo en el mismo PDF, junto con el nombramiento de nuevo administrador,
acreditacion de la personalidad del Alcalde/Presidente actual. Una vez sea aprobada, podra realizar
el cambio de los datos del Alcalde/Presidente desde la parte privada de la Plataforma.

Cuando se trata de una solicitud de Alta de una Entidad local, es decir que la Entidad no fue
localizada utilizando el formulario de busqueda, ademas de los campos y de la documentacion
correspondiente al Administrador, debera importarse un fichero PDF, con copia de la documentacion
gque acredite la existencia de dicha Entidad.
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Inicio / Darse de alta

ﬁf@? rendiciondecuentas.es

Solicitud de acceso a la plataforma

Solicitud de acceso a la plataforma

Revise los datos de su solicitud e importe la documentacion requerida,

Si alin no dispone de dicho documento puede obtenerlo en el siguiente enlace:Documento de designacion-autorizacion.pdf

Datos de la Entidad

NIF actual

Denominacion

Tipo de Entidad

Fecha de constitucion

Datos del Alcalde/Presidente

NIF/NIE

Nombre

Primer apellido

Segundo apellido

® Documentacion acreditativa

28286756E Comunidad Auténoma
Valdepiélagos Provincia
Ayuntamiento Municipio
02/06/2008 Unidad poblacional
78188596G Correo electrénico
Ricardo

Lopez

Casado

& Examinar

Castellano ~ Cambiar

Madrid

Madrid

Valdepiélagos

Valdepiélagos

Datos del administrador

Nombre

Primer apellido

Segundo apellido

NIF/NIE

Datos del Usuario

El usuario serd el encargado de:

Jorge Correo electrénico
Ruiz Teléfono
Pérez Cargo
66612117T

Rendicion de Cuentay y Remision de la informacion relativa a contratacion

irp1990@gmail com

698451235

Secretario

® Documentacion

& Examinar

Por motivos de seguridad, infroduzca en el campo de texto los caracteres de la imagen.

e
2

],\\

Anteriof X i v

Tl
W JE s

—P» 2° Pylsar en “Siguiente”

€ €« O

1° Pulsar en “Examinar” para anexar la Documentacion
acreditativa

A
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Una vez pulsado el botdon “Siguiente”, aparecera un mensaje en el que se informara del envio de la
solicitud de alta de Administrador y, en su caso también, de alta de la Entidad local en la base de
datos de la plataforma.

El Administrador recibird un correo en el que se le informara de la aceptacion/rechazo de la solicitud
cursada. Hasta que dicha solicitud no sea aprobada por el Tribunal de Cuentas u OCEx
correspondiente el usuario no podré acceder a la aplicacion ni realizar ninguna otra solicitud.

r@ Castellano ~ Cambiar

]”' rendiciondecuentas.es

0
"
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Inicio / Darse de alta / Solicitud de acceso a la plataforma

Solicitud de acceso a la plataforma

La solicitud de Alta de Entidad se ha p con éxito. El i recibira un correo onici a dela i6 de la misma. Hasta que la
solicitud no sea aprobada por el TCu/OCEx correspondiente, el usuario no podra acceder a la Plataforma ni realizar otra solicitud.

Volver al Inicio 4
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3. Acceso alaaplicacion

Para acceder a la aplicacion, una vez le sea confirmada la aceptacion de la solicitud como
Administrador en la aplicacion, debera introducir en la pantalla principal su NIF/NIE y contrasefia y
pulsar Entrar.

Si al intentar acceder a la aplicacién, no recuerda la contrasefia debe pulsar en el enlace “;Ha
olvidado su contrasefia?” de la pagina de acceso a la aplicacion;

Se mostrara un formulario en el que el Administrador deberd introducir su NIF/NIE, la direccién de
correo electronico y la pregunta y respuesta secretas registradas en la aplicacion y pulsar Enviar. Si
todos los datos son correctos se enviard la nueva contrasefia a la direccion de correo introducida.

Una vez se ha accedido a la parte privada de la aplicacion, con el usuario y la contrasefia correctos,
el Administrador podra modificar la contrasefia u otros datos relativos a su usuario, a través del
botén “Mi perfil”.

Al acceder a la aplicacion se mostrara la lista de Entidades gestionadas por el Administrador. Deber&
seleccionar la Entidad con la que desea trabajar y hacer clic en el botén “Entrar a la Entidad”, o
hacer doble clic sobre la Entidad con la que desea trabajar. En el caso de que desee afadir una
nueva entidad a la lista debera pulsar el botén “Solicitar Alta de Entidad”. El procedimiento es
idéntico al descrito en el apartado 2 de esta guia.
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wp
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Inicio / Entidades administradas

Entidades administradas

Lista de Entidades del usuario «Ant | 1/6 | Sig-»

Ayuntamiento A Cafiiza

Ayuntamiento Abanto (No tocar - IECISA)
Ayuntamiento Acedera

Ayuntamiento Alburquerque
Ayuntamiento Antigua

Ayuntamiento Arags

Ayuntamiento Arenys de Mar
Ayuntamiento Arenys de Munt
Ayuntamiento Afie

Ayuntamiento Baralla

I Entrar a la Entidad ¢ IISDIicitar Alta de Entidad @& Mi Perfil &

Si se desea gestionar otra Entidad, que no aparece

Pulsar “Entrar en la Entidad” en la lista, pulsar en “Solicitar Alta Entidad”

Al seleccionar “Entrar a la Entidad” accedera a una pantalla resumen de la Consulta de Cuentas
telemética de las Cuentas de la Entidad local seleccionada. También dispone de un menu en la
parte izquierda de la pantalla, que dispondra de una serie de opciones en funcién del perfil del
usuario.

Las diferentes secciones disponibles son:
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e Mi Informaciéon: podra consultar y modificar los datos de la Entidad local
almacenados en la aplicacion. Para més informacion consultar el apartado 4. Gestién
de Mi Informacién.

e Dentro de Gestion de Cuentas, solo disponible para usuarios con permisos para la
rendicién de cuentas, se encuentran:

o

Consulta de Cuentas: es la primera pantalla que se muestra cuando el
usuario entra en una entidad. Muestra una lista en la que el usuario puede
ver el estado y situacion de la Cuenta General de cada ejercicio. También
puede mostrar el plazo de que dispone el usuario para realizar el envio de
una Cuenta en el caso de que una cuenta enviada se haya abierto para
realizar modificaciones, tal y como se ver4d mas adelante en este manual.
Para mas informacién consultar el apartado 5. Gestién de Cuentas.

Consulta de Rendicion: muestra una relacion de las cuentas rendidas de
todos los ejercicios y el usuario podra consultarlas y descargarlas. Para mas
informacion consultar el apartado 6. Consulta de Rendicidn.

e Dentro de Gestion de Contratos, sélo disponible para usuarios con permisos para
la remisién de contratos, se encuentran:

o

Consulta de Remision/Relacion Anual: aqui un usuario con permisos para
la remisién de la informacién relativa a la contratacién de la entidad puede
gestionar todo lo referente a los contratos adjudicados/modificados por la
entidad en los diferentes ejercicios disponibles. Para mas informacion,
consultar la guia de remision de la informacion de contratacion de las
entidades locales.

Expedientes de Contratacién: puede gestionar toda la remision de la
informacion de Expedientes de Contratacion del articulo 29 del TRLCSP.
Puede dar de alta un nuevo Expediente o puede importar un grupo de estos
con su correspondiente documentacion.

Incidencias Contratacion: puede gestionar toda la remision de la
informacion de Incidencias sobre Expedientes de Contratacion del articulo 29
del TRLCSP. Puede dar de alta una nueva Incidencia o puede importar un
grupo de estas.

e Dentro de Gestion de Usuarios, sélo disponible para usuarios con permisos de
administrador de entidades, se encuentra:

(@]

Gestion de Usuarios de Envio: aqui un Administrador puede realizar una
solicitud para designar a otra persona que se encargara Unicamente del envio
de cuentas no pudiendo realizar otra gestion en la plataforma. Para més
informacion consultar el apartado 3.1 Rol Gestor de envio.

Gestion de Usuarios Administradores de Contratos: aqui un
Administrador puede designar un usuario encargado de la remision de la
informacion relativa a la contratacion de la entidad. Para méas informacién
consultar el apartado 3.2 Usuarios Administradores de Contratos
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e Dentro de Gestidn de Solicitudes se encuentra:

o Gestion de Solicitudes de Censo: cuando el usuario realiza una
modificacion de los datos de la Entidad local o de alguna Entidad dependiente
se envia al TCU/OCEx una solicitud de modificacion de censo. En esta
seccion se puede comprobar el estado en que se encuentra la solicitud
(pendiente, aceptada y/o rechazada. Para mas informacién consultar el
apartado 7. Gestion de solicitudes de censo.

71 Dentro de Soporte a Usuarios se encuentra:

o Soporte a Usuarios: aqui un usuario puede acceder a la funcionalidad de
reporte de incidencias. Haciendo uso de esta funcionalidad, el usuario podra
tanto reportar una incidencia de funcionamiento de la plataforma como
consultar el historial y estado de las incidencias reportadas hasta ese
momento.

En la parte superior derecha se encuentran los siguientes botones:

@ Castellano v Cambiar
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ﬁ MIINFORMACION ~ GESTION DE CUENTAS ~  GESTION DE CONTRATOS ~  GESTION DE USUARIOS v  GESTION DE SOLICITUDES ~  SOPORTE A USUARIOS ~ '\

Botones “Salir de la Entidad” y “Desconectar”

]
"

=X
" Ji

Gestion de Cuentas

A continuacién se muestra el estado y la situacidn de la Cuenta General de cada ejercicio. Las cuentas de los ejercicios 2006, 2007 y 2008 remitidas con anterioridad al 17 de Mayo del 2011 no estan
disponibles en este entorno. Si desea consultar la fecha de remision debera acceder a la pestafia "Consulta de Rendicién”. Haga Clic en la columna "Estado”, para acceder a la Cuenta correspondiente.

Buscar:
Ejercicio 4 Situacién 4 Plazo & Fecha de registro & NOmero de registro 4
2006 A Version de trabajo Abierta
2007 o No existe version de trabajo en el entorno actual
——
2008 A Version de trabajo Abierta
2009 0 { Enviada Cerrada 16/09/2011 588
—
2010 A Version de trabajo Abierta
2011 A Version de trabajo Abierta
2012 A\ Version de trabajo Abierta
2013 A\ Version de trabajo Abierta
ostrando registros del 1 al 8 de un total de 8 registros Anterior Siguiente
Mostrand: istros del 1 al 8 d total de 8 regist g
! o
7Y A Tuk & 1,
( | ;& [Q‘ . l : ...}..' : . . .
GISTERY
Wkatio)f
NAL
L \&/
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- Salir de la Entidad: Cierra la Entidad con la que se esté trabajando, mostrando la pantalla
“Lista de Entidades” para permitir que el usuario Administrador pueda seguir trabajando con
otra Entidad.

- Desconectar: Cierra la sesion en la plataforma de rendicion de cuentas, mostrando la
pantalla de inicio de la misma.

Por seguridad, la sesion se cerrard automaticamente si durante sesenta minutos no se trabaja con
la aplicacion, debiendo volver a introducir el usuario y contrasefia, por lo que se deben guardar los
datos periédicamente para no perder informacion.

3.1 Rol “Gestor de envio”

Una vez la figura del Administrador entra en la Entidad, en el menu principal de la pantalla se ha
afnadido la opcién “Gestion de Usuarios de Envio”.

ﬁ MIINFORMACION ~ GESTION DE CUENTAS ~  GESTION DE CONTRATOS ~  GESTION DE USUARIOS =  GESTION DE SOLICITUDES ~  SOPORTE A USUARIOS ~

I Gestion de Usuarios de Envio I
Gestion de Cuentas eslon de Usuarios Adminisradores ge Contratos

A continuacin se muestra el estado y Ia situacién de Ia Cuenta General de cada ejercicio. Las cuentas de Ios ejercicios 2006, 2007 y 2008 remitidas con anterioridad al 17 de Mayo del 2011 no estan
disponibles en este entorno. Si desea consultar la fecha de remision debera acceder a la pestafia "Consulta de Rendicion". Haga Clic en la columna "Estado”. para acceder a la Cuenta correspondiente.

Buscar:
Ejercicio 4 Situacion & Plazo & Fecha de registro 4 Namero de registro 4
2008 A Version de trabajo Abierta
2007 o No existe version de trabajo en el entorno actual
_—
2008 A Version de trabajo Abierta
2009 [v Enviada Cerrada 16/09/2011 588
_—
2010 A Version de frabajo Abierta
2011 A Version de trabajo Abierta
2012 A Version de frabajo Abierta
2013 A Version de trabajo Abierta
Mostrando registros del 1 al 8 de un total de 8 registros Anterior - Siguiente
7Sh v iy
i fi l;\\‘ T
) Y
\\44 -
= W * gt
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Esta opcidn solo debe ser utilizada por aquellos usuarios Administradores que no desean realizar el
envio de la Cuenta, pero si todos los pasos anteriores: actualizacion del censo de la Entidad,
importacion de los ficheros asociados a la Cuenta (formatos XML y PDF), validaciones, etc.

El “Gestor de envio” se encargara Unica y exclusivamente de realizar el envio de la Cuenta. Es
importante destacar, que este usuario NO deberéa estar dado de alta en la Plataforma con ningun
otro tipo de rol, y que posteriormente NUNCA podra tener otro rol.

Por lo tanto, si en algin momento el usuario gestor necesitara ser el Administrador, no seria posible.

Actualmente esta figura sera utilizada por aquellas empresas contratadas por Entidades locales para
realizar los ficheros de la Cuenta Anual, las cudles no van a realizar el envio y para el mismo
designaran a la persona de la Entidad local que realizara el envio. Al pulsar “Gestiéon de Usuarios
de Envio”, si no existe ninguno asignado se mostraran las opciones de “Alta” o “Cancelar”:

ﬁ MIINFORMACION ~ GESTION DE CUENTAS ~  GESTION DE CONTRATOS ~  GESTION DE USUARIOS ~  GESTION DE SOLICITUDES v  SOPORTE A USUARIOS +

Gestion de Usuarios de Envio

Actualmente no existe dado de alta ninglin usuario Gestor de Envio para esta Entidad

Alta + Cancelar %

Pulsar “Alta”

P
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Para dar de alta a este usuario hacer clic en el boton “Alta” y cumplimentar los datos:

&  MIINFORMACION GESTIONDE CUENTAS v  GESTION DE CONTRATOS v  GESTION DE USUARIOS ~  GESTION DE SOLICITUDES ~  SOPORTE A USUARIOS ~

Gestion de Usuarios - Gestion de Usuarios de Envio

Por favor, revise los datos introducidos, ya que seran los que debera utilizar el nuevo usuario para realizar el acceso a la aplicacion, en caso de que no esté dado de alta
previamente. Si realiza el alta de otro Usuario Gestor de Envio y ya existe uno anterior, junto al alta del nuevo Gestor se producira la baja del anterior.

¥ NIF % Teléfono

% Nombre % Correo electronico

% Primer apellido % Contrasefia

% Segundo apellido % Confirmar contrasefia

% Seleccione la pregunta secreta ~ % Respuesta a la pregunta secreta
% cargo -

Alta M Cancelar X

71 O e 0,
SOV 't
() OV =5 f O

Pulsa “Alta”

Tal y como se informa, si para esta Entidad hubiera un usuario gestor de envio al pulsar “Alta” y
cumplimentar los datos, la Plataforma procedera a dar de baja al primero para activar el actual. De
esta forma siempre se mantiene un solo Gestor de Envio por Entidad.

Los datos de la contrasefia pueden ser modificados posteriormente por el usuario Gestor de Envio
a través del botén “Mi Perfil”, que se muestra una vez acceda a la Plataforma
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Una vez cumplimentados los datos, pulsar “Alta” para finalizar el proceso. Se mostrara el siguiente
mensaje:

ﬁ MIINFORMACION ~ GESTION DE CUENTAS ~  GESTION DE CONTRATOS ~  GESTION DE USUARIOS ~  GESTION DE SOLICITUDES ~  SOPORTE A USUARIOS ~

El usuario de Rol Gestor de Envios ha sido dado de alta con éxito.

El usuario se creara automaticamente.

Puede pulsarse la opcién “Gestion de Usuarios de Envio” para poder visualizar los datos introducidos. La
contrasefia no se muestra por motivos de seguridad.

ﬁ MIINFORMACION ~ GESTION DE CUENTAS v  GESTION DE CONTRATOS v  GESTION DE USUARIOS v  GESTION DE SOLICITUDES v  SOPORTE A USUARIOS ~

Gestién de Usuarios de Envio

NIF 94992511G Teléfono 654123689
Nombre Fernando Correo electrénico _
Primer apellido Castle Segundo apellido Power
Cargo Otro personal de Intervencion ~

Modificar & Alta + Baja = Cancelar %
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Cualquier dato excepto el NIF puede ser modificado pulsando el botén “Modificar”. Los campos se mostraran de
forma editable y se debera pulsar de nuevo “Modificar” para que los cambios se apliquen.

Gestion de Usuarios - Gestion de Usuarios de Envio

NIF 94992511G % Teléfono 654123689
% Nombre Fernando % Correo electrénico
% Primer apellido Castle ¥ Contrasefia
% Segundo apellido Power ¥ Confirmar contrasefia
% Seleccione la pregunta secreta Apodo - % Respuesta a la pregunta secreta fer
% Cargo Otro personal de Intervencion 7

Modificar ™ Cancelar %

® scw B € O

Vo | FomR\
( ) ik

Cuando se modifica cualquier dato, también se debe introducir de nuevo la contrasefa.

Una vez el usuario Administrador realiza el alta del Gestor de Envio, este usuario podra
conectarse a la Plataforma y proceder al envio de la Cuenta (apartado 5.4.3).
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3.2 Usuarios administradores de contratos

Para realizar la remisiéon de la informacién relativa a la contratacion de la entidad, el usuario
autorizado es, por defecto, el mismo que se dio de alta como administrador de la entidad. Si se
desea dar autorizacién a otro usuario diferente, este proceso puede realizarse a través de la opcién
“Gestion de Usuarios Administradores de Contratos”, que aparece en el menu de la parte izquierda
de la pantalla. Esta opcién de menU soélo estara disponible para el usuario administrador de la
entidad.

Castellano ~ Cambiar
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ﬁ MIINFORMACION ~ GESTION DE CUENTAS ~  GESTION DE CONTRATOS ~ ~ GESTION DE USUARIOS ~  GESTION DE SOLICITUDES ~  SOPORTE A USUARIOS ~

Geslion de Usuarios de Envio
Gestion de Cuentas Gestion de Usuarios Administradores de Gontratos

A continuacién se muestra el estado y la situacion de la Cuenta General de cada ejercicio. Las cuentas de los ejercicios 2006, 2007 y 2008 remitidas con anterioridad al 17 de Mayo del 2011 no estan

disponibles en este entorno. Si desea consultar la fecha de remision debera acceder a la pestafia "Consulta de Rendicién". Haga Clic en la columna "Estado”, para acceder a la Cuenta correspondiente.

Buscar:
Ejercicio 4 4 Situacion 4 Fecha de registro & Nimero de registro 4

2006 . Version de trabajo Abierta
2007 O No existe version de trabajo en &l entorno actual

—
2008 . Version de trabajo Abierta
2009 (V] Enviada Cerrada 16/09/2011 588

—
2010 . Version de trabajo Abierta
2011 . Version de trabajo Abierta
2012 . Version de trabajo Abierta
2013 . Version de trabajo Abierta

Mostrando registros del 1 al 8 de un total de 8 registros Anterior n Siguiente
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Una vez seleccionada la opcion, apareceran en pantalla los datos del usuario administrador de la
remision de contratos si lo hubiera, permitiendo realizar el alta de un nuevo usuario a través del
boton “Alta”.

-@;: Castellano ~ Cambiar
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ﬁ MIINFORMACION ~ GESTION DE CUENTAS ~  GESTION DE CONTRATOS ~  GESTION DE USUARIOS ~  GESTION DE SOLICITUDES ~  SOPORTE A USUARIOS ~

Gestién de Usuarios de la informacion relativa a la contratacion de la Entidad

Actualmente no existe dado de alta ningln usuario Gestor de Contratos para esta Entidad

m Cancelar X

Pulsar el botén “Alta”
para introducir los
datos del usuario

=)
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Una vez pulsado el boton, aparecera un formulario en el que se deberan introducir los datos del
usuario que se va a dar de alta como administrador de contratos de la entidad.

w

fr] t%-q rendiciondecuentas.es

Castellano v Cambiar

- [
2 Acceso Anterior: 16/03/2015 13:4728 W Ayuniamiento Arenys de Mar # Salir de la Enfidad

A  MINFORMACION GESTIONDE CUENTAS ~  GESTION DE CONTRATOS ~  GESTION DE USUARIOS ~  GESTION DE SOLICITUDES ~  SOPORTE A USUARIOS ~

Gestion de Usuarios - Gestion de Usuarios de la informacion relativa a la contratacion de la Entidad

Por favor, revise los datos introducidos, ya que serdn los que debera utilizar el nuevo usuario para realizar el acceso a la aplicacion, en caso de que no esté dado de alta
previamente. Si realiza el alta de otro Usuario Gestor de Contratos y ya existe uno anterior, junto al alta del nuevo Gestor se producira la baja del anterior.

* NIF

% Nombre

% Primer apellido

% Segundo apellido

¥ Seleccione la pregunta secreta

% Cargo

)

Sw>

>

)
|
=

% Teléfono

% Correo electrénico

% Contrasefia

% Confirmar contrasefia

¥ Respuesta a la pregunta secreta

Alta M Cancelar %

En el formulario deben rellenarse todos los campos marcados como obligatorios. Una vez
cumplimentados, el usuario quedara dado de alta como gestor de contratos de la entidad, no
teniendo acceso a esta funcionalidad el administrador de la entidad desde este momento.

En caso de rellenar los datos de un usuario ya existente en la plataforma, el usuario visualizara una
pantalla en la que se le avisara de este hecho, teniendo que confirmar que es correcto y seleccionar
el cargo del usuario en la entidad. Los datos de acceso del usuario a la aplicacion en el caso de
existir seran los que éste cumplimentdé en la solicitud de alta correspondiente realizada

anteriormente.
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F(@: Castellano ~ = Cambiar

}g I. -
= ]k@ = i Ll t 3 X Acceso Anterior: 16/032015 13:4728 | 1 Ayuntamiento Arenys de Mar A Salir de Ia Entidad
- U 5

f  MINFORMACION ~GESTIONDE CUENTAS ~  GESTION DE CONTRATOS ~  GESTION DE USUARIOS ~  GESTION DE SOLICITUDES ~  SOPORTE A USUARIOS ~

El usuario de Rol Gestor de Contratos ha sido dado de alta con éxito.

& ¢
L

El usuario dado de alta podra desde este momento realizar la remisién de la informacioén de la
contratacion realizada por la entidad.
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4, Gestionde“Miinformacion”

Seleccionando “Mi informacion” se mostrara al usuario la informacién censal de la Entidad local y
de sus entidades dependientes almacenada en la base de datos de la plataforma.

Puede acceder a la informacion disponible de la Entidad local, de sus Entidades dependientes
(Organismos auténomos, Entidades publicas empresariales y Sociedades mercantiles de capital
integro de la Entidad local) y de sus relaciones con otras Entidades en las que participa (Otras
participaciones en Sociedades mercantiles, Fundaciones y Consorcios), en las que forma
parte(Comarcas, Mancomunidades, Agrupaciones de municipios y Areas Metropolitanas) o que
integran la Entidad, pulsando en las diferentes pestafias.

Los datos identificativos de Entidades en las distintas pestafias de “Mi informaciéon” dependen del
ejercicio. Para acceder a la informacion correspondiente a los distintos ejercicios debe seleccionar
éste en el combo situado en la parte superior de la pantalla y pulsar el botén “Buscar”.

Sin embargo, los datos identificativos del Presidente, Secretario, Interventor y Tesorero que figuran
en la pestafia “Entidad local” deben corresponder a los actuales, con independencia del ejercicio al
gue corresponda la Cuenta General que se esta rindiendo.

Apareceran en el formulario los ultimos datos aportados por la Entidad local referidos a cada ejercicio
en estado no editable.
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A MIINFORMACION ~ GESTIONDE CUENTAS ~  GESTION DE CONTRATOS ~  GESTION DE USUARIOS ~  GESTION DE SOLICITUDES ~  SOPORTE A USUARIOS +

Entidad local Entidades dependientes Entidades en las que participa Entidades de las que forma Parte EATIMs

Loaios el Serico JEITERA T
Datos de la Entidad

NIF actual P08006001 Provincia Barcelona ~
Tipo de Entidad Ayuntamiento ~ Denominacién Arenys de Mar
Municipio Arenys de Mar ~ Isla >
Estado de actividad Con Actividad Unidad poblacional Arenys de Mar ~
CNAE 0113 ~ @ Domicilio Riera Bisbe Pol, 8
Cédigo MAP 0602008 Cédigo postal 08350
codigo MEH Teléfono 937959900
DEU Correo electronico
Fecha de constitucion 31/12/1898 Fecha de extincion

Datos del Alcalde/Presidente

NIFINIE 36926793V Correo 6 ajoos. i cat
Nombre ELI
Primer apellido TEST
Segundo apellido TEST
Datos del Secretario
NIF/NIE 00218704C Correo 6 cat
Nombre ANGEL
Primer apellido LOZANO
Segundo apellido PEREZ
Datos del Interventor
NIFINIE 73198873Q Correo 6ni cat

Nombre FELIX - ALBERT

Primer apellido SERES
Segundo apellido MOLINERO
Datos del Tesorero
NIF/NIE 388382972 Correo onit cat

Nombre MARTA

Primer apellido ALVAREZ

Segundo apellido GENOHER

Modificar &

(aje)
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4.1  Modificacién de datos de “Mi Informacion”

Si desea modificar cualquiera de los datos de “Mi Informacion”, incluso dar de baja la Entidad local
o una Entidad dependiente, ha de pulsar el botdn “Modificar” asociado a la Entidad que
corresponda. mostraran los datos Se en estado editable.

@p

Castellano ~ Cambiar
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Entidad local Entidades dependientes Entidades en las que participa Entidades de las que forma Parte EATIMs

9‘%—1 Buscar Seleccionar en el combo el afio de ejercicio y pulsar en “Buscar”.
Por defecto se muestran los datos del Gltimo ejercicio.

Otras participaciones en Sociedades Mercantiles aita ©

Fundaciones aita ©

Fundacion Prueba con Isla

NIF actual F44223311 Provincia llles Balears ~
Tipo de Entidad Fundacion v Denominacion Prueba con Isla
Municipio Deya v Isla Mallorca v
Estado de actividad Con Actividad Unidad poblacional Deya ~
CNAE A~ Domicilio calles...
Teléfono Correo electrénico
Cédigo MAP Cédigo MEH

Codigo postal

Fecha de extincion

Fecha de constitucién 10/04/2009
Fecha inicio relacion 22/11/2009 Fecha fin relacion
Aportacion en el ejercicio 12000000

Pulsando en el boton “Modificar” se mostraran los datos en estado

editable para realizar los cambios oportunos.

Consorcios = aita ©

]
)
2

l
e
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Una vez realizadas las modificaciones que se consideren oportunas, debera pulsar “Guardar”.

En general, los campos seran de modificacion automatica. Sin embargo, determinados campos al
ser modificados generardn una solicitud de modificacion que tendra que ser aceptada o rechazada
por el Tribunal de Cuentas u OCEx correspondiente y no se reflejardn en el formulario de “Mi
Informacién” hasta que dicha solicitud sea aprobada.

Modificacién de datos gue no requieren de autorizacion previa. Campos de
modificacion automatica. Entidad local

A continuacion, se detallan los campos de modificacion automatica y se identifica si éstos se
asocian o no al ejercicio

Nombre Campo Modificacion Automatica Asociado al Ejercicio
Estado Actividad Sl Sl
CNAE S Sl
Cédigo MAP Sl Sl
Caédigo MEH Sl Sl
Direccién Sl NO
Cadigo Postal Sl NO
Teléfono Sl NO
Correo Electrénico Sl NO
DEU Sl NO
DATOS DEL ALCALDE/PRESIDENTE DE LA ENTIDAD LOCAL
NIF/NIE S NO
Nombre Sl NO
Primer Apellido Sl NO
Segundo Apellido Sl NO
Correo Electrénico Sl NO
DATOS DEL INTERVENTOR DE LA ENTIDAD LOCAL
NIF/NIE S NO
Nombre Sl NO
Primer Apellido Sl NO
Segundo Apellido Sl NO
Correo Electrénico Sl NO
DATOS DEL SECRETARIO DE LA ENTIDAD LOCAL
NIF/NIE S NO
Nombre Sl NO
Primer Apellido Sl NO
Segundo Apellido Sl NO
Correo Electrénico Sl NO
DATOS DEL TESORERO DE LA ENTIDAD LOCAL
NIF/NIE S NO
Nombre Sl NO
Primer Apellido Sl NO
Segundo Apellido Sl NO
Correo Electrénico Sl NO
DATOS DEL ADMINISTRADOR
NIF/NIE NO
Nombre Sl NO
Primer Apellido Sl NO
Segundo Apellido Sl NO
Correo Electrénico Sl NO
Teléfono Sl NO
Cargo Sl NO
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Hay que distinguir, por tanto, aquellos campos de modificacion automatica que pueden tomar
distintos valores de un ejercicio a otro, de aquellos que no estan asociados al ejercicio y tomaran en
todos los ejercicios su Ultimo valor.

Para que la modificacion de los campos que pueden tomar distintos valores de un ejercicio a otro,
se realice en el ejercicio deseado, el combo de ejercicio en la pestafa “Mi Informacion” debe
seleccionarse exactamente el ejercicio al cual queremos que se apliquen los cambios.

- rﬁ) - Castellano ~ Cambiar
fiifg3 rendiciondecuentas.es 5 o s 72 | s e |
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Entidad local Entidades dependientes Entidades en las que participa Entidades de las que forma Parte EATIMs

012014 Ejercicio cuyos datos se quieren modificar

Es importante tener en cuenta que aquellos campos que pueden tomar distintos valores de un
ejercicio a otro, tienen que ser confirmados/actualizados antes de la creacion de la version de
trabajo de la Cuenta. La Cuenta debe ir asociada a todos los datos censales de ese ejercicio y si
alguno de estos campos se modifica después de haber creado la versién de trabajo de la Cuenta,
ésta sera completamente eliminada y el Administrador debera crearla de nuevo.

Los campos que no estén asociados al ejercicio pueden modificarse en cualquier momento, incluso
después de la creacién de la version de trabajo de la Cuenta.

Modificacién de datos gue requieren autorizacién previa. Entidad Local

La modificacion de los siguientes datos en la Entidad local requerira de autorizacion previa del
Tribunal de Cuentas u OCEXx correspondiente y, por tanto, su modificacion lleva implicita una
solicitud de modificacion:

Nombre Campo Modificacién Automatica Asociado al Ejercicio
NIF NO S
Denominacion NO NO
Tipo de Entidad NO Sl
Provincia/lsla NO Sl
Municipio NO Sl
Unidad Poblacional NO Sl
Fecha de Constitucion NO NO
Fecha de Extincion NO NO
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Al igual que ocurre con los datos de modificacion automética, alguno de los campos que requieren
solicitud pueden estar asociados a un ejercicio concreto, debiendo seleccionarse en “Mi Informacion”
el ejercicio en cuestion, antes de realizar la solicitud de modificacién correspondiente.

Es importante que las solicitudes de modificacion de campos que asociados al ejercicio se
realicen antes de crear la versién de trabajo de la Cuenta, ya que de lo contrario, la aprobacion
de dicha solicitud por el Tribunal de Cuentas u OCEx correspondiente, conllevara la eliminacion
completa de la misma.

Solo se autorizara el envio de solicitudes de modificacion del NIF de la Entidad local, del Tipo de
Entidad y de la Provincia, en el caso de que la Entidad NO HAYA RENDIDO la Cuenta
correspondiente a ese ejercicio.

En todo caso este tipo de solicitudes, para que puedan ser autorizadas por el Tribunal de Cuentas
u OCEXx correspondiente, deberan documentarse con un fichero, en formato pdf, que no podréa tener
un tamafio superior a 2 MB, que incluya copia de la documentacion acreditativa de la solicitud.

Modifi ion tos. Entj ndient

Al igual que para la Entidad local, los campos censales de las Entidades dependientes también se
pueden clasificar como campos de modificacion automatica y campos cuya modificacién requiere
autorizacién previa. En ambos casos, los datos pueden estar asociados o no al ejercicio.

Puede observarse esta clasificacién en la siguiente tabla:

Nombre Campo Modificacion Automatica Asociado al Ejercicio
NIF NO S
Denominacion S Sl
CNAE Si NO
Tipo de Entidad NO Sl
Provincia NO Sl
Isla NO Sl
Municipio NO Sl
Unidad Poblacional NO Sl
Direccién Sl NO
Cadigo Postal Sl NO
Teléfono Sl NO
Correo Electrénico Sl NO
Fecha Creacion NO NO
Fecha Extincién NO NO
Fecha Inicio Relacién NO NO
Fecha Fin Relacion NO NO

DATOS PRESIDENTE

Nombre Sl NO
Primer Apellido Sl NO
Segundo Apellido Sl NO
NIF/NIE Sl NO
Correo Electrénico Sl NO
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También en este caso es muy importante que los cambios que deseen realizarse se gestionen antes
de crear la version de trabajo de la Cuenta, ya que algunos de estos campos podrian implicar la
eliminacioén de ficheros asociados a la Cuenta anual de la entidad dependiente o incluso de la propia
version de trabajo.

Modifi ion tos. Entj nl rtici

Se puede modificar automaticamente el Capital social y la participacion de las Sociedades
mercantiles en las que participa la Entidad. Sin embargo, la modificacion de la participacién al 100%
requerird acreditarse documentalmente y su cambio esta sujeto a autorizacion previa. También
deberan autorizarse por el Tribunal de Cuentas u OCEXx correspondiente la modificacion de la fecha
de inicio o fin de relacion.

De los datos de Consorcios y Fundaciones, se modifican automaticamente la aportacion y las fechas
de inicio y fin de ejercicio.

A continuacion, se detallan, a titulo de ejemplo, los pasos a seguir en la plataforma para modificar
el NIF de la Entidad local, es decir, un campo asociado al ejercicio y que requiere de autorizacion
previa. El procedimiento seria el siguiente:

1° Seleccionar el gjercicio del combo “Datos del Ejercicio” y pulsar en el botén “Buscar”.

= - Castellano ~ Cambiar
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Entidad local Entidades dependientes Entidades en las que participa Entidades de las que forma Parte EATIMs

[:X Datos dei Ejercicic IPIERA TS
2006

2011 NIF actual P0800600I Provincia Barcelona ~
2012
2013 %
2014 Jo de Entidad Ayuntamiento ~ Denominacién Arenys de Mar
Municipio Arenys de Mar v Isla -
Estado de actividad Con Actividad Unidad poblacional Arenys de Mar v
CNAE 0113 v @ Domicilio Riera Bisbe Pol, 8
Cédigo MAP 0602008 Cédigo postal 08350

Seleccionar el afio de ejercicio y pulsar “Buscar”
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2° Pulsar el botén “Modificar” situado en la parte inferior del formulario de la Entidad local.

Datos del Interventor

NIFINIE 73198873Q Correo 6ni cat
Nombre FELIX - ALBERT
Primer apellido SERES
segundo apellido MOLINERO
Datos del Tesorero
NIFINIE 388382972 Correo ni cat
Nombre MARTA
Primer apellido ALVAREZ
Segundo apellido GENOHER

Pulsar el boton

3° En el campo “NIF actual” escribir el NIF de la Entidad correspondiente al ejercicio.

ﬁ.@'-' Castellano ~ Cambiar
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Datos de la Entidad - Ejercicio 2014

Por favor, revise las modificaciones a realizar. La modificacion de algunos campos lleva consigo la elimi ion de las i de trabajo porla

Datos de la Entidad

* NIF actual P0800600! % Provincia Barcelona ~. |
% Tipo de Entidad Ayuntamiento ~ % Denominacion Arenys de Mar /
Introducir el
* Municipio Arenys de Mar - Isla -
NIF nuevo
* Estado de actividad Con Actividad ~ % Unidad poblacional Arenys de Mar ~
* CNAE 0113~ @ % Domicilio Riera Bisbe Pol, 8
Cédigo MAP 0602008 Cédigo postal 08350

Codigo MEH Teléfono 937959900
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4° En la parte inferior del formulario de la Entidad local pulsar el botén “Guardar”

Datos del Interventor

NIFINE 731988730 Comeoelectronico | seresmot@arenysdemar cat
Nombre FELIX - ALBERT
Primer apellido SERES
Segundo apellido MOLINERO
Datos del Tesorero
NIF/NIE 388382972 Correo electronico aharezgm@arenysdemar cat
Nombre MARTA
Primerapeliide  ALVAREZ

segundo apellido GENOMER Pulsar el botén

® e B €4 8

5° Se mostrara la pantalla de la solicitud de modificacién. Debera marcarse la casilla “Enviar
solicitud”, adjuntar la documentacion de modificacién pulsando en el botén “Examinar” y pulsar en
el botén “Aceptar”.
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Castellano ~ Cambiar

2 Acceso Anterior: 16/0322015 13:4728 1 Ayuniamiento Arenys de Mar # Salir de la Enfidad
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Solicitudes de modificacién a enviar Arenys de Mar - Ejercicio 2013

Solicitudes de modificacion a enviar

1° Marcar la casilla “Enviar Solicitud”

Campo a modificar : NIF
Nuevo valor 21594772A Enviar Solicitud 5]
Por favor revise el cambio de NIF solici e importe la i6

iva del cambio. Tras la aceptacion de la solicitud por parte del TCu/OCEXx correspondiente,
sera eliminada la version de trabajo creada para ese ejercicio.

Documentacién acreditativa @ l I W Examinar I

2° Anexar la documentacién pinchando en “Examinar”

3° Pulsar en el botén “Aceptar” para enviar la solicitud

€ € O

6° Si la solicitud se ha enviado correctamente aparecera un mensaje informativo que debera
“Aceptar”.

Castellano v = Cambiar

& Acceso Anterior: 16/0322015 13:4728 | 1 Ayuniamiento Arenys de Mar A Salir de la Entidad

rendiciondecuentas.es
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| Las solicitudes de modificacion de la Entidad Ayuntamiento de Arenys de Mar se han enviado con éxito.

| Aceptar v
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Después de realizar estos pasos la aplicacion vuelve a la pestafa de la Entidad local de “Mi
Informacién”. En esta pantalla se puede apreciar que la plataforma continia mostrando el NIF
anterior. El nuevo NIF no se mostrard hasta que la solicitud no sea autorizada por el OCEX o TCU,
lo que se comunicara mediante correo electrénico del Administrador.

Alta de relaciones con otras Entidades

Si lo que se quiere es dar de alta una nueva Entidad dependiente o relacion o participacién en otro
tipo de Entidades, ha de pulsar en el boton “Alta” situado en cada uno de los apartados
correspondientes a los distintos tipos de Entidades y pestafias de “Mi Informacion”.

Una vez que rellene, al menos, los campos minimos requeridos para realizar la bisqueda de la
Entidad que se quiere relacionar con la Entidad local (NIF y Denominacién), se activara en la parte
inferior del formulario el botén “Buscar”.
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- Castellano ~ Cambiar
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Entidad local

€en [as que participa Entidades de las que forma Parte EATIMs

O Q) (2015 v| Buscar

- — Auténomol o |4—— Pulsar “Alta” para afadir una nueva Entidad dependiente.

Centre D i6 i Estudi

Espriu

Organismo Auténomo Esports

Organismo Autonomo Museus d'Arenys

o

Organismo Auténomo Radio Arenys
Entidades Publicas Empresariales  aita ©

Sociedades Mercantiles aita ©

Qa

| "
2 \ \Al”

’fé/\)

=
>

Debe pulsar en el boton “Buscar” para iniciar la busqueda con dos posibles resultados:
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Alta de Organismo Auténomo

Es necesario seleccionar tres de entre los siguientes criterios de busqueda: Provincia, Tipo de Entidad, NIF o Denominacion.

Utilice los criterios de busqueda para localizar la Entidad. Si obtiene mas de una fila con la misma Entidad, ya que ciertos datos varian segun el ejercicio, puede marcar cualquiera de ellas indistintamente

Comunidad Madrid = Provincia: Madrid =
Municipio Madrid - Isla: -
Unidad poblacional Madrid - Tipo de Entidad Organismo autonomo ~
NIF NIF Denominacién a

/ Buscar Q

El boton “Buscar” aparece cuando se introducen los datos minimos necesarios. Pulsar en él para iniciar la

busqueda.
® JC

1. Que se encuentren resultados asociados a la busqueda
2. Que no se encuentren resultados asociados a la busqueda.
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1. Enel primer caso, en el que se han encontrado resultados asociados a los criterios de busqueda,
el usuario tendra que seleccionar una Entidad y pulsar “Nueva relacion”.

l@i!, Castellano ~ Cambiar
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Alta de Organismo Auténomo

Es necesario seleccionar tres de entre los siguientes criterios de busqueda: Provincia. Tipo de Entidad, NIF o Denominacién.

Utilice los criterios de blsqueda para localizar la Entidad. Si obtiene mas de una fila con la misma Entidad, ya que ciertos datos varian segin el ejercicio, puede marcar cualquiera de ellas indistintamente.

Comunidad Madrid = Provincia: Madrid <
Municipio Madrid - Isla: -
Unidad poblacional Madrid ~ Tipo de Entidad Organismo autonomo ~
NIF NIF Denominacién a
Buscar Q
Lista de Entidades 1° Seleccionar de la lista la Entidad que se quiere relacionar
Si la Entidad que desea administrar se epefientra entre los siguientes resultados, debe seleccionarla y pulsar el boton "Continuar con la solicitud de la Entidad seleccionada".
Mostrar| 10 v | registros Buscar:
Denominacién Tipo de Entidad = Provincia - Ejercicio
@ Informdtica Ayuntamiento de Madrid P2800031C Organismo auténomo Madrid 2009
E Informética Ayuntamiento de Madrid P2800031C Organismo auténomo Madrid 2009
@ Informatica Ayuntamiento de Madrid P2800031C Organismo auténomo Madrid 2008
@ Madrid Salud P2800062H Organismo auténomo Madrid 2009
@ Madrid Salud P2800062H QOrganismo auténomo Madrid 2006
@ Agencia de Desarrollo Econémico Madrid Emprende P2800064D QOrganismo auténomo Madrid 2009
@ Agencia de Desarrollo Econémico Madrid Emprende P2800064D Organismo auténomo Madrid 2006
@ Agencia Tributaria Madrid P2800065A Organismo auténomo Madrid 2009
Q@ Agencia Tributaria Madrid P2800065A Organismo auténomo Madrid 20086
@ Agencia de Gestién de Licencias y Actividades P2800086G Organismo auténomo Madrid 2010
Mostrando registros del 1 al 10 de un total de 14 registros Primero Anterior n 7) Siguiente Ultimo

&«——— 2°Pulsar en el boton “Nueva relacion”

: : . . :
Aapa

Nueva relacion
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2. Enel segqundo caso, una vez realizada la busqueda sin resultados coincidentes, el usuario de la
Entidad tendra que pulsar el botén “Nueva relacion”.

Castellano ~ Cambiar
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5&%—& rendiciondecuentas.es

MIINFORMACION ~ GESTION DE CUENTAS ~  GESTION DE USUARIOS ~  GESTION DE SOLICITUDES =  SOPORTE A USUARIOS ~

L

Alta de Organismo Auténomo

Es necesario seleccionar tres de entre Ios siguientes criterios de blisqueda: Provincia, Tipo de Entidad, NIF o Denominacion.

Utilice los criterios de blsqueda para localizar la Entidad. Si obtiene mas de una fila con la misma Entidad, ya que ciertos datos varian segun el ejercicio, puede marcar cualquiera de ellas indistintamente_

Comunidad Madrid o Provincia: Madrid
Municipio Madarcos - Isla: -
Unidad poblacional Madarcos - Tipo de Entidad Organismo auténomo ~
NIF NIF Dencminacién a

Buscar Q

No hay resultados de bisqueda.
No existe ninguna Entidad en la base de datos de la Plataforma que cumpla los criterios seleccionados. Por faver. inténtelo con ofros criterios o continte con el alta de una nueva Entidad.

«—  Pulsar en el botdn “Nueva relacion”

A

Nueva relacion

ry 1
y L A Tt
| Al
| \ l\.\
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5
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>

Se le mostrara entonces a la Entidad un formulario para cumplimentar con los datos de la Entidad

que se quiere dar de alta.
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Datos de la Entidad a dar de Alta

¥* NIF actual % Comunidad Auténoma v
% Tipo de Entidad Qrganismo auténomo v % Denominacién
% Provincia v Isla 2
¥ Municipio > ¥ Domicilio
% Unidad poblacional - % Estado de actividad -
% CNAE -~ @ Correo electrénico
* Fecha de constitucion » Fecha de extincion "
% Documentacién acreditativa del Alta @ & Examinar

Aceptar M Volver 4

_/_\\
(s
725
)

4
Cuando los datos solicitados estén rellenos se debe pulsar en “Aceptar” para enviar la solicitud

Ademas, en el caso de solicitudes de alta de una Entidad dependiente debera importar un fichero
pdf no superior a 2 MB, con copia de la documentacion acreditativa de la solicitud.

La plataforma le informaré sobre el envio de su solicitud. El Administrador recibir4 en su correo
electrénico la aceptacion o rechazo de dicha relacion por parte del TCU u OCEXx correspondiente.

El alta de una nueva Entidad dependiente daré lugar a una actualizacion de la informacion
almacenada en la base de datos de la plataforma.
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Gestion de “Cuentas”

Al acceder al apartado “Consulta de Cuentas”, se carga la pantalla a través de la cual se llevara a
cabo la gestion de las distintas versiones de la Cuenta que se hubieran rendido a partir del 17 mayo

de 2011:

L
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Gestion de Cuentas

Castellano - Cambiar
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SOPORTE A USUARIOS ~

A continuacion se muesira el estado y la situacion de la Cuenta General de cada ejercicio. Las cuentas de los ejercicios 2006, 2007 y 2008 remitidas con anterioridad al 17 de Mayo del 2011 no estan
disponibles en este entorno. Si desea consultar la fecha de remision debera acceder a la pestafia "Consulta de Rendicion”. Haga Clic en la columna "Estado”, para acceder a la Cuenta correspondiente.

Buscar:
Ejercicio 4 - Estado Situacién 4 Plazo 4 Fecha de registro = Nimero de registro =
2006 A Version de trabajo Abierta
2007 O, ‘ No existe version de trabajo en el entorno actual k— Ejercicio qgue no esta dado de alta
=

2008 A\ Version de trabajo Abierta
2009 [V ‘ Enviada Cerrada 16/09/2011 588

Ejercicio que ya ha sido enviado
2010 A Version de trabajo Abierta
2011 A Version de trabajo Abierta
2012 A Version de trabajo Abierta
2eta v ‘ Versiinideliianz o ableria ‘4— Ejercicio en version de trabajo

Mostrando registros del 1 al 8 de un total de 8 registros

Anterior - Siguiente

Uy,
b
e . ﬂ
™ pred

tapsat”

Existe otro estado del ejercicio “Enviado. Pendiente de modificaciones”: es un ejercicio que ya ha
sido enviado, y se encuentra abierto para realizar modificaciones.

Podra acceder a estas versiones de Cuenta desde la pantalla “Consulta de Cuentas” seleccionando
el ejercicio y pulsando en el correspondiente Estado.

Por cada ejercicio existira siempre una Unica “Version de trabajo” que podra ser modificada cuantas
veces sea hecesario. Sin embargo, si en un ejercicio existe mas de una version enviada, desde esta
pantalla s6lo se podra consultar el ultimo envio. Para obtener informacién sobre envio anteriores
debera acceder a la pantalla “Consulta de rendicion”.
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ﬁ MIINFORMACION ~ GESTION DE CUENTAS ~  GESTION DE USUARIOS ~  GESTION DE SOLICITUDES ~  SOPORTE A USUARIOS ~

Consulta de Cuentas ‘g

Gestion de CU  consutta de Rendicion Consulta del estado de la tltima version de las Cuentas

\ rendidas a partir del 17 de mayo de 2011

Consulta de todas las rendiciones

5.1 Creacion de la Version de trabajo de la Cuenta

Para crear la version de trabajo de la Cuenta correspondiente a un ejercicio hay que seguir los
siguientes pasos:

1°.- Pulsar en el enlace “No existe version de trabajo en el entorno actual” de la columna “Estado”
correspondiente al ejercicio que se desea rendir.

1%5 Castellano ~ Cambiar
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ﬁ MIINFORMACION ~ GESTION DE CUENTAS =  GESTION DE USUARIOS ~  GESTION DE SOLICITUDES ~  SOPORTE A USUARIOS ~

Gestion de Cuentas

A continuacion se muestra el estado y Ia situacion de Ia Cuenta General de cada ejercicio. Las cuentas de los ejercicios 2006, 2007 y 2008 remitidas con anterioridad al 17 de Mayo del 2011 no estan
disponibles en este entorno. Si desea consultar la fecha de remision debera acceder a la pestafia "Consulta de Rendicién”. Haga Clic en la columna "Estado”, para acceder a la Cuenta correspondiente.

Buscar:
Ejercicio 4 Situaciéon 4 Plazo & Fecha de registro 4 Nimero de registro =
2006 Version de trabajo Abierta
“ . .z q
Pulsar en “No existe version de trabajo en
2007 o No existe version de frabajo en el entorno actual el entorno aCtUaI” COrreSpOndiente al
2008 . Version de trabajo Abierta eJerClCIO que se desea rendlr
2009 o { Enviada Cerrada 16/09/2011 588
2010 . Version de trabajo Abierta
2011 . Version de trabajo Abierta
2012 . Versién de trabajo Abierta
2013 . Version de trabajo Abierta
Mostrando registros del 1 al & de un total de 8 registros Anterior - Siguiente

A2
|

e g 4 8

5
Z>



» Aplicacion para la rendicion telematica de cuentas — Guia de ayuda al usuario

2°.-.A continuacion se muestran al usuario los datos censales,tanto de la Entidad local como de
todas susEntidades dependientes, Entidades en las que participa y de las que forma parte y
Entidades de ambito territorial inferior al municipio (EATIMSs).

Si los datos que se muestran son correctos, debera ir confirmando toda la informacion, pestafia a
pestaia pulsando el boton “Siguiente” hasta que llegue al final.

Si por el contrario dichos datos son incorrectos o incompletos, debera pulsar el botén “Volver a Mi
Informacién”y modificarlos antes de proseguir con la creacién de la versién de trabajo.

Una vez finalizadas, en su caso, las modificaciones en “Mi informacién”,para continuar con la edicién
de la Cuenta el usuario tendra que volver a la pantalla de “Consulta de Cuentas” y seleccionar de
nuevo el Estado del ejercicio correspondiente a la Cuenta que se desee rendir, que seguira siendo
“No existe version de trabajo en el entorno actual”.
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Revision Datos Censales | Alta Modelo Contable / Edicion Cuenta / Validacion Cuenta | Envio Cuenta Volver a MiInformacién  Volver a Cuentas

Revision Datos Censales

A continuacion se muestran los datos censales asociados al ejercicio. Por favor, reviselos y si existe algin dato erroneo o incompleto, proceda a su correccion pulsando "Volver a Mi
Informacién” antes de continuar con el alta de la version de trabajo. Todos los camblos que se produzcan en el censo con posterioridad a fa creacion de fa version de trabajo, implicaran
su eliminacion.

Enticadiocal  Entidades dependientes  Entidadesen las que participa  Entidades de las que forma Parte  EATIMS.

2007 ~
Datos de la Entidad

NIF actual P0800600! Provincia Barcelona ~
Tipo de Entidad Ayuntamiento Denominacién Arenys de Mar
Municipio Arenys de Mar v Isla v
Estado de actividad Unidad poblacional Arenys de Mar ~
CNAE Domicilio Riera Bisbe Pol, 8
Cédigo MAP 01080060 Cédigo postal 08350
Cédigo MEH Telétono 937959900
DEU Correo electrénico
Fecha de constitucién 31/12/1898 Fecha de extincion

Datos del Alcalde/Presidente

NIFINIE 36926793V Correo 6 3J006. cat
Nombre ELI
Primer apellido TEST
Segundo apellido TEST
Datos del Secretario
NIFINIE 00218704C Correo 6 cat
Nombre ANGEL
Primer apellido LOZANO
Segundo apellido PEREZ
Datos del Interventor
NIF/NIE 73198873Q Correo 6 cat
Nombre FELIX - ALBERT
Primer apellido SERES
Segundo apellido MOLINERO
Datos del Tesorero
NIFINIE 388382972 Correo J cat
Nombre MARTA
Primer apellido ALVAREZ
Segundo apellido GENOHER

¢ Pulsar el botén “Siguiente” para ir confirmando los datos censales de la Entidad. Asegurese de
que son correctos, en caso contrario dirijase a “Mi informacion” para corregir los datos erréneos.

A

siguiente W

¢
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3°.- Tras confirmar los datos censales debera seleccionar, en el paso “Alta Modelo”, el modelo
contable (Basico, Simplificado o Normal) aplicado por la Entidad local durante el ejercicio al que
corresponda la Cuenta y pulsar en el boton “Crear version de trabajo”.

Es muy importante seleccionar correctamente el modelo contable, ya que si no fuera el correcto no
se podra importar el fichero XML de la Cuenta y al modificar el modelo contable se eliminara la

version de trabajo creada.

-@. Castellano ~ Cambiar
ifIE st - o
i3 rendiciondecuentas.es

Volver a Mi Informacion  Volver a Cuentas

Revision Datos Censales | Alta Modelo Contable / Edicion Cuenta / Validacion Cuenta / Envio Cuenta

Modelos contables

Por favor, seleccione el modelo aplicado por la Entidad en el ejercicio. La modificacion del modelo una vez creada la version de trabajo, implicara su eliminacion.

@ Basico
! +— i
Simplificado 1° Seleccionar el modelo contable

Normal

Cafiesicnsisuags l‘—2° Pulsar en el botdn “Crear version de trabajo”

—_
—

Tras la eleccion del modelo se considera creada la “Version de trabajo”. Desde la pantalla “Consulta
de Cuentas” podra confirmar que el Estado asociado al ejercicio correspondiente habra cambiado
de “No existe version de trabajo en el entorno actual” a “Version de trabajo”.

En este momento, si el usuario de la Entidad se situase en otro médulo de la Aplicacion y
posteriormente volviese a “Gestion de Cuentas” y seleccionase la Cuenta en “Version de trabajo” ya
no tendria que pasar por los pasos “Revision Datos Censales” ni “Alta Modelo” para proseguir con
la rendicion de la Cuenta, en su lugar tendra que pasar por “Edicion Cuenta” para poder continuar.



» Aplicacion para la rendicion telematica de cuentas — Guia de ayuda al usuario

5.2 Edicion de la version de trabajo de una Cuenta

Cuando finaliza el proceso de creacion de la version de trabajo correspondiente a la Cuenta de un
ejercicio, se accede a la pantalla “Edicion Cuenta” en la que se visualizara “Informacién adicional”.

También se puede editar la “Versién de trabajo” de la Cuenta desde la pantalla de “Consulta de
Cuentas”, pinchando en el enlace de la columna “Estado”.

Castellano ~ Cambiar

5,
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ﬁ MIINFORMACION ~ GESTION DE CUENTAS ~  GESTION DE USUARIOS ~  GESTION DE SOLICITUDES ~  SOPORTE A USUARIOS ~

Gestion de Cuentas

A continuacion se muestra el estado y la situacion de la Cuenta General de cada ejercicio. Las cuentas de los ejercicios 2006, 2007 y 2008 remitidas con anterioridad al 17 de Mayo del 2011 no estan
disponibles en este entorno. Si desea consultar la fecha de remision debera acceder a la pestafia "Consulta de Rendicion”. Haga Clic en la columna "Estado”, para acceder a la Cuenta correspondiente

Buscar:

Ejercicio & 4 Situacion & Plazo & Fecha de registro 4 Namero de registro 4

2006 . Version de trabajo Abierta

2007 o y No existe version de trabajo en &l entorno actual
—

2008 . Version de trabajo Abierta

2009 Q Enviada Cerrada 16/09/2011 588
—

2010 . Version de trabajo Abierta

2011 . Version de trabajo Abierta

2012 . Version de trabajo Abierta

2013 . Version de trabajo F Abierta

Mostrando registros del 1 al 8 de un total de 8 registros

Pulsar en “Version de trabajo” para editar la Cuenta "™ Bl soere
7] R|' @ C £ A :«':.':.-;‘;

Al editar la Cuenta lo primero que se muestra al usuario es la pantalla de “Informacién Adicional”.
Puede navegar entre el formulario de Informacién adicional y los formularios de las Cuentas anuales
gue integran la Cuenta general de la Entidad.
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Informacion Adicional
La informacién adicional, se divide en tres secciones:

- PRESUPUESTO, LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO Y TRAMITACION DE LA CUENTA
GENERAL: En esta seccion se introduciran todas las fechas relacionadas con la aprobacion del
Presupuesto y de su liquidacién, asi como con la tramitacion de la Cuenta general correspondiente
al ejercicio que se va a rendir. La fecha de aprobacion definitiva del Presupuesto es de
cumplimentacion obligatoria.

Para introducir una fecha bastara con pulsar en el cuadro de texto o en el icono del calendario e
inmediatamente aparecera un calendario en el que se podra seleccionar la fecha.

Ademas de cumplimentar las fechas correspondientes, la Entidad local ha de indicar:

o Si su Cuenta general se ha presentado a pleno o no, seleccionando la opcién a
través del campo desplegable. Si la Cuenta general ha sido presentada a pleno la
fecha de presentacion seré de obligatoria cumplimentacion.

o Sila Cuenta general ha sido aprobada o no por el pleno, seleccionando la opciéna
través del campo desplegable. Si la Cuenta general ha sido aprobada por el pleno
la fecha de aprobacién sera de obligatoria cumplimentacion.

- EXPEDIENTES DE RECONOCIMIENTO DE OBLIGACIONES EXTRAJUDICIALES ACORDADOS
EN EL EJERCICIO: Aqui se introducird la informacién correspondiente al nUmero de expedientes
de reconocimiento de obligaciones extrajudiciales acordados en el ejercicio y a su importe total.
Estos campos son de cumplimentacion obligatoria.

El “Numero Expedientes” debera ser un numero entero y el “Importe Total” un nimero con dos
decimales separados por un punto (“.”). Ejemplos: 0.00, 234.00, 15430.65

- REPAROS DE LEGALIDAD FORMULADOS DURANTE EL EJERCICIO: Aqui se introducira el
nuamero de reparos de legalidad formulados durante el ejercicio, debiendo ser un nimero entero.
Este campo es obligatorio.

Completada la informacién adicional, se ha de pulsar “Guardar”.



» Aplicacion para la rendicion telematica de cuentas — Guia de ayuda al usuario

Castellano ~ Cambiar

:
TR
{EencidCeluniss i I e e )

Volver a Mi Informacion  Volver a Cuentas

CGEEZED ¢ Edicion Cuenta / Validacion Cuenta | Envio Cuenta

! Informacion Adicional Ayuntamiento Arenys de Mar Organismos Auténomos v

Informacion Adicional

Presupuesto, Liquidacion del Presupuesto y tramitacion de la Cuenta General

1 Fecha ion de liquidacion del m

Fecha i6 initiva del n

Fecha de formacion de la Cuenta General m Fecha de Informe de la Comision Especial de Cuentas m
Fecha de inicio de la exposicion publica m
Cuenta General Presentada al Pleno v Cuenta General Aprobad, Si -
| Fecha de aprobacién de la Cugrfa General m

Fecha de presentacion de la Cuenta General al Pleno

Expedientes de reconocimiento de obligaciones extrajudiciales acordados en el ejercicio

Numero de expedientes Importe total 0.00

Reparos de legalidad formulados durante el ejercicio

Numero de reparos

espués de introducir los datos pulsar en
el boton “Guardar”

it
Tttty
3 % i
e '
o

Es obligatorio indicar si la Cuenta General ha sido aprobada o no por el
pleno. Seleccionar Sl o No segln corresponda.

Guardar M
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Formulario general. Ficheros de la Cuenta
generala anexar o cumplimentar

Para importar los ficheros normalizados de cada una de las Cuentas anuales que forman la Cuenta
General y la documentacion complementaria a acompafar a la Cuenta general, por Entidad, ha de
pulsarse en el arbol funcional sobre la denominacion de la Entidad local o de cualquiera de sus
Entidades dependientes.

Las Entidades dependientes se muestran en el arbol agrupadas por tipo de entidad. Para desplegar
la rama correspondiente y poder seleccionar una Entidad debe pulsar en “+”.

Si la Entidad que se selecciona es una Sociedad Mercantil o una Entidad Publica Empresarial, con
caracter previo a la importacion o cumplimentacion de los ficheros se le requerira que seleccione el
modelo de cuentas anuales (Normal, Abreviado, PYME o Microempresa) de la Entidad. Tras pulsar
el boton “Confirmar”, la aplicacion retornara a la pantalla de “Informacién adicional”.

Si se vuelve a seleccionar la Entidad en el arbol, esta vez aparece el formulario que permite anexar
el fichero XML de la Cuenta y también los ficheros pdf necesarios.

Tras seleccionar la Entidad en el arbol funcional, se desplegara una pantalla que relacionara los
ficheros a anexar:

En la columna “Anexado” se indica si el fichero se encuentra o no importado o cumplimentado.

Para importar un fichero, se ha de pulsar en el botén “Examinar” y a continuacién localizar el fichero
gue queremos anexar.

Si no dispone de fichero XML de Cuenta anual de esa Entidad o desea editar el XML importado,
funcionalidad ésta Ultima s6lo disponible para ficheros XML inferiores a 1.5Mb, puede utilizar los
formularios seleccionando el botén "Cumplimentar".

El tamafio maximo admitido por la plataforma para los ficheros PDF es de 10Mb.

Tras importar los ficheros se debe pulsar el botén “Guardar”.
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Ejercicio 2013 Edicion Cuenta / Validacion Cuenta / Envio Cuenta Volver a Mi Informacion  Volver a Cuentas

; Informacion Adicional Ayuntamiento Arenys de Mar Organismos Auténomos ~

Formulario General - Ayuntamiento Arenys de Mar

Modelo Normal

Modificar Modelo C

a la Entidad que debe aportar. Pulse "Examinar" para seleccionar el fichero y a continuacion haga clic en "Guardar".

A i ion se los ficheros
Si el fichero a importar es un archivo XML y no dispone del mismo o desea editar el importado (sélo si es inferior a 15 MB), puede utilizar los formularios seleccionando el botén
"Cumplimentar”.
El tamafio méaximo de los ficheros PDF es de 10 MB.
Anexado
NO (0] Cuenta Anual de la Entidad (XML) — o
AvaE amina Cumplimentar & Notas Memoria !
s @ Acta de arqueo, justificantes de los saldos bancarios y Estado de conciliacion de la A% Examinar
Entidad (PDF)
NO Estados integrados y consolidados (PDF) % Examinar
NO Memoria justificativa del coste y rendimiento de los servicios publicos y Memoria e i

demostrativa del grado de cumplimiento de los objetivos (PDF)

P— Pulsar en el botén “Guardar”
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5.2.3 Formulario general. Formularios de Cuenta anual a
cumplimentar

Si no dispone de archivo XML de la Cuenta anual de esa Entidad puede utilizar los formularios
seleccionando el botén "Cumplimentar".

Castellano ~ Cambiar
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Ejercicio 2013 Edicion Cuenta / Validacién Cuenta / Envio Cuenta Volver a Mi Informacion  Volver a Cuentas
B informacion Adicional  Ayuntamiento Arenys de Mar  Organismos Autonomos ~

Formulario General - Ayuntamiento Arenys de Mar

Modelo Normal

Modificar Modelo C

A i ion se los ficheros i a la Entidad que debe aportar. Pulse "Examinar" para seleccionar el fichero y a continuacion haga clic en "Guardar".

Si el fichero a importar es un archivo XML y no dispone del mismo o desea editar el importado (sélo si es inferior a 15 MB), puede utilizar los formularios seleccionando el botén
“Cumplimentar".

El tamafio maximo de los ficheros PDF es de 10 MB.

NO © Cuenta Anual de la Entidad (XML) -~ G
ApExaminas I Cumplimentar ! I Notas Memoria M

4

sI C Acta de arqueo. i de los saldos y Estado de iliacion de la % Examinar
Entidad (PDF)

NO Estados integrados y consolidados (PDF) & Examinar

NO Memoria justificativa del coste y rendimiento de los servicios pablicos y Memoria % Examinar
demostrativa del grado de cumplimiento de los objetivos (PDF)

Guardar M

€ 0

Si no se dispone de fichero XML con las Cuentas
Anuales, pulsar en el botén “Cumplimentar” para rellenar
los datos manualmente
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Después de pulsar en el boton “Cumplimentar” se abrira una ventana emergente que mostrara un
formulario que el usuario debera rellenar. Este formulario esta dividido en los distintos estados
contables que componen la Cuenta, y podra acceder a los mismos a través del menu situado en la
parte superior.

;—%—5 rendiciondecuentas.es

ﬁ Datos Identificativos Balance » Cuenta del resultado economico patrimonial~ Estado de liquidacion del presupuesto~ Memoria = Balance de Comprobacion

Datos Identificativos

Nombre Entidad Arenys de Mar Cédigo MAP 0602008
NIF Posoosoo | Poplacion 15224
Ejercicio 2013

Fecha de apmhacil‘m del FI’ESIJFIJ!StD Fecha de ﬂFI’DﬂﬂEIﬂH de la cuenta

1. Organizacion Menu Superior desplegab|e. A -

través de este menu se accede
1.a) Poblacion oficial y ofros datos de caracter socioeconomico a IOS diverSOS formularios para
cumplimentar los datos de la
Cuenta anual.

W @ g EH B I U=xx* @ =& |9

1.b) Actividad principal de la entidad

el Wl Wk E B I UwX,x 3 EE(” = 0@ @R G
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El men( varia segun el modelo contable y esquema del que se trate. Por ejemplo el menu de una
Entidad local u Organismo Auténomo con modelo contable Normal tendria la siguiente estructura:

» Datos identificativos

> Balance
o Activo
o Pasivo

» Cuenta de Resultados
o Debe
o Haber

» Liquidacion Presupuestaria
o Gastos
o Ingresos
o Resultados

» Memoria
1. Organizacion
Poblacién oficial y otros datos de caracter socioeconémico
Actividad principal de la entidad
Entidad de la que depende
Estructura organizativa de la entidad a nivel politico y administrativo
Numero medio de empleados en el ejercicio, tanto funcionarios como
personal laboral
Entidades dependientes y su actividad
Entidades publicas participadas y su actividad
Fundaciones en las que el sujeto contable forma parte de su patronato
Principales fuentes de financiacién de la entidad y su importancia relativa

®oooTp

ToQ ™

2. Gestion indirecta de servicios publicos
3. Bases de presentacion de las cuentas

a. Principios contables
1. Principios contables publicos no aplicados por interferir enel
objetivo de la imagen fiel
2. Principios contables aplicados distintos de los principios contables
publicos

b. Comparacion de la informacion
1. Explicacion de las causas que impiden la comparacion delas
cuentas anuales del ejercicio con las del precedente
2. Explicacion de la adaptacion de los importes del ejercicio
precedente para facilitar la comparacion

c. Razones e incidencia en las cuentas anuales de los cambios en criterios
de contabilizacién
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4,

10.

11.

12.

13.

Normas de valoraciéon

a. Inmovilizado inmaterial

b. Inmovilizado material

c. Inversiones financieras

d. Existencias

e. Provisiones para riesgos y gastos
f. Deudas

g.

Provisiones para insolvencias

Inversiones destinadas al uso general
a. Inversiones destinadas al uso general
b. Patrimonio entregado al uso general

Inmovilizaciones inmateriales
Inmovilizaciones materiales
a. Inmovilizaciones materiales
b. Bienes en régimen de cesion temporal
c. Bienes en régimen de adscripcion
d. Bienes afectos a garantias
Inversiones gestionadas
Patrimonio publico del suelo
Inversiones financieras
a. Inversiones financieras
b. Préstamos singulares significativos
Existencias
Tesoreria
a. Tesoreria
b. Estado de conciliacion bancaria

Fondos Propios
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14. Endeudamiento
a. Pasivos financieros al.p. y c.p
1. Capitales
1) En moneda nacional
2) En moneda distinta del euro
2. Intereses explicitos
1) En moneda nacional
2) En moneda distinta del euro
3. Intereses Implicitos
1) En moneda nacional
2) En moneda distinta del euro

b. Operaciones de intercambio financiero
1. De divisas
2. De intereses

c. Avales concedidos
1. Avales concedidos
2. Avales reintegrados

15. Administracion de recursos por cuenta de otros entes publicos
a. Proceso de gestion
b. Devoluciones de recursos
c. Obligaciones derivadas
d. Cuentas corrientes con otros entes publicos

16. Operaciones no presupuestarias de tesoreria
a. Deudores
b. Acreedores
c. Partidas pendientes de aplicacién. Cobros
d. Partidas pendientes de aplicacién. Pagos

17. Ingresos y gastos
a. Subvenciones recibidas pendientes de justificar
b. Transferencias y subvenciones concedidas significativas
c. Otras circunstancias de caracter sustantivo

18. Valores recibidos en depdésito

19. Cuadro de financiacion
a. Fondos aplicados
b. Fondos obtenidos
c. Variacion de capital circulante
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20. Informacion presupuestaria
a. Ejercicio corriente
1. Presupuesto de gastos
1) Modificaciones de crédito
2) Remanentes de crédito
3) Ejecucién de proyectos de gasto
4) Acreedores por operaciones pendientes de aplicara
presupuesto

b. Presupuesto de ingresos
1. Proceso de gestion. Derechos anulados
2. Proceso de gestién. Derechos cancelados
3. Proceso de gestion. Recaudacion neta
4. Devoluciones de ingresos
5. Compromisos de ingreso

c. Ejercicios cerrados
1. Obligaciones
2. Derechos a cobrar
1) Derechos anulados
2) Derechos cancelados
3. Variacion de resultados presupuestarios de ejercicios anteriores

d. Ejercicios posteriores
1. Compromisos de gasto
2. Compromisos de ingreso

e. Gastos con financiacion afectada
1. Desviaciones de financiacion
2. Informacion de cada unidad de gasto
1. Datos generales identificativos
1) Agentes financiadores
2) Aplicaciones presupuestarias

2. Gestion del gasto
1) Por ejercicio
2) Totales

3. Gestion de los ingresos afectados
1) Por ejercicio
2) Totales

4. Desviaciones de financiacién por agentes
1) Por ejercicio
2) Totales

f. Remanente de tesoreria
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21. Indicadores
a. Financieros y patrimoniales
1. Liquidez inmediata
2. Solvencia a corto plazo
3. Endeudamiento por habitante

b. Presupuestarios
1. Presupuesto corriente
1) Ejecucion del presupuesto de gastos
2) Realizacion de pagos
3) Gasto por habitante
4) Inversion por habitante
5) Esfuerzo inversor
6) Periodo medio de pago
7) Ejecucioén del presupuesto de ingresos
8) Realizacién de cobros
9) Autonomia
10) Autonomia fiscal
11) Periodo medio de cobro
12) Superavit o déficit por habitante
13) Contribucién al remanente de tesoreria

2. Presupuestos cerrados
1) Realizacion de pagos
2) Realizacion de cobros

c. De gestion

. Coste del servicio por nimero de habitantes

. Rendimiento del servicio por coste del servicio

. Coste del servicio por nimero de prestaciones

. Coste del servicio por coste estimado del servicio

Numero de empleados del servicio por nimero de habitantes

. Nimero de prestaciones realizadas por nimero de prestaciones
previstas

7. Numero de prestaciones realizadas por nimero de habitantes

OUA WNP

22. Acontecimientos posteriores al cierre

» Balance de Comprobacion

Los distintos estados contables se encuentran a su vez divididos en otros, y cada uno dispone de
una serie de botones que acttian sélo sobre dicho cuadro de forma independiente. De modo que la
informacion hay que guardarla cuadro a cuadro. Por ejemplo, si el usuario se encuentra
introduciendo la informacion del Balance encontrara un botén “Guardar cuadro” en Balance Activo
y otro en la parte del Balance Pasivo, el primero guarda la informacion introducida en el Balance
Activo y el segundo guardara la informacién del Balance Pasivo.
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¢  Datosldentificativos ~ Balance~  Cuenta del resultado econdmico patrimonial~  Estado de liquidacién del presupuesto~  Memoria~  Balance de Comprobacion

Qr]%‘: rendiciondecuentas.es

Balance Si el usuario pulsa aqui SOLAMENTE SE GUARDARA LA
«— INFORMACION INTRODUCIDA EN EL CUADRO DE BALANCE ACTIVO
Balance Activ 1
Cuadres Ejercicio Actual @ Ejercicio Anterior @

A) INMOVILIZADO

I. Inversiones destinadas al uso general

1. Terrenos y bienes naturales

2. Infraest y bienes

3. Bienes comunales

Il. Inmovilizaciones inmateriales

1. Aplicaciones informaticas

3. Otro inmovilizado inmaterial

4. Amortizaciones

5. Provisiones

al uso general

4. Bienes del patrimonio histérico, artistico y cultural

0.00

0.00

Campos numéricos
obligatorios que la
aplicacion rellena
por defecto con el
valor 0.00

2. Derechos sobre bienes en régimen de arrendamiento financiero

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

Cuando el usuario pulse el botéon “Guardar Cuadro” aparecera en la parte superior derecha un
mensaje de “LOADING” lo que indica que se esta guardando la informacion introducida, de modo
gue debera esperar a que la aplicaciéon termine de guardar los datos para poder pasar a introducir
la informacion de otro cuadro.

En algunos estados contables hay campos numéricos que son de caracter obligatorios, aunque sean
cifras con 0, por ello cuando el usuario no los cumplimenta la Plataforma por defecto introducira el
valor de 0 o 0.00, segun el formato que corresponda. El usuario podra modificar estos campos
introduciendo el valor correcto en ellos.
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5.2.4 Formulario general. Notas de la memoria

Cuando el XML de las cuentas anuales de una Entidad Principal o de un Organismo Autbnomo es
superior a 1,5 Mb no se puede visualizar al pulsar el boton “Cumplimentar”. Para que los usuarios

de Entidades con este tipo de cuentas puedan introducir comentarios en el XML deberan pulsar en
el botén “Notas Memoria”.

Castellano ~ Cambiar

f_@% g e
fip} rendiciondecuentas.es T ey e e

Ejercicio 2013 Edicion Cuenta / Validacién Cuenta / Envio Cuenta Volver a Mi Informacion  Volver a Cuentas

= Informacion Adicional Ayuntamiento Arenys de Mar Organismos Autonomos v

Formulario General - Ayuntamiento Arenys de Mar

Modelo Normal

Modificar Modelo C
A i ion se los ficheros i a la Entidad que debe aportar. Pulse "Examinar" para seleccionar el fichero y a continuacion haga clic en "Guardar".
Si el fichero a importar es un archivo XML y no dispone del mismo o desea editar el importado (sélo si es inferior a 15 MB), puede utilizar los formularios seleccionando el boton
“Cumplimentar”.
El tamafio maximo de los ficheros PDF es de 10 MB.
Anexado
NO © Cuenta Anual de la Entidad (XML) - 0
ApEamina: Cumplimentar '8 Notas Memoria !
sI QS Acta de arqueo, { de los saldos ios y Estado de conciliacion de la & Examinar
Entidad (PDF)
NO Estados integrados y consolidados (PDF) % Examinar
NO Memoria justificativa del coste y rendimiento de los servicios publicos y Memoria % Examinar
demostrativa del grado de cumplimiento de los objetivos (PDF)
Guardar M Para introducir comentarios pulsar
o P n
en el boton “Notas Memoria
7 1 Ca
{7 /‘m’\a‘ C T o'o'o'o
w ) E w )
| \w C AL N
— A

Al pulsar en el boton “Notas Memoria” aparece una ventana en la que se podran introducir los
comentarios correspondientes. En la parte superior dispone de un menu desplegable para acceder
a los cuadros de notas de otras secciones del XML.
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Para guardar la informacion se debe pulsar en “Grabar Notas” del cuadro correspondiente.

E Memoria - |'< Menu desplegable para acceder a los cuadros
$Iﬁ%-: rendiciondecuentas.es de nOtaS de OtraS SeCCIOﬂeS del XML

1. Organizacion

1.a) Poblacion oficial y otros datos de caracter socioeconémico

B8 a paEle i y=nwelte»Bz==|Ccales En la parte superior, pylsando en
“Grabar Notas” se guardara la
informacion introducida en los cuadros

de texto, y pulsando en “Recargar Datos”
se volvera a refrescar la pantalla
mostrando la Gltima informacién que fue
introducida.

body p 4

1.b) Actividad principal de la entidad \

e R M [E BIU=#xx & =/ ==== =00 @a "

Campos para introducir
> lalinformacién de las
notas

4/

Cambio de modelo

Un usuario podra cambiar el modelo del ejercicio tanto de la Entidad Principal como de las Entidades
Publicas Empresariales y de las Sociedades Mercantiles pulsando en el botén “Modificar Modelo”
gue aparece en cada Formulario General de cada tipo de entidad. La modificacion de modelo
supondra la pérdida de todos los ficheros relacionados con la entidad que solicita dicho cambio y
gue se encuentren anexados en la versién de trabajo actual.

En el caso de Organismos Auténomos, para cambiar de modelo de ejercicio se debera
cambiar el modelo de la Entidad Principal ya que tanto la Entidad Principal como los Organismos
Autéonomos que dependen de ella tienen el mismo modelo.
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Castellano ~ Cambiar

RIS I ) I )

CGEEEEDD) | Edicion Cuenta / Validacion Cuenta | Envio Cuenta Volver a Mi Informacion  Volver a Cuentas

B informacion Adicional  Ayuntamiento Arenys de Mar  Organismos Auténomos~

Formulario General - Ayuntamiento Arenys de Mar

Modelo Normal

«—— En el Formulario General pulsar en el botén “Modificar Modelo”

Modificar Modelo C

A il ion se los ficheros i a la Entidad que debe aportar. Pulse "Examinar" para seleccionar el fichero y a continuacion haga clic en "Guardar".
Si el fichero a importar es un archivo XML y no dispone del mismo o desea editar el importado (sélo si es inferior a 15 MB), puede utilizar los formularios seleccionando el botén
"Cumplimentar”.
El tamafio maximo de los ficheros PDF es de 10 MB.
Anexado
NO Cuenta Anual de la Entidad (XML) _~— 2
i Bxaminas Cumplimentar 1% Notas Memoria
sI Acta de arqueo. justi de los sa}dus ios y Estado de jacion de la B Examinar
Entidad (PDF)
NO Estados integrados y consolidados (PDF) & Examinar
NO e} Memoria justificativa del coste y rendimiento de los servicios publicos y Memoria & Examinar
demostrativa del grado de cumplimiento de los objetivos (PDF)

Guardar M

NN

—_—
h—
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Castellano ~ Cambiar

i n%' il o S
fip} rendiciondectientas.es

G

i

CGEEZEID ¢ Edicion Cuenta / Validacion Cuenta /| Envio Cuenta Volver a Mi Informacion  Volver a Cuentas

g Informacion Adicional Ayuntamiento Arenys de Mar Organismos Auténomos ~
Cambio de Modelo - Ayuntamiento Arenys de Mar

La modificacién del Modelo de la Entidad Principal supondra la eliminacién de todos los ficheros anexados en la versién de trabajo actual. Por favor, asegurese bien del cambio antes de

pulsar "Confirmar".

Seleccione el modelo contable deseado para la nueva Version de Trabajo y pulse "Confirmar”

Modelo Contable

Al pulsar “Confirmar” se cambiara el modelo de ejercicio por el que se ha
seleccionado.

@® Basico

© simplificado
N

x . , . .,
Sneey Al cambiar de modelo se perderan todos los ficheros anexados en la version
de trabajo actual.

Confirmar v

7 o
| n‘?‘;:.'ﬁy NS

5.3  Validacion de la Cuenta

El usuario podra pulsar en la parte superior del menu la opcién “Validar Cuenta”, cuando desee
validar el contenido actual de la Cuenta.
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Castellano ~ Cambiar

I:n% 5 i
figs rendiciondecuentas.es

CEEZEID ¢ Edicion Cuenta || Validacion Cuenta | Envio Cuenta Volver a Mi Informacion  Volver a Cuentas

y

! Informacion Adicional Ayuntamiento Arpnys de Mar Organismos Auténomos v

[Fstacion Adicioral Pulsar en “Validar Cuenta

Presupuesto, Liquidacion del Presupuesto y tramitacion de la Cuenta General

Fecha ap i6 initiva del m Fecha ion de liquidacion del m
Fecha de formacion de la Cuenta General m Fecha de Informe de la Comision Especial de Cuentas m
Fecha de inicio de la exposicién publica m
Cuenta General Presentada al Pleno v Cuenta General Aprobada Si -
Fecha de presentacion de la Cuenta General al Pleno m Fecha de aprobacion de la Cuenta General ]

Expedientes de reconocimiento de obligaciones extrajudiciales acordados en el ejercicio

Numero de expedientes Importe total 0.00

Reparos de legalidad formulados durante el ejercicio

Numero de reparos

Guardar M

A=)
I p—
D

73\ by

fudllby (¢ Tl R a2

WGisvir) oo €1Ox,

& ¢ Yl %
o

Pulsando “Validar Cuenta” la versién de trabajo entrard en proceso de validacioén, verificandola
importacion de los ficheros normalizados de las distintas Cuentas anuales que integran la Cuenta
general de la Entidad, asi como la integridad de los mismos y la coherencia interna de la informacién
que en ellos se contiene.

Cuando la version de trabajo de la Cuenta entra en proceso de validacion, y en la pantalla “Consulta
de Cuentas” figura en estado “Pendiente de validacion” o “Validando” no podra ser editada. El
usuario tendra que esperar unos minutos para que la Cuenta termine el proceso de validacion y
vuelva a encontrarse en estado “Version de trabajo”.
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Si ya existe un resultado de validacién, en la pantalla “Validacién Cuenta” se mostrara la lista de
incidencias, agrupadas por cada una de las Entidades cuyas Cuentas anuales integran la Cuenta
general, y la fecha de la dltima validacion. El usuario puede volver a validar la Cuenta pinchando

en el boton “Validar”.

@. Castellano ~ Cambiar
E iy A
g3 rendiciondecuentas.es

Volver a Mi Informacion  Volver a Cuentas

\ge

ir

Ejercicio 2013 Edicion Cuenta / Validacion Cuenta / Envio Cuenta

! Informacion Adicional Ayuntamiento Arenys de Mar Organismos Autdnomos v

Por favor, seleccione la opcion Validar para proceder a la validacion de la Cuenta.

Validar = Volver «

L———» Pulsar aqui para validar la Cuenta

Después aparecera el siguiente mensaje, indicandonos que la validacion de la Cuenta esta en

proceso:

Los resultados de la validacion de ia Cuenta estaran disponibles #n unos minutos.
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El usuario podra introducir observaciones o justificaciones a cada una de las justificaciones y
pulsar “Guardar Justificaciones” para que los cambios sean almacenados.

=1

3

@. Castellano ~ Cambiar
I g S
g3 rendiciondecuentas.es e ) IR )

Ejercicio 2013 Edicion Cuenta / Validacién Cuenta / Envio Cuenta Volver a Mi Informacion  Volver a Cuentas

ir

a Informacion Adicional Ayuntamiento Arenys de Mar Organismos Auténomos

Incidencias de la Cuenta

A continuacion se relacionan las incidencias correspondientes a la validacion de la Cuenta realizada el: 14/04/2015

validar = | Guardar Expiicaciones M | Exportara PoF & Pulsar aqui para guardar las justificaciones

INCIDENCIAS EN EL CONTENIDO DE LA CUENTA GENERAL m
INCIDENCIAS EN LA TRAMITACION DE LA CUENTA GENERAL °
Errores que impiden la validacion y el envio de la cuenta a

INCIDENCIAS EN LAS CUENTAS ANUALES Y DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA )

e
o
25
&




» Aplicacion para la rendicion telematica de cuentas — Guia de ayuda al usuario

Gastellano = | Camblar

rendiciondecuentas.es I ——

Edicion Cuenta ~ Validacion Cuenta. | Envio Cuenta Volver a MiInformacion  Volver a Cuentas

B intomackn Adcional  Ayuntamiento Arenys de Mar  Organismos Autonomos = Pulsar aqui para ocultar o desplegar la
informacién sobre las incidencias de las
Entidades

Incidencias de la Cuenta

A continuacion se relacionan las incidencias correspondientes a la validacion de la Cuenta realzzada el 14/04/2015

Vvalidar = Guardar Explicaciones ™ Exportara POF

I INCIDENCIAS EN EL CONTENIDO DE LA CUENTA GENERAL D) I

Incidencia Evaluacion Explicacion
A2) Cuentas de entidades dependientes.

Organismo auténomo - Centre Documentacié | Estudi Salvador Espriu

2. Conlenido de las cuentas La Cuenta General de fa entidad local no contiene el archivo exmis de tas cuentas anuales de la
anuases siguiente entidad
Cenire Documentacid | Estudi Salvadot Espriu, PSB00G01F - Cuenta de la enlidad local (XML)
Esta incidencia se ha dado también en el ejercicio anterior

Organismo auténomo - Museus d'Arenys.

2. Contenido de las cuentas La Cuenta General de la entidad local no contiene el archivo «xmis de tas cuentas anuales de la
anuales siguiente entidad

Museus d'Arenys, G61566857 - Cuenta de ta entidad local (XML)

Esta incidencia se ha dado también en el ejercicio anterior

Organismo auténomo - Residéncia Geniatrica

2. Contenido de las cuentas La Cuenta General de Ia entidd local no contiene el AIChvo «Xmis e 125 cuentas anuaies de ta
anuaies sguiente entdad

Residéncia Geritrica, P58006020 - Cuenta de Ia entidad local (XML)

Esta incidencia se ha dado también en el eercicio anterior

Organismo auténomo - Ridio Arenys
2. Contenido de las cuentas La Cuenta General de Ia entidad local no contiene el archivo exmis de tas cuentas anuales de la
anuaies siguiente entidad
Radio Arenys. 58006038 - Cuenta de fa entidad local OXML)
Esta incidencia se ha dado también en el ejercicio anterior
Organismo auténomo - Esports

2. Contenido de las cuentas La Cuenta General de la entidad local no contiene el archivo «xmis de ias cuentas anuales de la
anuales siquiente entad
Esports, P0B001188 - Cuenta de 1a entidad local (XML)
Esta incidencia se ha dado también en el ejercicio anterior
A3) Documentacion complementaria
Organismo autonomo - Centre Documentacié | Estudi Salvador Espriu
A.3.2) Informacién de tesoreria

6. Documentacion No se adjunta el PDF con el Acta de arqueo, Justficantes de los saldos bancarios y Estado de
complementaria conciacion

Esta incidencia se ha dado también en el ejercicio anterior

Organismo auténomo - Museus d'Arenys.

A.3.2) Informacién de tesoreria
63 Documentacion No se adjunta el PDF con el Acta de arqueo, Justificantes de los sakdos bancarios y Estado ce
complementaria IO

Esta Incidencia se ha dado 1ambién en el ejercicio anterior

Organismo auténomo - Residéncia Geriatrica

4.3.2) Informacion de tesoreria

6.2 Documentacin No se adjunta el POF con el Acta de arqueo, Justficantes de los saldos bancarios y Estado de
complementaria conciliacion

Esta incidencia se ha dado también en el ejercicio anterior

Organismo auténomo - Radio Arenys.

A.3.2) Informacién de tesoreria

6.2 Documentacion No se adjunta el POF con el Acta de arqueo, Justificantes de los saldos bancarios y Estado de
compiementaria conciiacion

Esta Incidencia e Na dado lambién en el ejercicio anteriar

Organismo auténomo - Esports.

A.3.2) Informacion de tesoreria

6.2 Documentacion No se adjunta el PDF con el Acta de arqueo, Jusiificantes de los saldos bancatios y Estado de
complementaria conciiacion

Esta incidencia se ha dado también en el ejercicio anterior

INCIDENCIAS EN LA TRAMITACION DE LA CUENTA GENERAL @
Errores que impiden fa validacion y el envio de 1a cuenta )

INCIDENCIAS EN LAS CUENTAS ANUALES Y DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA )

\)
—_—

® JE o
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5.4  Envio de la Cuenta

Una vez validada la Cuenta ésta podra enviarse. Para ello, tras acceder a la “versién de trabajo” de
la Cuenta ha de seleccionarse el enlace “Envio Cuenta” situado en el menu superior de la pantalla.

Si se pulsa el enlace “Envio Cuenta” sin haberla validado antes se mostrara un mensaje al usuario
de la Entidad en el que se le indicara la obligatoriedad de validar la Cuenta antes de enviarla.
También habra de validarse la Cuenta antes de proceder a su envio, cuando ésta se haya
modificado tras la Ultima validacion.

Solo se permitira el envio de la Cuenta con la firma electronica avanzada de cada uno de los
documentos que se van a remitir, no permitiéndose en ningun caso el envio sin firma.

i‘%: Castellano ~ Cambiar
f(} rendiciondecuentas.es

Volver a Mi Informacion  Volver a Cuentas

Ejercicio 2013 Edicion Cuenta Validacion Cuenta Envio Cuenta
v-— “ . ”
Pulsar “Envio Cuenta

! Informacién Adicional Ayuntamiento Arenys de Mar Organismos Auténomos ~

Incidencias de la Cuenta

A continuacion se relacionan las incidencias correspondientes a la validacion de la Cuenta realizada el: 14/04/2015

Validar = Guardar Explicaciones M Exportara POF &

INCIDENCIAS EN EL CONTENIDO DE LA CUENTA GENERAL m
INCIDENCIAS EN LA TRAMITACION DE LA CUENTA GENERAL o
Errores que impiden la validacién y el envio de la cuenta @)

INCIDENCIAS EN LAS CUENTAS ANUALES Y DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA o

Foans
v ... = ' ﬂ
® tapa” £
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Después de pulsar en el enlace “Envio Cuenta” se muestra el resultado de la Ultima validacion y las
observaciones a las incidencias detectadas guardadas por el usuario. Si el Administrador esta de
acuerdo con la informacion mostrada, debera pulsar en el botén “Siguiente” para continuar con el
envio. Para volver a validar la Cuenta, habra de acceder a “Validacion Cuenta”.

;@3 — Castellano ~ Cambiar
f;lﬁt%-q rendiciondecuentas.es

Edicion Cuenta / Validacién Cuenta / Envio Cuenta Volver a Mi Informacion  Volver a Cuentas

Para realizar el envio de la Cuenta General, es imprescindible descargar el Cliente de Firma Electrénica en el siguiente enlace: Cliente de Firma Electronica

A continuacion se muestran las incidencias asociadas a la Cuenta que se va a enviar, correspondientes a la validacion realizada el 15/04/2015. Dichas incidencias deberian

solventarse antes de continuar con el envio.
INCIDENCIAS EN EL CONTENIDO DE LA CUENTA GENERAL o

INCIDENCIAS EN LA TRAMITACION DE LA CUENTA GENERAL @)

INCIDENCIAS EN LAS CUENTAS ANUALES Y DOCUMENTACION COMPLEMENTARIAED)

Siguiente ¥ Cancelar X

Pulsar “Siguiente”

1 f" T
(et m S .
I @ ® S oo

A continuacion, se mostraran los datos del Alcalde/Presidente de la Entidad local. Si se desea

corregir algun dato, el usuario puede pulsar en el botén “Mi informacién” donde podra realizar las
modificaciones oportunas.

Si la informacion es correcta debera pulsar en el boton “Aceptar” para continuar.
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s

Cm caseland - Camhblar
g3 rendiciondecuentas.es

=

Edicidn Cuenta / valdacksn Cuenia | Envio Cuenta

WVolven @ Minfonmacion Volves d Cienlas

Envic Cuenta

Por Tavor, cempruete los datcs del Presidants actual de 13 Enticad. Para modmcanos/actualizanos puls2 en "Miinformacion”.

Datos del Alcalde/Presidents

were | coreo ciectrenico [

Nombre Diegn
Primer apallido Heneo

Segundo apellido Farndniles

Aceptar + Cancelar X Mi Informacion

<«——— Sidesea corregir algun dato puede pulsar en el botén “Mi
informacion”

Si la informacion es correcta, pulsar en “Aceptar”

Lo il iy,
7N ! [ A} Tt T o
T @ % @ /cw B 4

En la siguiente pantalla el usuario deberd seleccionar el titular de la firma electronica que va a

utilizarse para el envio de la Cuenta de la Entidad. Deberéa seleccionar una de estas dos opciones
posibles:

e Del presidente de la Entidad.
De una persona distinta del presidente de la Entidad.
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F‘Q:i‘: Castellano ~ Cambiar
filg3 rendiciondecuentas.es T T

Edicion Cuenta / Validacién Cuenta / Envio Cuenta Volver a Mi Informacién  Volver a Cuentas

Envio Cuenta

para el envio de la Cuenta de la Entidad:

Por favor, i la firma onica que va a utili
© Del presidente de la Entidad
© De una persona distinta del presidente de la Entidad

Siguiente Cancelar X

Si desea comprobar la validez de su DNIe / certificado puede hacerlo en el siguiente eniace VALIDIE)

S ‘:U‘; W
JC s
:(l\l i S

¢

5.4.1 Envio de la Cuenta con firma electréonica del Presidente de la
Entidad

Si el usuario ha seleccionado la opcion “El presidente de la Entidad”, se mostrara la lista de
documentos a firmar electronicamente. Si el usuario esta de acuerdo, debera pulsar en “Siguiente”

para continuar.



» Aplicacion para la rendicion telematica de cuentas — Guia de ayuda al usuario

o

Castellano ~ Cambiar
)

]ml@ Ayuntamiento Laguna de Duero | ¢ Salir de la Entidad

Edicion Cuenta / Validacién Cuenta / Envio Cuenta Volver a Mi Informacion  Volver a Cuentas

rendiciondecuentas.es

!r\’pn
12 21

Envio Cuenta
A continuacion, se listan los ficheros que van a ser enviados formando parte de la Cuenta General. Dichos archivos deberan ser firmados electronicamente para ser enviados al correspondiente
Registro Telematico

Ficheros que van a ser enviados:

54397932B_2013_SIM_CUENTAS-ANUALES_VRS1.xmi
543979328_2013_SIM_CUENTAS-ANUALES_VRS1.md5
54397932B_2013_SIM_MEMORIA-ADICIONAL_VRS1.xmi
54397932B_2013_DOC-REMISION_VRS1.pdf

54397932B_2013_INCIDENCIAS_ENTIDAD_VRS1.xml

siguiente > [ Puylsar en “Siguiente”

A ® O /- B 4

s
—
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A continuacién se mostrara el documento de remisién asociado a la Cuenta que se va a enviar. El
T
ﬁ usuario podra guardar una copia si pincha en el botén o imprimirlo pinchando en el botén
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Castellano ~

Cambiar

[T
Ayuntamiento Laguna de Duero A Salir de fa Enfidad

Vol

ver a Mi Informacion

Volver a Cuentas

&&%% rendiciondecuentas.es
Zlis 2
Edicion Cuenta / Validacion Cuenta / Envio Cuenta
Envio Cuenta
A continuacién, se muestra el D de a la Cuenta que va a ser enviada. Una vez

, pulse C firma para

D / D? Diego Herrero Fernandez, Alcalde de Ayuntamiento Laguna de Duero, rir
Cuenta General correspondiente al ejercicio de 2013, conocida por la Entidad local
Pleno del 22 de septiembre de 2014, cumplido el procedimiento establecido en los arti
201 y 212 del Real Decreto Legislativo 2/2004 , de 5 de marzo, TRLRHL, en la fol
con la documentacién adicional a que se refiere la Instruccion del Tribunal de Cue
aprobada por Acuerdo de su Pleno de 29 de marzo de 2007, por la que se regula el fol
de la Cuenta General de las Entidades Locales en soporte informatico y el procedin
telematico para la rendicién de cuentas, y el Acuerdo del Pleno del Consejo de Cuent
Castilla y Leén de 19 de abril de 2007.

En Laguna de Duero, a 15 de abril de 2015.

El Alcalde de Ayuntamiento Laguna de Duero

Fdo: Diego Herrero Fernandez

La informacién relativa a dicha cue an las tarminas ind.cadas nar 2
SEXTO de la Resolucién de la IGAE de 2§
el formato normalizado de las Cuentas Gel

Cancelar X

A

cl@ve

A

= | FawR
YJ" ATy

Para imprimir Documento de Remisipn pulsar aqui

Firma electrénica (cliente firma)

Enviar con Cl@ve

Enviar con Firma Cliente

con el envio de la Cuenta.

— Para guardar
Documento de
Remision pulsar aqui

Si se pulsa “Firma electrénica (cliente firma)”, se mostrara por pantalla el siguiente aviso:
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A iAtencién! Se estd ejecutando el cliente de firma electrénica. Para que el proceso de firma se ejecute correctamente, no puede utilizar dos ventanas de navegador
distintas; pulse una sola vez el boton Comenzar firma; no utilice el botén Atras/Adelante del navegador; durante la ejecucion del cliente de firma, conteste a los mensajes
emergentes pulsando una sola vez en cada botén. No seguir las indicaciones puede provocar que el envio se realice de forma incorrecta y la informacién NO se
considerara remitida.

Instrucciones a seguir en caso de problemas en la firma electrénica de la informacion de expedientes e
incidencias de contratacion.

En caso de problemas en la firma electronica de la relacion de Contratos, siga las siguientes instrucciones por favor:

1. Si esta utilizando un navegador de la familia Mozilla Firefox, asegurese de que tiene los certificados instalados en el almacén de certificados del sistema operativo. Para ello, basta
con hacer doble click encima del certificado y seguir las instrucciones que se indican

2. Asegurese de que tiene la tltima version de Java instalada en su equipo: Descarga de Java

3. Compruebe que tiene instalado el cliente de firma electrénica en su equipo: Descarga del cliente de firma

4. Verifique que dispone de un certificado electrénico reconocido y en vigor. Puede realizar esta comprobacion validando su certificado en hitps://valide redsara.es

5. Si accede a Intemet a través de un firewall, asegrese de que éste no bloguea al cliente de firma

A continuacion, vuelva a intentar el envio. En caso de error, reporte una incidencia a través de la opcién "Soporte a Usuarios”, anexando un documento con capturas de pantalla de los
errores que hayan podido aparecer en el momento de iniciar Ia fima electrénica y el contenido del fichero ClienteFirma.log ubicado en su carpeta de usuario (normalmente en
C:\UsuariosNombre_De_Su_Usuario).

Continuar Envio «

A continuacion, se ejecutara el cliente de firma electronica, que debe estar descargado e instalado en el equipo
antes de completar el proceso de envio. El cliente de firma electronica puede descargarse de la direccién URL:
https://rendiciondecuentas.es/clienteFirma/ClienteFirma.jar?v=2.0.0

5.4.2 Envio de la Cuenta con firma electronica de una
persona distinta del Presidente de la Entidad

Si ha seleccionado esta opcion, aparecera una pantalla con el documento de remision. El
documento mostrado NO es valido, ya que no incluye la firma manual del Presidente, por lo que
el usuario antes de proceder al envio de la Cuenta tendra que imprimir este documento para que
sea firmado manualmente por el Presidente de la Entidad local y posteriormente escanearlo
y guardarlo en formato pdf para poder ser importado.

A continuacién puede verse el proceso en las pantallas:

1. Imprimir el documento


https://rendiciondecuentas.es/clienteFirma/ClienteFirma.jar?v=2.0.0
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r% = L. Castellano ~ Cambiar
i3 rendiciondecuentas.es

PG

Edicién Cuenta / Validacién Cuenta / Envio Cuenta Volver a Mi Informaciéon  Volver a Cuentas

Envio Cuenta

Por favor, imprima el Documento de remisién que se muestra a continuacion. El documento, firmado por el Alcalde/Presidente de la Entidad, debera anexarse a la Cuenta a través del formulario
habilitado para ello en la parte inferior de la pantalla

D / D* Diego Herrero Fernandez, Alcalde de Ayuntamiento Laguna de Duero, rir
Cuenta General pondiente al ejercicio de 2013, ida por la Entidad local
Pleno del 22 de septiembre de 2014, cumplido el procedimiento establecido en los arti
201 y 212 del Real Decreto Legislativo 2/2004 , de 5 de marzo, TRLRHL, en la fo
con la documentacion adicional a que se refiere la Instruccion del Tribunal de Cug
aprobada por Acuerdo de su Pleno de 29 de marzo de 2007, por la que se regula el foi
de la Cuenta General de las Entidades Locales en soporte informético y el procedin
telematico para la rendicion de cuentas, y el Acuerdo del Pleno del Consejo de Cuent
Castilla y Le6n de 19 de abril de 2007.

En Laguna de Duero, a 15 de abril de 2015.

El Alcalde de Ayuntamiento Laguna de Duero

Para guardar
Documento de
Remisién pulsar aqui

Firmea dot Hoalde | Feosidents

Si la informacion es Fdo: Diego Herrero Fernandez
correcta, pulsar en
“Continuar Envio” La informacion relativa a dicha cuent

SEXTO de la Resolucién de la IGAE de 2
el formato normalizado de las Cuentas Gel

Para imprimir Documento de Remision pulsar aqui
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gl wn

Entregarlo al Alcalde/Presidente de la Entidad para que lo firme manualmente.

Escanear el documento firmado y guardarlo en formato pdf.

En la parte inferior izquierda de la ventana pulsar el botén “Continuar Envio”

Aparece la siguiente ventana emergente con las instrucciones que el usuario debe seguir para
importar correctamente el documento de remision. Una vez leidas pulsar en “Aceptar”.

Instrucciones para el Envio de la Cuenta General con una firma electronica de

una persona distinta del Presidente

El usuario antes de proceder al envio de la Cuenta ha de realizar los siguientes pasos:

1. Comprobar que el contenido del documento generado por la Aplicacion y que se
muestra en pantalla es correcto. Sino es asi pulsar el boton "Generar".

2. Imprimir el documento de remision mostrado por pantalla.
3. Entregar dicho documento al Presidente de la Entidad local para su firma.
4, Escanear el documento firmado manualmente.

5. Pulsar el botdn "Examinar” y seleccionar el documento de remision escaneado en el
paso 4.

6. Pulsar el botén "Guardar".

7. Comprobar que se visualiza por pantalla el documento de remision escaneado y
firmado manualmente por el Presidente de la Entidad local.

8. Pulsar el botdn "Siguiente” para continuar con el envio.

Para importarlo debera pulsar en el botdn "Examinar”, seleccionarlo en el soporte de
almacenamiento local donde lo tenga guardado y después pulsar el boton "Guardar”.

Aceptar +
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6. Pulsar el boton “Examinar” y seleccionar el documento escaneado que contiene la firma del

Alcalde/Presidente de la Entidad.
7. Pulsar “Guardar”.

= (i%) - Castellano ~ Cambiar
flljgs rendiciondecuentas.es T IR

Edicion Cuenta / Validacion Cuenta / Envio Cuenta Volver a Mi Informacion  Volver a Cuentas

Envio Cuenta

Por favor, imprima el Documento de remision que se muestra a continuacién. El documento, firmado por el Alcalde/Presidente de la Entidad. debera anexarse a la Cuenta a través del formulario
habilitado para ello en la parte inferior de la pantalla.

Debe seleccionar el DOCUMENLO de Femisio Ry e 60 Pulsar en “Examinar,, para Seleccionar el
& somnar_ ¢ documento de remisién firmado por el

m Alcalde/Presidente de la Entidad
Cancelar X Generar

\ Si el documento que se muestra no es el correcto

7° Pulsar en “Guardar” pulsar en “Generar”

Si el documento de remisién se ha importado correctamente aparece el mensaje “El Documento
de remision se ha anexado correctamente a la Cuenta” en la parte superior de la ventana:

8. En la parte inferior de la ventana pulsar en “Siguiente”.

Debe seleccionar el Documento de remision que desea importar. :

y 8° Pulsar en “Siguiente”
Guardar M Cancelar X Generar
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A continuacion aparecera una lista con los ficheros que seran enviados

Castellano ~ Cambiar

i e T X =

Edicion Cuenta / Validacién Cuenta / Envio Cuenta Volver a Mi Informacion  Volver a Cuentas

Envio Cuenta
A continuacion, se listan los ficheros que van a ser enviados formando parte de la Cuenta General. Dichos archivos deberan ser firmados electronicamente para ser enviados al correspondiente
Registro Telematico.

Ficheros que van a ser enviados:

543979328_2013_SIM_CUENTAS-ANUALES_VRS1.xml
54397932B_2013_SIM_CUENTAS-ANUALES_VRS1.md5
54397932B_2013_SIM_MEMORIA-ADICIONAL _VRS1.xmi
54397932B_2013_DOC-REMISION_VRS1.pdf

543979328_2013_INCIDENCIAS_ENTIDAD_VRS1.xml

l«—— Pulsar en “Siguiente”

Siguiente ¥

=
o
A

'55»7_7;

r

Una vez revisado el documento de remision, el usuario, si esta conforme, puede pulsar el botén

“Comenzar
Firma” situado enla
parte inferior de la
D /D Mcaide o Ayuntamiento oo la Cuenta General pantalla.
comespondiente al ejerocio de 2011, conocida por 1a Entidad local en & Pieno del 15 de
marzo de 2012, cumpiido ¢ p K0 en los articuos 201 y 212 del Read

Decreto Legisiativo 272004 , de  de marzo, TRURHL, en la forma y con 1

ancional a que & refiere L Instrucesén del Tribunal de Cusntas, aobada por ACLErSH de
su Pleno de 29 de marzo de 2007, por 1a que & regula ef formato o & Cuenta General de
135 ENDAIGES LOCHES 6 S0pofie MIOMABCO Yy ef prOceantent lelematco para  rendeion
ummyumwmoumoecm«wuymaisoe
abell de 2007

En Afie, 2 27 de septemive o 2013,

1 Alcaide e Ayuntamientc

Frma dot Fhoalde ! Frosiconte

Fdo

La informacion retativa a dicha cuenta, en 1os MMNos INACacos por o apartado
SEXTO de la Resolucion de 1y IGAE o2 28 de aulio de 2006, por 1) qué Sé recomenda
& formato nomalzado oe 1as Cuentas Generales 0e Las Entdades Locales en sopone
nfoamdtco (BOE 0e 9 02 300510), Quea contenida &n 105 Siguientes Btheros.

Comenzam firma Cancela
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AN

Pulsar en “Comenzar firma”

Una vez pulsado el botdn, siga las instrucciones detalladas en el punto 5.4.4 Firma electronica
del envio de la Cuenta General.

Envio dela Cuentapor unusuario con rol “Gestor de Envio”

El usuario “Gestor de Envio”, una vez accede a la Entidad, podra consultar “Mi Informacién” para
los datos relativos al censo y consultar los datos de la versién de trabajo de la Cuenta, pero no la
puede modificar. El usuario con permisos de modificacion es el Administrador.

Para realizar el envio se debe entrar en la version de trabajo y seguir los pasos indicados desde el
punto 5.4.

Las opciones de “firma del presidente de la Entidad” o “firma de una persona distinta del presidente”
funcionan de la misma forma que para el usuario Administrador. Una vez se seleccione el certificado
electrénico con el que se firma la Cuenta, se comparan los datos de dicho certificado con el
presidente actual de la Entidad, independientemente del usuario que esta realizando la accion de
envio.
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Firma electréonica del envio de la Cuenta General

Aparecerd un mensaje de advertencia y sugerencias para la correcta ejecucion del cliente de firma
electronica. En caso de problemas en el envio, el usuario deberd seguir las instrucciones que se
detallan en la pantalla antes de poner una incidencia sobre el envio de la relacion de cuentas.

Es obligatorio haber instalado el nuevo Cliente de Firma tal y como se describe en el punto 14
Instalacion del Cliente de Firma electronica para continuar.

/A jAtencion! Se esta ejecutando el cliente de firma electronica. Para que el proceso de firma se ejecute correctamente,
no puede utilizar dos ventanas de navegador distintas; pulse una sola vez el boton Comenzar firma; no utilice el boton
Atras/Adelante del navegador; durante la ejecucion del cliente de firma, conteste a los jes emergentes pulsando
una sola vez en cada boton. No sequir las indicaciones puede provocar que el envio se realice de forma incorrecta y la
Cuenta NO se considerara rendida.

Instrucciones a seguir en caso de problemas en la firma electronica de la Cuenta
General.

En caso de problemas en la firma electrdnica de la Cuenta General, siga las siguientes instrucciones por favor:

1. 5i esta utilizando un navegador de la familia Mozilla Firefox, asegurese de que tiene los cerificados instalados en el almacén de
certificados del sistema operativo. Para ello, basta con hacer doble click encima del certificado y seguir las instrucciones que se
indican

2. Aseglrese de que tiene la dltima versidn de Java instalada en su equipo: Descarga de Java
3. Compruebe que tiene instalado el cliente de firma electrdnica en su equipo: Descarga del cliente de firma

4. Verifigue gue dispone de un certificado electrnico reconocido v en vigor. Puede realizar esta comprobacidn validando su
certificado en https:/fvalide redsara.es

5. 5i accede a Intemet a traves de un firewall, aseglrese de que eéste no bloguea al cliente de firma.

A continuacidn, vuelva a intentar el envio. En caso de error, reporte una incidencia a través de la opcidn "Soporte a Usuarios”,
anexando un documento con capturas de pantalla de los errores gue hayan podido aparecer en el momento de iniciar la firma
electrdnica y el contenido del fichero ClienteFirma.log ubicado en su carpeta de usuario (normalmente en
C:\Usuarios\Mombre_De_Su_Usuario).

Continuar Envio
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Cuando pulse “Continuar Envio”, se mostrara una ventana en la que se informa del estado del
proceso de la firma electronica de la cuenta y otras correspondientes a la ejecucion del cliente de
firma. Si esta ventana no aparece, deberé ejecutar el Cliente de Firma en modo manual siguiendo
los pasos del apartado 15 Ejecucién manual del Cliente de Firma.

Internet Explorer

& ¢Desea permitir este sitic web para abrir un programa
‘=’ | en el equipo?

Programa: Java(TM) Platform SE binary
Direccidn:  dientefirma://sign;7transaction|d=gnile
A

Preguntar siempre antes de abrir este tipo de direccidn

Pemitir cortenido web para abrir un programa puede ser (til,
pero puede dafiar el equipo. Mo lo permita 8 menos que confie
en &l origen del contenido. ;Qué desgo existe?

En funcién de su navegador, puede que la ventana emergente de ejecucién sea diferente. En todos
los casos debe seleccionar “Java” como aplicacién para ejecutar el Cliente de Firma. Si selecciona
gue esta sea la opcién por defecto, esta ventana no aparecera en futuras ejecuciones del Cliente.

Lanzar aplicacién ﬂ,

Este enlace debe ser abierto con una aplicacion.

Enviar a:

Java(TM) Platform SE binary

Elegir una aplicacién Elegir...

[] Recordar mi eleccién para los enlaces clientefirma,

Aceptar Cancelar
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Si usted accede a Internet a través de un proxy, deberd marcar la opcion e indicar la direccion o
nombre y el puerto. En caso contrario deberé dejar la casilla sin marcar. Si desconoce este punto y
tiene problemas con la ejecucion del cliente, consulte con su administrador de sistemas antes de
comunicar la incidencia.

Se esta realizando la Firma Electronica de la Cuenta General. Se le solicitara que seleccione
un certif

Configuracion del proxy

éNecesita un proxy para acceder a Internet?

Datos del proxy

Proxy: |proxy.ejemp|o.com

Puerto: |2080

En caso de disponer de un DNI electrénico conectado a su equipo, el Cliente de Firma solicitara el
pin de acceso:

Se esta realizando la Firma Electrénica de la Cuenta General. Se le solicitara que seleccione
un certificado durante el proceso, espere por favor...

Se va a realizar la firma electrénica

| &) DNle Java Driver 1.2

E Escriba el PIN del DHle

| Aceptar || Cancelar |
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A continuacién deberd seleccionar el certificado que desea utilizar para realizar la firma electronica
de la cuenta. Los certificados deben estar instalados en el equipo o bien en un DNI electronico. Los
certificados que tenga instalados en Mozilla Firefox no apareceran en la lista debido a que este
navegador utiliza otro sistema de almacenamiento. Esto no quiere decir que no pueda realizar la
firma con este navegador, para poder hacerlo debe instalar el certificado en el almacén local de su
equipo, haciendo doble click en el fichero que contiene el certificado.

. Seleccione el certificado

Seleccione un certificado

Sees o
mee | oN="t N (AU TENTICA. ..

Emisor: AC DNIE 001
\Valido desde: 2/12/09 20:50 hasta 2/06/12 20:50
a Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

C":"P (FIRMA)", GIL...
Emisor:AC D

Valido desde: 2/12/09 20:50 hasta 2/06/12 20:50
Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

comiE— - 217631334
Emisor:FNMT Clase 2 CA

Valido desde: 28/07/10 14:04 hasta 28/07/14 14:04
Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

- 211420894
Emisor: CA pruebas
Valido desde: 16/04/14 10:35 hasta 16/04/15 10:35

Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

| Aceptar || Cancelar |

En caso de que su proxy necesite usuario y contrasefia, aparecera una ventana en la que debera
introducir sus credenciales:

Se estd realizando la Firma Electrénica de la Cuenta General. Se le solicitara que seleccione
un certificado durante &l proceso, espere por favor...

Configuracion del proxy

Datos de acceso

Usuario: i

Contrasefia: ‘ |
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Cuando el proceso de firma finalice, aparecera una ventana indicAndolo. Este mensaje hace
referencia al proceso de firma electrénica que se realiza en su equipo y no al proceso de envio.

Se esta realizando la Firma Electrdnica de la Cuenta General. Se le solicitard que seleccione
un certificado durante el proceso, espere por favor...

Se va a realizar la firma electronica
Resultado de la operacion

El proceso de firma se ha realizado correctamente.

Cerrar

El envio de la cuenta no habra finalizado hasta que su navegador se lo indique.

Se esta realizando la Firma Electrdnica de la Cuenta General. Se le solicitara que
seleccione un certificado durante el proceso. espere por favor...

Se va a realizar la firma electronica

Se esta realizando el envio al Registro Telematico
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Ocasionalmente, si el proceso tarda mucho tiempo en ejecutarse el navegador informa de que un
script esta ralentizando el funcionamiento de la pagina y pregunta si el usuario desea detener la
ejecucion el script. Es importante NO DETENER EL SCRIPT o se interrumpira el proceso de envio
de la cuenta. Pulsar en “Continuar”.

P Sl 9 de abei du 2008, cuspiido of procedimienis satabieodd wn ke srticdos 101 y ~
212 & Pl Dot Leggatdno 20008 | de 5 de maezo, TRUREL, e la foema y con

Gotumnlaciin adondl & QUi %4 aeren las Irrucooess & Tatuna & Cuértis y &

b Sirchcabra de Cormpies de b Comundat Valeocona, por Las que as mguts of formono

ﬁl:m%ﬂlﬁhﬁmulmmmpﬂn-«-ﬁm

. per Acuedo del Plero

o Imrim(w#ﬂ&mt.\Wypuﬂnﬂwmm(mmh

Sevdratura de Corpies de 30 de moess de 2007

Enxoox &2

B Prewchay e L gt cie ste vde entar coped, h & dar. Poechs deberer
o yo%t, = poeck cortrie pera ver @ o sopt Frakes.
St flesiC NS o ama Ve R0 M e s

7] 190 vovar 3 gucnns

| oo | Joeven e ]
P MOO0000 XRXCUK HEXIEXX L

La srlorraeoda relakea 2 dcka cownla, en kos birmmce mchcackn por of apariado

<txmu~hm~mo-uuxo‘am;nemm Por 13 que e secomendy

Soereats normakzado de b Cusntas Garerales de e Entcdes lnnhsmqnv
ntmmn&)étﬂd-ag-b\ quects corfmncty wn lon mgisecien fichescn:

[ Pulsar en “Continuar”

v

& IAtencitn! Se eald ejccutands ol applel de firmae clectrdnico Pora gee of praceso de lirma se ejecate
corractaments, o punds Wtiboer dax vestanas S¢ navegader detintar; pulte uns vole ves ¢ betéa Camenzar finme
oo atilice #) batin Ands Sadolaats det navepydes] Sarante 1o aprcucidm ded applet, Costeste 4 s MEasries cergratns plsanda wia sefs vez
en cada botdn Mo seguir fas Indicaciores peede prevocar que vl envio se reakce de farma incerrecto v lo Cucata KO se comsdorard rendide.

Después de unos instantes, si el proceso de envio de la Cuenta ha terminado correctamente
aparecera un mensaje informando al usuario de ello. En caso contrario aparecera un mensaje

A

= - Castellano ~ Cambiar
7 = aioa
9- ”f-q rendiciondecuentas.es ———
i i Ayuntamiento Alcobendas A Salir de la Enfidad
- -
Volver a Mi Informacion ~ Volver a Cuentas
La Cuenta General de. con MIF , del ejercicio 2011 ha sido recibida correctamente:

Fecha: 08/10/2013 17:19:25
Nimero de Registro: 243

‘ Justificante de Envio

Volver ‘

t Pulsar en “Volver”

Pulsar para obtener un justificante de envio
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Se puede obtener un justificante del envio firmado electrénicamente pulsando en el boton
“Justificante de Envio”. Este documento PDF debera almacenarlo en el equipo del usuario como
certificado de que ha realizado el envio de la cuenta general de la entidad.

Al seleccionar “Volver”, se reenviara a la pantalla de “Consulta de Cuentas” donde la Cuenta figurara
con el estado “Enviada” y situacion “Cerrada”, con lo que la Cuenta sélo podraconsultarse.

-@- Castellano v Cambiar
477 0 ici -
| e

f}  MINFORMACION GESTIONDE CUENTAS ~  GESTION DE USUARIOS ~  GESTION DE SOLICITUDES ~  SOPORTE A USUARIOS ~

Gestién de Cuentas

A continuacion se muestra el estado y la situacion de la Cuenta General de cada ejercicio. Las cuentas de los ejercicios 2006, 2007 y 2008 remitidas con anterioridad al 17 de Mayo del 2011 no estan
disponibles en este entorno. Si desea consuttar la fecha de remision debera acceder a la pestafia "Consutta de Rendicion”. Haga Clic en la columna "Estado”, para acceder a la Cuenta correspondiente.

Buscar:
Ejercicio & 4 Situacion Fecha de registro & Numero de registro &

2006 . Version de frabajo Abierta
2007 o No existe version de trabajo en el entorno actual

_—
2008 . Version de frabajo Abierta
2009 (v] Enviada Cerrada 16/09/2011 588

—
2010 ‘ Vversion de trabajo Abierta
2011 . Version de frabajo Abierta
2012 . Version de frabajo Abierta
2013 . Version de frabajo Abierta

Mostrando registros del 1 al 8 de un total de 8 registros Anterior n Siguiente

S

|
=

€ € 1
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5.5 _Edicion y envio de otra version de trabajo una vez se
ha realizado el primer envio

Después de que una Entidad realice el envio, la Cuenta pasa al estado de “Enviada” y en situacién
de “Cerrada”, pero pueden darse dos casos por lo que se requiera modificar datos de una cuenta ya
enviada:

Caso 1: La Cuenta enviada ha sido revisada por el TCu/OCEX correspondiente y se han detectado
incidencias que deben ser subsanadas. La Entidad al recibir el Oficio con las incidencias detectadas,
en el Consulta de Cuentas tendra creada otra version de trabajo, que contendra como informacion
de partida todos los datos de la Cuenta enviada, para que la entidad pueda realizar dicho siguiente
envio con las incidencias corregidas. Esta nueva version de trabajo viene diferenciada en la pantalla
de “Consulta de Cuentas” con el estado de “Enviada. Pendiente de modificaciones”, en situacién
“Abierta” y en la columna “Plazo” el usuario podra ver la fecha limite en la que finalizara el plazo
para realizar el nuevo envio.

Si pasado ese plazo, la Cuenta no ha sido enviada, esta version de trabajo se eliminard, junto con
todos los cambios que se hayan estado modificando, y se volvera a dejar la ultima Cuenta enviada,
la cual sélo podra consultarse. Para editar esta nueva version de trabajo el usuario debe pulsar en
“Enviada. Pendiente de modificaciones”.
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Gestion de Cuentas

A continuacin se muestra el estado y Ia situacion de Ia Cuenta General de cada ejercicio. Las cuentas de los ejercicios 2006, 2007 y 2008 remitidas con anterioridad al 17 de Mayo del 2011 no estan
disponibles en este entorno. Si desea consultar la fecha de remision debera acceder a la pestafia "Consulta de Rendicion”. Haga Clic en la columna "Estado", para acceder a la Cuenta correspondiente.

Buscar:

Ejercicio & 4 Situacion & Fecha de registro 4 Numero de registro &

2006 0 i No existe version de trabajo en el entorno actual
—
2007 0 | No existe version de trabajo en el entorno actual
- |
2008 o ; No existe version de trabajo en el entorno actual
—
2009 (VI Enviada Cerrada 08/03/2012 16
-
2010 & Enviada. Pendiente modificaciones I Abierta 16-05-2015
2011 (1] No existe version de trabajo en el entorno actual p q
= Pulsar aqui para editar
2012 0 | No existe versién de trabajo en el entorno actual |a Versién de trabajo
—
2013 @ Pendiente de Validacion Apierta
—]
Mostrando registros del 1 al & de un total de 8 registros Anterior Siguiente
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La operativa es idéntica a la primera version de trabajo (actualizacion de la informacién adicional,
formulario general para la importacion de ficheros, validaciones y envio)

PROBLEMAS CON EL CENSO: Existen numerosos mensajes y avisos a la hora de crear la primera
version de trabajo, donde se indica que la informacibn censal debe ser
MODIFICADA/ACTUALIZADA antes de crear la versién de trabajo. Cuando no sigue este
procedimiento y el censo se actualiza a posteriori, la version de trabajo es ELIMINADA en el
momento en el que se actualiza la informacién. Lo mismo se aplica a la versién de trabajo tras un
envio, si se modifica el censo la version “Enviada. Pendiente de modificaciones” desaparecera y el
estado de la Cuenta volvera a ser “Enviada”. Ocurrido esto, la unica forma de recuperarla y asi
contestar al Oficio remitido por el TCu/OCEXx sera solicitando la apertura de la Cuenta. Para ello se
debe seguir el apartado 5.6.

Caso 2: La Entidad desea modificar la tltima Cuenta que rindio, a pesar de no haber recibido ningtin
Oficio de Incidencias. S6lo se habilitarda la opcion de solicitar la apertura cuando el Organo
fiscalizador (TCu u OCEXx correspondiente) haya finalizado su andlisis de la cuenta.

5.6 Solicitud de apertura de una Cuenta

Para realizar un segundo envio de una Cuenta que figura en la pestafia de “Consulta de Cuentas”
en estado “Enviada” y situacion “Cerrada”, el usuario de la Entidad podra solicitar su apertura,
siempre que el Organo fiscalizador (TCu u OCEx correspondiente) haya finalizado su analisis de la
cuenta.

Gestion de Cuentas

A continuacion se muestra el estado y la situacién de la Cuenta General de cada ejercicio. Las cuentas de los ejercicios 2006, 2007 y 2008 remitidas con anterioridad al 17 de Mayo del 2011 no estan
disponibles en este entorno. Si desea consultar la fecha de remision debera acceder a la pestafia "Consulta de Rendicion”. Haga Clic en la columna "Estado”, para acceder a la Cuenta correspondiente.

Buscar:

Ejercicio 4 4 Estado A Situacion 4 Plazo 4 Fecha de registro 4 Numero de registro 4

2006 A Version de trabajo Abierta

2007 o y No existe version de trabajo en el entorno actual

]

2008 s Version de trabajo Abierta

2009 g Enviada Cerada 16/09/2011 588

2010 Q Version de trabajo Abierta

2011 ‘ Version de trabajo Abierta

2012 A Version de trabajo Abierta

2013 A Version de trabajo Abierta

Mostrando registros del 1 al 8 de un total de 8 registros Anterior - Siguiente

I solicitud qe apertura @ [ Después de seleccionar la cuenta debe pulsar en “Solicitud de apertura”
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Solicitud de Apertura

Escriba a continuacion los motivos por los que solicita la apertura de la cuenta.

Enviar Solicitud M Volver «

4 Escribir los motivos por los que solicita la

apertura y pulsar en “Enviar Solicitud”

Cuando la solicitud de apertura sea aprobada por el TCu/OCEX, la Cuenta pasara a figurar en estado
“Enviada. Pendiente de modificaciones” y situacion “Abierta”.

Mientras la Cuenta se encuentra abierta, la Entidad puede proceder a editarla, eliminando o
guardando archivos, completando informacion adicional, etc. Pero si la Entidad modifica los datos
de censo relativos al ejercicio la Cuenta que se encontraba en estado “Enviada. Pendiente de
modificaciones” y situacién abierta, se cerrara y pasara a estado “Enviada”. Se podran realizar
consultas, pero ya no se podra modificar. La Entidad debera solicitar una apertura si desea abrir de
nuevo una version.

Igualmente, la cuenta volvera a estado “Enviada” y situacién “Cerrada”, cuando haya caducado el
plazo para realizar el envio, sin que este se haya producido.

En ambos casos, se eliminara cualquier modificacion realizada desde la apertura de la cuenta.

Si la Entidad envia la Cuenta referida al ejercicio ésta se mostrara en “Consulta de Cuentas”, con
estado “Enviada”. La ultima version enviada de la Cuenta sera la Unica disponible para su consulta
a través de la Plataforma.
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5.7 Solicitud de aplazamiento del envio de una Cuenta

La Entidad, desde la pantalla “Consulta de Cuentas”, podra ver la fecha limite de la que dispone
para proceder al envio de Cuenta. Si pasado el plazo, la Entidad no hubiera realizado el envio, la
Cuenta pasara de nuevo a estado “Enviada” y situacion “Cerrada”, eliminandose cualquier
modificacion realizada desde la apertura de la cuenta para su modificacion.

Para evitar esta situacion, siempre y cuando la fecha limite todavia no se haya superado, la Entidad
podra realizar una solicitud de aplazamiento del envio de la cuenta.

En la pantalla de "Consulta de Cuentas" el usuario debera seleccionar la cuenta del ejercicio
correspondiente marcando el botén de opcién que aparece a la izquierda dela columna “Ejercicio”.
El estado de la cuenta debera ser “Enviada. Pendiente modificaciones”. Inmediatamente después
debera pulsar en el boton "Solicitud de aplazamiento” que aparece en la parte inferior.

Gestion de Cuentas

A continuacion se muestra el estado y la situacion de la Cuenta General de cada ejercicio. Las cuentas de los ejercicios 2006, 2007 y 2008 remitidas con anterioridad al 17 de Mayo del 2011 no estan
disponibles en este entorno. Si desea consultar la fecha de remision debera acceder a la pestafia "Consulta de Rendicion”. Haga Clic en la columna "Estado”, para acceder a la Cuenta correspondiente.

Buscar:

Ejercicio 4 4 Estado 4 Situacion 4 Plazo 4 Fecha de registro 4 Numero de registro 4
2006 . Versién de trabajo Abierta
2007 . Versién de trabajo Abierta
2008 ‘ Versién de trabajo Abierta
2009 . Version de trabajo Abierta
2010 m Enviada Cerrada 28/06/2017 PRENT/2017/46
2011 ‘ Versién de trabajo Abierta
2012 ! Versién de trabajo Abierta
2013 ‘ Versién de trabajo Abierta
2014 ‘ Versién de trabajo Abierta
2015 0 { Enviada Cerrada 03/07/2018 PRENT/2018/83
2016 . Versién de trabajo Abierta
2017 O No existe version de trabajo en el entorno actual

-
Mostrando registros del 1 al 12 de un total de 12 registros Anterior Siguiente
a - -— - .
Solicitud de aplazamiento == —» Después de seleccionar la cuenta debe pulsar en

“Solicitud de aplazamiento”
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Aparece el formulario de “Solicitud de Aplazamiento” en el que debera indicar los motivos por los
gue solicita el aplazar el envio de la Cuenta. Para enviar la solicitud debera pulsar en el botén
“Enviar Solicitud”.

Solicitud de aplazamiento

Escriba a continuacion los motivos por los que solicita la apertura de la cuenta.

Enviar Solicitud M Volver ¥

4 Escribir los motivos por los que solicita el

aplazamiento y pulsar en “Enviar Solicitud”

b3S

Una vez enviada la solicitud de aplazamiento, ésta podrd ser aprobada o rechazada por el
TCu/OCEXx correspondiente. Si es aprobada, el Administrador de la Entidad vera la modificaciéon en
la fecha limite directamente en la pantalla del “Consulta de Cuentas” y si es rechazada, recibira un
correo electrénico del TCu/OCEXx en el que se indicaran los motivos del rechazo.
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Consulta de Rendicion

En esta seccion se muestra un listado de las cuentas remitidas a través de la Plataforma.
Seleccionando una cuenta puede proceder a su descarga o visualizacién. Las cuentas
correspondientes a los ejercicios 2006, 2007 y 2008 remitidas antes del 17 de mayo del 2011 no
pueden ser descargadas ni visualizadas.

Para hacer una consulta o descarga de una cuenta, el usuario debera pulsar en el menu lateral
izquierdo en “Consulta de Rendicion”.

%]

]
2 i
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Consulta de Cuentas

Entidad local En{ Ldades en las que participa Entidades de las que forma Parte EATIMs
|| consulta de Rendicion J§

En el listado que aparece debera marcar el boton de opcioén correspondiente a la cuenta que
desea consultar o descargar y pulsar en el botén “Consultar”.
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Consulta de Rendicién

A i ion se las cuentas iti a través de la Plataforma. Seleccionando una cuenta puede p asu 0 Vi izacion. Las cuentas correspondientes a
los ejercicios 2006, 2007 y 2008 remitidas antes del 17 de Mayo del 2011 no pueden ser descargadas ni visualizadas. Si desea obtener copia de estas cuentas, solicitelo reportando
una incidencia a través de la opcion del menu "Soporte a Usuarios”

Cuentas de los ejercicios 2006-2008 rendidas antes del 17 de Mayo de 2011

A continuacion se muestra la informacion relativa a las Cuentas rendidas en el entorno 2006-2008
Ejercicio Fecha de Envio de la Cuenta
2006 06/03/2008
2006 17/03/2008
2007 28/01/2009
Cuentas Rendidas
Ejercicio Fecha de Envio de la Cuenta Numero de Registro de Entrada
T (C] 2009 16/09/2011 588 ‘

' Consultar @

1° Marcar el boton de 2° Pulsar en el botén “Consultar”
opcion de la cuenta que

se desea

consultar/descargar

Inmediatamente aparece la informacion de la cuenta correspondiente al ejercicio seleccionado y
una lista de los ficheros remitidos.
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Cuenta General de la Entidad Ayuntamiento Arenys de Mar del Ejercicio 2009

Informacion de la

Modelo Contable Modelo Basico

Presupuesto, L n de la Cuenta General

acion del Presupuesto y tral

Fecha i6n definitiva del 10/10/2008 Fecha aprobacién de liqui del 10/10/2008
Fecha de formacién de la Cuenta General 10/10/2008 Fecha de Informe de la Comisién Especial de Cuentas 10/10/2008
Fecha de inicio de la exposicion publica 10/10/2008

Cuenta General Presentada al Pleno Si - Cuenta General Aprobada No ~
Fecha de presentacion de la Cuenta General al Pleno 10/10/2008 Fecha de aprobacion de la Cuenta General

Expedientes de reconocimiento de obligaciones extrajudiciales acordados en el ejercicio

Nimero de expedientes 2434 Importe total 111

Reparos de legalidad formulados durante el ejercicio

Nimero de reparos 34

Lista de Ficheros pertenecientes a la Cuenta

P08006001_2009_BAS_CUENTA-ENTIDADLOCAL_VRS1.xml
P0800600I_2009_DOC-REMISION_VRS1.pdf

P0800600I_2009_INCIDENCIAS_ENTIDAD_VRS1.xml

Lista de Entidades de la Cuenta

Seleccione la Entidad que desea visualizar y pulse "visualizar" para proceder a la visualizacion del Fichero de la Cuenta General de la Entidad

Ayuntamiento Arenys de Mar

Visualizar @

Lista de Ficheros complementarios de la Cuenta
Seleccione el fichero a visualizar

P0800600I_2009_DOC-REMISION_VRS1.pdf ~ Visualizar @

Descargar Cuenta & Volver

7 1 -
T ¢
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En la parte inferior de la pantalla el usuario puede visualizar la cuenta de la Entidad local o de sus
entidades dependientes seleccionando en la lista desplegable la entidad y pulsando en el boton
“Visualizar”.

Si lo desea, el usuario puede descargarse todos los ficheros de la cuenta que esta consultando
comprimidos en un fichero zip pulsando en el boton “Descargar Cuenta”.

Lista de Entidades de la Cuenta

Seleccione la Entidad que desea visualizar y pulse "visualizar” para proceder a la visualizacion del Fichero de la Cuenta General de la Entidad

| Ayuntamiento Arenys de Mar "N visualizar @

Ayuntamiento Arenys de Mar 1° Seleccionar la entidad de la que se
Organismo Auténomo Centre Documentacio i Estudi Salvador Espriu desea consultar / descargar sus
‘ Organismo Auténomo Museus d'Arenys ‘ cuentas. Pulsar en el botén
Organismo Auténomo Residéncia Geriatrica "
Organismo Auténomo Radio Arenys “Visualizar"
‘ Organismo Auténomo Esports

2° Seleccionar un fichero. Pulsar en el
botén “Visualizar”

Descargar Cuenta & Volver «

Lista de Ficheros complementarios de la Cuenta

Seleccione el fichero a visualizar

VPOSODGOOI_ZOOB_DOC-REMISION_VRS1,pdl‘ ~ | visuaiizar @

P0800600I_2009_DOC-REMISION_VRS1 pdf

Descargar Cuenta & Volver 4

Pulsar en el boton “Descargar Cuenta”
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Descarga de archivos

Tipo: Archivo \WinRAR ZIP
De 93.191.142.122

iDesea abrir o guardar este archivo?

@ Mombre: Cuenta G31164221 2009 2011-04-07_16_21 44 zip

Abirir

Guardar

[ Cancelar

t Pulsar en el botén

“Guardar”

|--" Aungue loz archivos procedentes de Internet pueden ser Otiles,
A algunos archivos pueden llegar a dafiar el equipo. Sino confia en
= el origen, no abra ni guarde este archivo, jCual es el riesgo?

X
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Gestion de solicitudes de censo

Un usuario Administrador de una Entidad podra consultar el historial de solicitudes de modificacién
de censo que ha enviado al TCu/OCEXx. Estas solicitudes son las que se producen cada vez que un
usuario desea realizar una modificaciébn en un campo de una Entidad que requiere la aprobacién
por parte del TCu/OCEX, tal y como se explica en el apartado 4.1 Modificacion de

datos de “Mi Informacién”, y también son las solicitudes que se envian cada vez que el usuario
solicita dar de alta una nueva Entidad dependiente o relacion o participacion en otro tipo de
Entidades, tal y como se explica en el apartado 4.2 Alta de relaciones con otras Entidades.

El usuario podra comprobar el estado en que se encuentra una solicitud (pendiente, aceptada y/o
rechazada) pulsando en el enlace “Gestion de solicitudes de censo” que se encuentra en el menu
izquierdo.
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Gestién de Solicitudes de Censo
Gestion de Cuentas

En el apartado Gestion de Solicitudes de Censo las solicitudes se encuentran divididas en dos
pestafias:

e Solicitudes de la Entidad: se encuentran todas las relacionadas con los cambios de NIF,
denominacion, provincia, municipio, unidad poblacional, fecha de constitucién o fecha de
extincion de la Entidad local y también las solicitudes de altas, bajas y modificaciones de
Entidades dependientes.

e Solicitudes de Entidades Relacionadas No dependientes: para los comunicados de alta
de Entidades participadas, Entidades que la integran y EATIM.
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Solicitudes de la Entidad i de Entidades Relaci No D

Solicitud de Modificacion de la Entidad : Arenys de Mar - Campo a modificar : Denominacién

Solicitud de Modificacion de la Entidad : Arenys de Mar - Campo a modificar : NIF

= @ - Castellano ~ Cambiar
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Solicitudes de la Entidad

Solicitud de Modificacion de la Entidad : Fuerte del Rey - Campo a modificar : NIF
Solicitud de Modificacion de la Entidad : Fuerte del Rey - Campo a modificar : Fecha de extincion

Solicitud de Modificacion de la Entidad : Fuerte del Rey - Campo a modificar : Fecha de extincién

de Alta de Enti D

Solicitud de Alta de Entidad Dependiente : Prueba2

Fecha de solicitud S Estado de la Solicitud Aceptada

NIF actual F44221133 Denominacién

Prueba2
Domicilio ClPrueba Tipo de Entidad Sociedad mercantil ~
Fecha de constitucion 02/09/2008 Fecha de extincion
Fecha inicio relacién 02/09/2008 Fecha fin relacién
Participacion 100 Capital aportado

1000

En “Estado de la Solicitud” el usuario puede comprobar si la
solicitud ha sido aceptada o rechazada por parte del
TCu/OCEX o aun se encuentra pendiente de su aprobacion o
rechazo.
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Compatibilidad del Cliente de Firma electronica

La compatibilidad del Cliente de Firma afecta al envio teleméatico de la Cuenta general, a la remision
de la informacioén relativa a la contratacion y a la autenticacion a través de certificado o DNI
electronico.

La lista de compatibilidades entre el Cliente de Firma, el Sistema Operativo, Navegador y Maquina
Virtual de Java (JRE) son las siguientes:

e Sistema Operativo

' Windows XP SP3/ Vista SP2 /7 SP1/ 8y superiores.
e Navegador web

O Firefox 3.0 y superiores.

O Internet Explorer 7 o superior, en 32 y 64 bits.

O Google Chrome 4 o superior

e JRE

L JRE 7 (1.7 update 51 recomendada) instalado en el sistema operativo.
O JRE 8instalado en el sistema operativo.

Certificado digital de usuario instalado en el sistema operativo o disponible a través de un DNI-e.
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Comunicar unaincidencia de una Entidad

Cuando el usuario se encuentre trabajando con una Entidad en concreto y experimente algin tipo
de inconveniente o problema, puede informar de la incidencia al Organo de Control Externo
correspondiente o al Tribunal de Cuentas, de forma directa. Para comunicar la incidencia debe
seleccionar “Soporte a Usuarios” en el menu lateral izquierdo y pulsar en el boton “Reportar
Incidencia”.
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Soporte a Usuarios

Soporte a Usuarios

(‘@*. Castellano ~ Cambiar
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Soporte a Usuarios

Através de los siguientes enlaces puede descargarse una Guia de Usuario que le proporcionara la informacién necesaria para poder realizar la rendicion de la Cuenta General o la remision de la
Relacién Anual de Contratacion.Si tiene cualquier duda o problema que no pueda solventar consultando la guia, reporte la incidencia a través de la Plataforma

Guia de Usuario - Rendicion de Cuentas @

Guia de Usuario - Remision de Relacion Anual de Coniratacion @

Listado de Incidencias

No existen incidencias en el historial de la Entidad

Reportar incidencia + p——— Pulsar “Reportar Incidencia” |
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Se mostrara el formulario “DATOS DE LA INCIDENCIA” en el cual el usuario debera cumplimentar
los datos que se solicitan (los campos marcados por un asterisco son obligatorios). Estos datos son
los que se listan a continuacion:

e Titulo de laIncidencia @& Breve texto descriptivo del motivo de la incidencia
e Tipodelncidencia @& Lista desplegable en el que deberé indicar el tipo de incidencia.

Debe seleccionar uno de los siguientes valores:

— Incidencia de Censo @@ Si el usuario tiene algin problema al modificarivisualizar
datos de la Entidad local, entidades dependientes, o cualquier otro dato
del apartado “Miinformacién”.

— Incidencia de Validacion @®@® Si el usuario tiene algin problema al validar
la cuenta de un ejercicio.

— Incidencia de Ficheros ®@® Si el usuario tiene algin problema al anexargenerar
ficheros XML o al importar ficheros en formato PDF en la cuenta de un ejercicio.

— Incidencia de Envio @@ Si el usuario tiene algin problema al realizar el envio
de la cuenta de un ejercicio.

— Otros®® Si el usuario tiene algun otro tipo de consulta que no esté exdech
en las anteriores, puede seleccionar este tipo de incidencia.

e Textodelalncidencia @& Escriba detalladamente la incidencia. Es importante ge
aqui también se indique el NIF del Administrador, y el ejercicio correspondiente.

e Fichero Documentacion Justificativa @@ Si lo considera conveniente para la resoudon
de la incidencia, puede anexar un fichero PDF o WORD con la documentacion
necesaria.
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Datos de la Incidencia

Datos de la Incidencia

Por favor, introduzca el titulo, tipo y texto descriptivo de la incidencia a remitir. Ademas, puede anexar un fichero con la informacién que considere para Ia re 6n de la inci

* Titulo de la Incidencia

% Tipo de la Incidencia -

% Texto de la Incidencia

Silo i i para la ion de la inci ia, puede anexar un fichero PDF o
Microsoft Word con la documentacion necesaria, siempre y cuando no exceda de 2Mb

Fichero D

& Examinar

Después de cumplimentar los
datos pulsar “Enviar”
Volver «

T &A@

Después de cumplimentar el formulario pulsar en el botén “Enviar” para comunicar la incidencia.
Esta se enviara al TCu u OCEXx correspondiente. Si la incidencia se ha enviado correctamente
aparecera el siguiente mensaje:

A

g
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La incidencia ha sido reportada con éxito. Tan pronto sea posible tendra respuesta a la misma.
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erroneos le aparecerd la siguiente pantalla con el mensaje “Las

Incidencias de Contrasena

Cuando el usuario intenta acceder a la plataforma y el usuario y/o contrasefia introducidos son

correctas. Por favor, inténtelo de nuevo”™

e

jig

@
es

#% rendiciondecuentas.es

Las claves de acceso no son correctas. Por favor, inténtelo de nuevo.

© Acceso a la Plataforma

Usuario Usuario

Contrasefia Contrasefia

¢Ha olvidado su contrasefia?

cdp5k

Introduzca los caracteres de la imagen

Intentar con otra imagen

Entrar %)

Acceso con DNIe / Certificado Electronico

Para descargar el cliente de firma electronica
pulse el siguiente botén

Cliente de Firma 2.0.0 ®

T ® A

c

®

Por favor, revise los siguientes apartados:

claves de acceso no son

Castellano ~ Cambiar

« % Ha introducido bien los datos de acceso, con especial atencion a mayusculas y mintsculas.
« % Ha realizado una solicitud de alta de usuario en la plataforma y ésta ha sido aprobada por el OCEXx correspondiente.

Si una vez revisados estos puntos no puede acceder, puede reportar una incidencia pulsando el botén "Reportar Incidencia”

Através del siguiente enlace puede descargarse una Guia de Usuario que le proporcionara la informacion necesaria para darse
de alta y el acceso a la Plataforma de Rendicion de Cuentas. Si tiene cualquier duda o problema que no pueda solventar

consultando la guia, utilice la opcion "Soporte a Usuarios".

Guia de Usuario - Procedimiento de alta @

Volver «

Reportar Incidencia @

Si no recuerda su usuario, contrasefia, ni tampoco la
pregunta y respuesta secreta pulse en “Reportar

Incidencia”
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Si no recuerda su usuario, contrasefia, ni tampoco la pregunta y la respuesta secreta para poder
recuperarla, puede abrir una incidencia que sera atendida por el TCu u OCEXx correspondiente
pulsando el botén “Reportar Incidencia”.

Tras pulsar el botén “Reportar Incidencia” se mostrara una pantalla con el siguiente formulario:

- @ Castellano ~ Cambiar

f}ﬁﬁ%’q rendiciondecuentas.es

Datos de la Incidencia

Por favor, cumplimente todos los campos que aparecen marcados con *

#* NIF/NIE Administrador % Nombre
% Primer apellido Segundo apellido
% Correo electrénico Teléfono
#* Provincia -
% Titulo de la Incidencia % Tipo de la Inci i i ia de C fia v

% Texto de la Incidencia

# ;Envio una solicitud de alta de usuario ini: en estap P >

¥ ;Esta utilizando un NIF de persona fisica en la solicitud de alta de usuario en lugar de un NIF de la x:
Entidad Local?

% ¢ Ha leido la guia de usuario el

p a acceso a la aplicacion? -

Por motivos de seguridad, introduzca en el campo de texto los caracteres de la imagen.

Z Introducir los caracteres de la imagen captcha
Imagen Captcha — Después de cumplimentar los datos
pulsar en “Enviar
iR FaN gl
I @ o .
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En este formulario el usuario debera cumplimentar los siguientes datos:

NIF/NIE Administrador

El NIF debe tener 8 digitos y la letra en
mayusculas. Si el NIF del Administrador
contiene menos de 8 digitos deberarellenaral
comienzo del NIF tantos ceros como digitos
falten. Ejemplo: 893478C &® 00893478C

Nombre

Nombre del Administrador.

Primer apellido

Primer apellido del Administrador.

Segundo apellido

Segundo apellido del Administrador.

Correo electronico

Correo electrénico del Administrador.

Titulo de la incidencia

Breve texto descriptivo del motivo de la
incidencia.

Provincia

Provincia de la Entidad local.

Texto de la incidencia

Motivos por los que solicita una nueva
contrasefia.

¢Envio una solicitud de alta de usuario
administrador a través de esta plataforma?

* Debe elegir entre SI/NO.

¢ Esté utilizando un NIF de persona en la
solicitud de alta de usuario en lugar de un NIF
de entidad?

* Debe elegir entre SI/NO.

¢Haleido en la guia de usuario el apartado
referente a acceso a la aplicacién?

* Debe elegir entre SI/NO.
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*Si elige NO en cualquiera de las tres preguntas anteriores le apareceran los siguientes mensajes
de advertencia al intentar enviar la incidencia:

% ;Envio una solicitud de alta de usuario administrador en esta plataforma? NO -

Para poner una incidencia, debe haber enviado una
solicitud de alta de administrador previamente en la
plataforma.

¥ ;Esta utilizando un NIF de persona fisica en la solicitud de alta de usuario en lugar de un NIF de la NO -
Entidad Local?
Para poner una incidencia, debe haber utilizado un

NIF correcto en la solicitud de alta.

% ;Ha leido la guia de usuario el apartado referente a acceso a la aplicacién? NO -

Para poner una incidencia, debe haber leido la guia
de usuario previamente.

Por motivos de seguridad se han de introducir los caracteres que aparecen en la imagen captcha.

Si el usuario no visualiza bien los caracteres puede pulsar en “Intentar con otraimagen.” para que
se genere una nueva imagen.

Finalmente, ha de pulsar en el botén “Enviar” para que el TCu u OCEXx correspondiente reciba la
incidencia. Si la incidencia se ha enviado correctamente le aparecera el mensaje “La incidencia ha
sido reportada con éxito. Tan pronto sea posible tendra respuesta ala misma.”
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Consultar el estado de unaincidencia

El usuario podra consultar si sus incidencias han sido atendidas por el TCU/OCEXx correspondiente,
comprobando si fueron cerradas o contindan pendientes. Para ver el estado en que se encuentran
las incidencias, dentro de la Entidad desde la que se enviaron, debera pulsar en el menu lateral,
opcion “Gestion de Incidencias”.

-@. Castellano ~ Cambiar
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Soporte a Usuarios

Através de los siguientes enlaces puede descargarse una Guia de Usuario que le proporcionara la informacién necesaria para poder realizar la rendicion de la Cuenta General o la remision de la
Relacién Anual de Contratacion.Si tiene cualquier duda o problema que no pueda solventar consultando la guia, reporte la incidencia a través de la Plataforma.

Guia de Usuario - Rendicion de Cuentas @

Guia de Usuario - Remision de Relacion Anual de Contratacion @

Listado de Incidencias

A continuacién, se muestra un listado p con las inci i a la Entidad
Por favor. verifique bien el estado de Ias inci ias que han sido rep y su ido antes de abrir una nueva, para facilitar y aligerar el proceso de resolucién de las mismas.
Autor Titulo de la Incidencia Estado de la Incidencia Fecha de la Incidencia
23456789D aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa Pendiente 13/05/2014 10:59:04
234567890 titulos Cerrada 12/05/2014 10:48:22
23456789D a Pendiente 18/01/2012 16:38:48
P igencia + Pulsar en “Soporte a Usuarios” para consultar el estado |

(Y Tttt R

{1 Ly [B8

N/ SNt L
4 "'\x;n v
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En el listado de incidencias debe seleccionar la incidencia que desea consultar marcando el botén
de opcioén y pulsando en el boton “Consultar Incidencia”.

1° Pulsar en el botén de opcién para marcar la
incidencia que se desea consultar
Listado de Incidencias

fontinuacion, se muestra un listado completo con las incidencias asociadas a la Entidad

>

P favor, verifique bien el estado de las incidencias que han sido reportadas y su contenido antes de abrir una nueva, para facilitar y aligerar el proceso de resolucion de las mismas.

v Autor Titulo de la Incidencia Estado de la Incidencia Fecha de la Incidencia
234567890 aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa Pendiente 13/05/2014 10:59:04
23456789D titulos Cerrada 12/05/2014 10:48:22
23456789D a Pendiente 18/01/2012 16:38:48

=

2° Pulsar en el boton “Consultar Incidencia”

Se mostrara la incidencia con los campos en estado no editable, puesto que solo es una consulta.

Si el usuario ha adjuntado algun tipo de documentacion se puede abrir examinar haciendo clic en el
botén “Ver” de “Fichero Documentacién Justificativa”.

Si el TCu/OCEXx correspondiente aln no ha contestado la incidencia, aparecera en la parte inferior
el mensaje “Su incidencia esta siendo objeto de andlisis”, en caso contrario se podria visualizar
la contestacion que ha dado el TCu/OCEXx a la incidencia.
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Responder a unaincidencia resuelta por el
TCu/OCEX

Cuando el érgano fiscalizador TCu/OCEX, contesta a la incidencia, en el listado de incidencias el
usuario visualizara el estado “Resuelta”. Para ver la respuesta, en el listado de incidencias debe
seleccionar la incidencia que se desea consultar marcando el botén de opcién y pulsando en el
botén “Consultar Incidencia”.

(%! Castellano ~ Cambiar
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Soporte a Usuarios

Através de los siguientes enlaces puede descargarse una Guia de Usuario que le proporcionara la informacién necesaria para poder realizar la rendicion de la Cuenta General o la remisién de la
Relacion Anual de Contratacion.Si tiene cualquier duda o problema que no pueda solventar consultando la guia, reporte la incidencia a través de la Plataforma.

Guih de Usuaro - Rendicién de Cuentas ¢ 1° Pulsar en el botén de opcién para marcar la
incidencia que se desea consultar

Guip de Usuario - Remision de Relacion Anual de Contratacion @

ado de Incidencias

A cqntinuacion, se muestra un listado completo con las incidencias asociadas a la Entidad

Porfavor, verifique bien el estado de las incidencias que han sido reportadas y su contenido antes de abrir una nueva, para facilitar y aligerar el proceso de resolucion de las mismas.

Autor Titulo de la Incidencia Estado de la Incidencia Fecha de la Incidencia

v
m 234567890 Pruebas Resuelta 16/04/2015 11:48:40

,
Fo)
1

+

A2
|

2° Pulsar en el boton “Consultar Incidencia” |
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Debajo de los datos de la incidencia, se mostrara la respuesta del TCu/OCEx. También se visualizan
la fecha y hora en que se respondi6 la incidencia.

Si el usuario después de probar la solucién propuesta por TCu/OCEx observa que continda la
incidencia, puede responder al TCu/OCEXx escribiendo un mensaje en el cuadro “RESPUESTA A
LA INCIDENCIA” situado en la parte inferior, y en su caso, adjuntando la documentacién necesaria
(fichero en formato PDF o Word) y pulsando el botén “Responder”.

Castellano ~ Cambiar
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Datos de la Incidencia

Titulo de la Incidencia

Tipo de la Incidencia

Texto de la Incidencia

Respuesta - 16/04/2015 14:15:39"

Usuario que dio la respuesta

Respuesta

Respuesta a la Incidencia

Respuesta

Fichero Adjunto a la Respuesta

Pruebas

Otros ~

Fecha de la Incidencia

Probando para la documentacion

OCEx

Respuesta de la OCEx para la doc

Responder M |Cerrarlnc|denc|a x
I AC

\\
)

@

>

T
=)

5=

Volver 4

Fecha de la Respuesta

& Examinar

16/04/2015 11:48:40

16/04/2015 14:15:39

Pulsar “Responder” una vez se rellene el campo de Respuesta
y/o se adjunte un fichero, si es necesario.

A \" 000
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Cerrar unaincidencia

Si el motivo que originé la incidencia ya se ha solucionado, ya sea por la solucion aportada por el
TCu/OCEXx o porque ha sido solucionada por el propio usuario, y la incidencia ain se encuentra en
estado “Pendiente” o “Resuelta” el usuario debera cerrarla, con el fin de evitar modificaciones
sobre algo ya solventado.

Para cerrar una incidencia, el usuario debe ir a la opcién del menu lateral “Gestién de incidencias”

y en el listado seleccionar la incidencia que desea cerrar marcando el botén de opcién y pulsando
en el botén “Consultar Incidencia”.

@ Castellano v Cambiar
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Soporte a Usuarios

Através de los siguientes enlaces puede descargarse una Guia de Usuario que le proporcionara la informacion necesaria para poder realizar la rendicion de la Cuenta General o la remision de la
Relacién Anual de Contratacion.Si tiene cualquier duda o problema que no pug~~ ~~*nénr ~nnariands in muin anads dn insidansin o froide dodn Dintafarm s

1° Pulsar en el boton de opcidn para marcar la
incidencia que se desea consultar

Guip de Usuario - Rendicion de Cuentas @

Guip de Usuario - Remision de Relacion Anual de Coniratacion @

Lislado de Incidencias

A c¢ntinuacién, se muestra un listado completo con las incidencias asociadas a la Entidad

Porffavor, verifique bien el estado de las incidencias que han sido reportadas y su contenido antes de abrir una nueva, para facilitar y aligerar el proceso de resolucion de las mismas.

Autor Titulo de la Incidencia Estado de la Incidencia Fecha de la Incidencia
E 23456789D Pruebas Resuelta 16/04/2015 11:48:40
c Q P +

o c- B € D

2° Pulsar en el boton “Consultar Incidencia” |
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Datos de la Incidencia

Titulo de Ia Incidencia Pruebas

Tipo de la Incidencia Otros ~ Fecha de la Incidencia 16/04/2015 11:48:40

Texto de la Incidencia Probando para la documentacion

Respuesta - 16/04/2015 14:15:39"
Usuario que dio la respuesta OCEXx Fecha de la Respuesta 16/04/2015 14:15:39

Respuesta Respuesta de la OCEx para la doc

Respuesta a la Incidencia

Respuesta

Fichero Adjunto a la Respuesta & Examinar

Responder M Cerrar incidencia X | Volver Pulsar “Cerrar incidencia I
';;:ol"o;:‘ %
e

En la parte inferior del formulario pulsar en el botén “Cerrar Incidencia”

A2
—
225
=
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Si la incidencia se ha cerrado correctamente debe aparecer el mensaje “La incidencia ha sido
cerrada con éxito”.

- Castellano ~ Cambiar
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La incidencia ha sido cerrada con éxito

Si se consulta la lista de incidencias de la Entidad se podra ver que el estado de la incidencia ha
sido modificado a “Cerrada”.

Listado de Incidencias

A continuacion, se muestra un listado completo con las incidencias asociadas a la Entidad

Por favor, verifique bien el estado de las inci ias que han sido rep ysu ido antes de abrir una nueva, para facilitar y aligerar el proceso de resolucion de las mismas.
Autor Titulo de Ia Incidencia Estado de la Incidencia Fecha de la Incidencia
23456789D Pruebas Cerrada 16/04/2015 11:48:40

Reportar Incidencia %
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Instalacion del Cliente de Firma electrdonica

Debido los problemas de seguridad que existen con los Applets de Java, se ha sustituido
completamente el Applet de @Firma por el nuevo Cliente de Firma electronica. Este nuevo cliente
es una aplicacion nativa de Java que se ejecuta con total independencia del plugin de Java de su
navegador. Debido a esto, es necesario que instale descargue el nuevo Cliente de Firma y lo instale
en su equipo.

Castellano v Cambiar

;’rﬁ%z rendiciondecuentas.es

Aviso: Abierta la rendicion de cuentas y la remision relativa a la contratacion de las entidades locales correspondientes
al ejercicio 2013.

. N s g gt A Ia Plataf
Bienvenido a la Plataforma de Rendiciéon Telematica de Cuentas de las

Entidades locales.

Usuario Usuario

Através de esta Plataforma se debe realizar la rendicion telematica de las Cuentas correspondientes al ejercicio 2006 y
posteriores y la remision de la informacion relativa a la contratacion del ejercicio 2011 y posteriores. . -

Contrasefia Contrasefia
Esquema XSD para la remision de la relacién de contratos de las entidades
locales. Entrar %) Darsedealta &
Para facilitar la remision de las relaciones de contratos se incorpora la posibilidad de que las entidades locales realicen su envio
mediante un fichero XML. En el siguiente enlace se puede descargar el esquema que debe cumplir este fichero XML. ¢Ha olvidado su contrasena?

XSD ion de

Acceso con DNIle / Certificado Electronico

Acceso al Validador Externo

Mediante este servicio se pone a disposicion de los usuarios de la Plataforma la posibilidad de validar los archivos XML que
conforman la Cuenta General de la Entidad local.

Para descargar el cliente de firma electronica
pulse el siguiente botén

. Cliente de Firma 2.0.0 &
Acceso a Validacién

Relacion de validaciones de la Plataforma de Rendicion de Cuentas Si desea comprobar la validez de su DNle /

certificado puede hacerlo en el siguiente enlace

En el siguiente enlace se pueden consultar las validaciones que aplica la Plataforma a las cuentas de las entidades locales para el
it} P! que apl P v ALID@

control de su integridad y coherencia interna.

Relacién de Incidencias 8

Indicadores de la actividad econdmica, financiera y presupuestaria de las
entidades locales

Las entidades locales son las administraciones territoriales mas cercanas a los ciudadanos en la prestacion de servicios. Este
hecho acenta la importancia de la informacion sobre la actividad que desarrollan, que debe ...

LeerMas ©
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14.1 Instalacion del Cliente de Firma

Una vez descargado el instalador del Cliente, debera ejecutarlo con Java. Si usted tiene instalado
Java 1.7 o superior en su equipo, es muy probable que pueda ejecutarlo haciendo doble click sobre
el instalador. Si no se inicia la instalacién, puede ejecutarlo pulsando con el boton derecho del ratén
sobre el instalador y seleccionando Java en la opcién “Abrir con”.

ot | 1zPack - Instalacion de ClienteFirma = =

T=| Bienvenido a la instaladidn de ClienteFirma 1.0.11
E| Pagina del programa: https: /frendiciondecuentas.es/

{Hecho con [zPack - http:/fizpack.ong/)

B Siguente || @psalr |

A continuacién, seleccione la carpeta en la que desea instalar el Cliente.

s | 1zPack - Instalacion de ClienteFirma = =

Selecdone |a ruta de instaladdn:

|C:\Progran'| Files\ClienteFirma)| || Escoger ...

{Hecho con IzPack - hitpi/iizpack.ongl)

| @anterior || @ siguente || @sar |

Confirme que la ruta de instalacién es correcta y continde con el siguiente paso
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[Instaladon completada]

% Progreso total de la instalacidn:

{Hecho con IzPack - http:/fizpack.orgi)

@ nterior [ B Sguente || @ sair |

Si no hay errores el Cliente de Firma estard instalado correctamente en su equipo

| 4

% La instalacién ha finalizado con &xito.
% Se ha creado un programa de desinstalacién en:
C:'Program Files\ClienteFirma\Uninstall

{Hecho con |zPack - http:/izpack.crg)
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Desinstalacion del Cliente de Firma

En ocasiones es necesario llevar a cabo una actualizacion de la instalacion del Cliente de Firma.
Estas actualizaciones pueden deberse a nuevas funcionalidades o correcciones de problemas que
no se hayan detectado anteriormente.

Para realizar una instalacion del Cliente de Firma es necesario desinstalar antes el cliente en caso
de que ya se encuentre instalado. La desinstalacién del Cliente de Firma es exactamente igual que
la de cualquier otro programa. Esto se debe realizar desde la herramienta “Programas y
caracteristicas” de Windows 0, en versiones antiguas de Windows, en “Agregar o quitar programas”.
Debera seleccionar el Cliente de Firma en la lista de programas instalados y posteriormente
desinstalarlo.

En caso de problemas, también es posible realizar la desinstalacién guardando el fichero
https://rendiciondecuentas.es/clienteFirma/ClienteFirmaFix.bat y ejecutandolo como administrador.



https://rendiciondecuentas.es/clienteFirma/ClienteFirmaFix.bat
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Ejecucion manual del Cliente de Firma

Es posible que el Cliente de Firma no se inicie automaticamente cuando comienza el proceso de
firma electronica. Esto puede deberse a diferentes motivos como la configuracion de su equipo o la
version de navegador que utiliza.

En estos casos, es posible ejecutar el Cliente de Firma de modo manual. Para ello, es necesario

tener instalada la Ultima version del Cliente y descargar el fichero de firma electrénica que identifica
Su operacion.

Si el Cliente de Firma no se ejecuta automaticamente, deberd descargar el siguiente
fichero y ejecutar &l Cliente de modo manual.

Descargar

Se esta realizando |a Firma Electrdnica de la Cuenta General. espere por favor...

Se va a realizar la firma electronica

Al pulsar “Descargar”, se le solicitara la ubicacion de su equipo donde guardar el dicho fichero. Es
importante recordar donde guarda el fichero de firma ya que lo necesitaré en el siguiente paso.

Para ejecutar el Cliente de Firma de forma manual, debera seleccionar el acceso directo, si es que
lo ha creado en la instalacion, o bien acceder a la carpeta donde ha instalado el Cliente de Firma y
ejecutar con “Java” el programa cliente-firma.jar. Al iniciar el cliente de modo manual, debera pulsar
“Abrir” y seleccionar el fichero de firma que guardé anteriormente. Cuando pulse “Continuar” el
proceso de firma continuara del mismo modo que en la ejecucién automatica.

Seleccione el fichero de la operadidn y pulse "Continuar™,

Fichero de operacién

|| ¢ aprir |

Continuar
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