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Introduccioén

La contratacién publica constituye una de las actividades més relevantes que llevan a cabo las
entidades locales para la satisfaccién del interés publico, la prestacion de los servicios municipales
y la realizacién de los fines que les son propios, siendo un area en la que se gestiona un importante
volumen de recursos econdmicos. La especial trascendencia de la actividad fundamenta que sea
considerada como uno de los objetivos prioritarios en la actuacién fiscalizadora del Tribunal de
Cuentas, que, para su buen desempefio, precisa disponer de informacién suficiente, adecuada y
fiable, que ha de proveerse de la forma mas inmediata y mediante el uso mas reducido posible de
recursos materiales.

La Ley 7/1988, de 5 de abril, de Funcionamiento del Tribunal de Cuentas (LFTCu), dispone, en su
articulo 39, que estéan sujetos a fiscalizacion los contratos celebrados por la Administracion del
Estado y demas entidades del Sector publico y, en particular, aquellos que superen determinadas
cuantias segun tipo de contratos, asi como los contratos administrativos que hubieran sido objeto
de ampliaciones y modificaciones posteriores a su celebracién cuando rednan los requisitos
previstos en la Ley. El articulo 40.1 de la LFTCu sefiala que la fiscalizacion de los referidos contratos
comprendera los distintos momentos de su preparacion, perfeccion y adjudicacion, formalizacion,
afianzamiento, ejecuciéon, modificacion y extincion. A tal efecto, el articulo 40.2 de esta Ley establece
gue los Centros, Organismos o Entidades que hubieren celebrado contratos de los indicados en su
articulo 39 deberan enviar anualmente al Tribunal una relacién de los mismos, incluyendo copia
autorizada de los respectivos documentos de formalizaciébn y de aquellos que acrediten su
cumplimiento o extincion, sin perjuicio de aportar cualesquiera otros que el Tribunal de Cuentas
requiriese.

Por su parte, la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico (LCSP), en su
articulo 335, recoge una regulacion mas amplia de las obligaciones de remision de la informacién
contractual al Tribunal de Cuentas u Organo externo de fiscalizacion correspondiente de la
Comunidad Auténoma (OCEXx) por las entidades pertenecientes al sector publico, introduciendo
algunos cambios respecto de la legislacion anterior. Asi, el citado articulo regula la obligacion de
remision de informacion sobre los contratos, para el ejercicio de la funcion fiscalizadora, al Tribunal
de Cuentas u OCEx, debiendo enviarse, dentro de los tres meses siguientes a la formalizacion del
contrato, una copia certificada del documento mediante el que se hubiera formalizado el mismo,
acompafada de un extracto del expediente del que se derive, siempre que el precio de adjudicacién
supere determinados importes segun el tipo de contrato, 0, en el caso de acuerdos marco, que su
valor estimado exceda de las citadas cuantias.

Asimismo, se contempla en el citado articulo 335 la obligacién de remitir al Tribunal de Cuentas u
OCEXx correspondiente la copia certificada y el extracto del expediente a los que se ha hecho
referencia anteriormente, relativos a los contratos basados en un acuerdo marco y a los contratos
especificos celebrados en el marco de un sistema dinamico de adquisicion siempre que el precio de
adjudicacioén del contrato exceda, en funcién de su naturaleza, de las cuantias sefialadas en el
mencionado precepto.
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El articulo 335 de la LCSP mantiene el deber de comunicar también las incidencias en la ejecucién
de los contratos indicados —modificaciones, prérrogas o variaciones de plazos, variaciones de
precio, nulidad y extincién—, todo ello sin perjuicio de las facultades reconocidas al Tribunal de
Cuentas y a los OCEx para reclamar cuantos documentos y antecedentes se estimen pertinentes
en relacién con los contratos de cualquier naturaleza y cuantia.

Ademas, dicho articulo dispone que se remitira una relacion del resto de contratos celebrados
incluyendo los contratos menores, excepto aquellos que siendo su importe inferior a cinco mil euros
se satisfagan a través del sistema de anticipo de caja fija u otro sistema similar para realizar pagos
menores. En la relacién se consignara la identidad del adjudicatario, el objeto del contrato y su
cuantia.

De acuerdo con las Instrucciones aprobadas por el Tribunal de Cuentas (B.O.E. de 12 de mayo de
2012, de 30 de diciembre de 2015 y de 10 de julio de 2018) asi como por algunos OCEX, la remision
de las relaciones anuales de contratos celebrados por las entidades locales se ha de realizar a
través de la Plataforma de Rendicién de Cuentas.

Igualmente, el envio de los extractos de los expedientes de contratacion celebrados en los ejercicios
2016 y siguientes, asi como las incidencias que se produzcan en la ejecucién de esos contratos
deben enviarse a través de la Plataforma de Rendicién de Cuentas, de conformidad con las
Instrucciones del Tribunal de Cuentas aprobadas el 22 de diciembre de 2015 (B.O.E. de 30 de
diciembre de 2015) y el 28 de junio de 2018 (B.O.E. de 10 de julio de 2018) de las Instrucciones de
algunos OCEX.

Como novedad en la remision de contratos del ejercicio 2022 en adelante, se ha realizado la
integracion con la Plataforma de Contratacion del Sector Publico (PLACSP). Esto permite que toda
la informacion enviada por las Entidades Locales a la misma se vea reflejada y cargada en la
Plataforma de Rendicion de Cuentas, de forma que el envio de dicha informacién sea mucho mas
sencilla y rapida de lo que era anteriormente. Con este mecanismo, se pretende disponer de los
datos con la calidad lo mas alta posible, de cara a un trabajo de andlisis y explotacién de los mismos.

La Plataforma de Rendicién de Cuentas mostrara la informacién volcada de PLACSP) de forma que
dicha informacion sera mostrada a la Entidad permitiendo la edicién de algunos campos a completar
de forma que pueda realizar el envio de una forma mas rapida, evitando la duplicidad de acciones.

La informacion importada de PLACE sera completada, en el caso de los expedientes de
contratacion, con la obligacion de anexar por parte de la Entidad Local el documento de
formalizacion del contrato.

Como consecuencia de la creacion del nuevo modulo de contratos, conviviran dos médulos para la
remision de la informacién. Uno para los contratos celebrados con anterioridad al ejercicio 2022 y el
nuevo modulo para los contratos correspondientes al ejercicio 2022 y siguientes.

Esta guia de ayuda se refiere a la parte de la aplicacién destinada a la remision telematica de las
relaciones de contratos de los ejercicios 2022 y siguientes, de los extractos de los
expedientes de contratacion sujetos a la LCSP y de las incidencias en la ejecucién de esos
contratos, celebrados por las Entidades Locales. Tanto su acceso como la correspondiente guia
de ayuda pueden encontrarse en la direccion www.rendiciondecuentas.es.

Las condiciones para el uso de la aplicacion web son:
* Microsoft Edge, Mozilla Firefox, Google Chrome.
* Resolucién minima de la pantalla: 1024x768.

 Para realizar el envio telemético completo de la informacién contractual, la Entidad local debera
disponer de un certificado electrénico digital valido de acuerdo con la legislacion reguladora de la
firma electrénica


http://www.rendiciondecuentas.es/
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Gestion para el envio de las relaciones de contratos,
de los extractos de los expedientes de contratacion
y de sus incidencias

La obligacién de remisién de documentacién contractual por parte de los 6rganos, organismos y
entidades del Sector publico local se configura del siguiente modo:

1. Envio de una relacién certificada de contratos celebrada en el ejercicio anterior:
Anualmente, deberdn remitirse a través de la Plataforma de Rendicion de Cuentas de las
Entidades Locales las relaciones certificadas comprensivas de los contratos celebrados en el
ejercicio precedente, incluidos los contratos menores, excepto aquellos de importe inferior a
5.000 euros que se hayan satisfecho a través del sistema de anticipo de caja fija u otro similar
para realizar pagos menores, de acuerdo con lo establecido en las Instrucciones del Tribunal
de Cuentas y en las de los OCEx que hayan regulado la utilizacion de la Plataforma para el
envio de esta informacién. En caso de no haberse celebrado ninguno, se debera remitir una
certificacién negativa. La remision de la relacién anual de contratos se realizara mediante un
envio y contendra la relacién de todos los contratos celebrados por la entidad principal y sus
entidades dependientes o adscritas.

2. Envio de los expedientes de contratacion y de los acuerdos marco gue rednan 1os
reguisitos y cuantias de la legislacién de contratos: Dentro de los tres meses siguientes
a la formalizacién de cada contrato o de cada acuerdo marco, debera enviarse a través de la
Plataforma de Rendicion de Cuentas de las Entidades Locales copia del documento de
formalizacién acompafiada del extracto del expediente, de acuerdo con lo prescrito en la
Instruccion del Tribunal de Cuentas y en las de los OCEx que hayan regulado la utilizacién de
la Plataforma para el envio de esta informacion. El extracto del expediente se remitira desde
la entidad que haya formalizado el contrato o el acuerdo marco, ya sea la principal, la
dependiente o la adscrita.

3. Envio de las incidencias de los contratos y de los acuerdos marco que rednan los
reguisitos v cuantias de la legislacién de contratos: Dentro de los tres meses siguientes
alafecha en la que tengan lugar, deberan comunicarse a través de la Plataforma de Rendicion
de Cuentas de las Entidades Locales las modificaciones, prérrogas o variaciones de plazos,
las variaciones de precio y el importe final, la nulidad y la extincion normal o anormal de los
contratos y de los acuerdos marco, de conformidad con lo dispuesto en la Instruccion del
Tribunal de Cuentas y en las de los OCEx que hayan regulado la utilizacién de la Plataforma
para el envio de esta informacidn. Las incidencias se remitiran desde la entidad que haya
aprobado la correspondiente incidencia, ya sea la principal, la dependiente o la adscrita.

Los usuarios para la gestion y envio de la informacion contractual son los siguientes (Ver Guia de ayuda
para las entidades sobre el procedimiento de alta de usuario):

e Usuario para la administracidon de contratos y de los acuerdos marco de la Entidad
principal: Este usuario serd el que tenga atribuida la gestion y el envio de los contratos de
la Entidad local. S6lo podra haber un usuario administrador activo por Entidad Local. Sus
funciones son:
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- Gestionar la informacién de la relacién anual de contratos de la Entidad local.

- Envio de la relacion anual de contratos de la Entidad local, que comprendera la de la
Entidad principal, asi como, en su caso, las de sus Entidades dependientes o adscritas.

- Gestionar y enviar los extractos de los expedientes de contratacion y de los acuerdos
marco y las incidencias en la ejecucién de aquellos celebrados por la Entidad principal.

- Gestionar y enviar los extractos de los expedientes de contratacion y de los acuerdos
marco e incidencias en la ejecucién de los mismos de cada una de las entidades
dependientes o adscritas, en el caso de que no existiera un usuario especifico para estas
entidades.

- Podra designar a otros usuarios para el apoyo en la gestién de contratos. Estos
usuarios designados por el administrador de contratos, tendran un namero inferior de
permisos que el ese usuario, no pudiendo remitir la informacién contractual, solo editarla.

e Usuario paralagestion de contratos y de los acuerdos marco de la Entidad principal:
Este usuario sera el que tenga atribuida exclusivamente la gestion de los contratos y de
los acuerdos marco de la Entidad local, no asi su envio. Sus funciones son:

- Gestionar la informacioén de la relacion anual de contratos de la Entidad local.

- Gestionar los extractos de los expedientes de contrataciéon y de acuerdos marco y las
incidencias en la ejecucion de aquellos celebrados por la Entidad principal.

- Gestionar los extractos e incidencias de los expedientes de contratacién y de acuerdos
marco de cada una de las entidades dependientes o adscritas, en el caso de que no
existiera un usuario especifico para estas entidades.

e Usuario para la administraciéon de los extractos de los expedientes de contratacion
y de los acuerdos marco e incidencias en los contratos de las entidades
dependientes o adscritas. Se podran dar de alta usuarios en cada una de las entidades
dependientes o adscritas para la realizacion de las siguientes funciones:

- Gestionar la informacion de la relacién anual de contratos de la entidad dependiente o
adscrita. (El envio de la relacién anual se realizara exclusivamente por el usuario para
la administracion de contratos de la entidad principal).

- Gestionar y enviar los extractos de los expedientes de contratacion y de los acuerdos
marco, asi como las incidencias en la ejecucion de aquellos celebrados por la entidad
dependiente o adscrita.

Para crear un usuario de una entidad dependiente o adscrita, serd necesario solicitar el alta como
usuario con una autorizacion del presidente de la entidad dependiente o adscrita (Ver guia sobre
alta de usuarios).
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Gestion de la Relacidon de Contratos

Al acceder al apartado “Consulta de Remision/Relacion Anual desde 2022” se carga la pantalla a
través de la cual se llevara a cabo la gestion de las distintas versiones de las relaciones de contratos:

.@: Castellano ~ Cambiar

4% rendiciondecuentas.es e ) KT K

ﬁ Mi Informacién  Gestion de Cuentas ~ Gestion de Contratos ~ Gestion de Contratos desde 2022 ~ Expedientes de Convenios ~ Gestion de Usuarios ~ Gestion de Solicitudes ~ Soporte a Usuarios ~

Consulta de Remision/Relacion Anual desde 2022
Gestion de Cuentas Expedientes Contratacion desde 2022

Incidencias Contratacion desde 2022

Acontinuacion se muestra el estado y Ia situacion de la Cuenta General de cada ejercicio. Las cuentas de los ejercicios 2006, 2007 y 2008 remitidas con anterioridad al 17 de Mayo del 2011 no estan disponibles en este entomo. Si desea consultar la fecha de remision debera acceder a
Ia pestafia "Consulta de Rendicion”. Haga Clic en la columna "Estado”, para acceder a la Cuenta correspondiente.

Podra acceder a estas versiones desde la pantalla “Consulta de Remisién/Relacion Anual desde

2022” seleccionando el ejercicio y pulsando en el correspondiente “Estado”. Los diferentes estados
en los que se puede encontrar la relacién de contratos de un ejercicio son:

- @ - Castellano ~ Cambiar

3 rendiciondecuentas.es T T T

ﬂ Mi Informacién  Gestion de Cuentas ~ Gestion de Contralos ~ Geslion de Contratos desde 2022 ~ Expedientes de Convenios ~ Gestion de Usuarios ~ Gestion de Solicitudes ~ Soporie a Usuarios
Consulta Relacion Anual de Contratos

A continuacion se muestra el listado y la situacién de 12 remision de |a relacion anual de contratos. Para consultar ia informacin remitida o bien crear a version de trabajo para proceder a su remision, haga click en |a columna "Estado”

Buscar

Ejercicio 4 4 Estado 4 Fecha de registro s Namero de registro 4
2022 i Version de trabajo
2023 (1) No existe version de trabajo

Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros

Anterior Siguiente

e Version de trabajo: Es la version disponible para ser editada. El usuario puede ver todos
los datos referentes a la contratacion de la entidad principal y sus entidades dependientes
0 adscritas en este estado que se han volcado desde la PCSP y editar algunos campos, de
forma que complete la informacion. Para modificar los campos no editables debera dirigirse
a PLCSP y realizar su modificacién alli a la espera de actualizacién en la Plataforma.

e No existe version de trabajo: Este estado representa que la entidad no ha dado de alta el
ejercicio para enviar la relacion de contratos.

e Enviada: Este estado representa la relacion de contratos enviada por la entidad. En este
estado puede consultarse toda la informacion remitida por la entidad.

Por cada ejercicio existira siempre una Unica “Versién de trabajo”.
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Creacion de la Version de trabajo de la Relacion de Contratos

Para crear la version de trabajo de la relacion anual de contratos correspondiente a un ejercicio, el
usuario debe pulsar en el enlace “No existe version de trabajo” de la columna “Estado”,
correspondiente al ejercicio que se desea remitir. Esta opcion solo se dara en aquellos casos en los
que la entidad principal no hubiera remitido contratos celebrados a través de PCSP. En aquellos
casos en los que la Entidad hubiera publicado contratos en PCSP pero no viera los contratos
publicados en la Plataforma, deberd comunicar dicha situacién a través de una Incidencia.

[ | " Rendicion de Cuentas

&« C @ A Noseguro | kees//prerendiciondecuentas.es/Presentacion/ncontratos/EstadoRemision

% rendiciondecuentas.es

x |+

= a

A Y = $-3

Castellano »  Cambiar

A Acceso Anterior: 01/02/2023 10:2620 | O Agrupacion de municipios Aaaa A Salir de la Entidad

ﬁ Mi Informacién  Gestion de Cuentas ~ Gestion de Contratos ~ Gestion de Contratos desde 2022 ~ Expedientes de Convenios ~ Gestion de Usuarios ~ Gestion de Solicitudes ~ Soporte a Usuarios ~

Consulta Relacién Anual de Contratos

A continuacion se muestra el listado y la situacion de la remision de la relacion anual de contratos. Para consultar la informacion remitida o bien crear la version de trabajo para proceder a su remision, haga click en la columna "Estado”.

Ejercicio

2022

2023

Iy s Estado Iy Fecha de registro 4 Nimero de registro

Buscar.

a
L4

i Version de trabajo

(1] No existe version de trabajo

Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros Anterior Siguiente

Pulsar en “No existe version de trabajo”
correspondiente al ejercicio que se desea remitir

Una vez pulsado, se habra de informar si la entidad ha celebrado o no contratos en el ejercicio,
incluidos los contratos menores, considerandose, de este modo, creada la “Version de trabajo”
(Desde la pantalla “Consulta de Remision/Relacién Anual” podra confirmar que el Estado asociado
al ejercicio correspondiente habrd cambiado de “No existe versién de trabajo” a “Version de trabajo”.
En este momento, si el usuario administrador de la Entidad se situase en otro médulo de la
Aplicacioén y posteriormente volviese a “Consulta de Remision/Relacion Anual” y seleccionase la
relacion de contratos en “Version de trabajo”, el usuario accederia a “Edicion Relacion Anual” para
poder continuar con la cumplimentacion de la informacion referente a la contratacién anual de la
entidad).

Para informar si la entidad ha celebrado o no contratos en el ejercicio, el usuario ha de seleccionar
una de las dos opciones de que dispone.

2 & + 0

+
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.@! L. Castellano = Cambii
i sk e ey R

Volver a Mi Informacion ~ Volver a Cont

[EECENRLrZ) | Edicion Relacion Anual

A Eriidad local menor Prueba Participacion 100% + Participacion mayortaria »

Entidad local menor Prueba

Debe informar si la entidad Entidad local menor Prueba ha formalizado algun contrato en el ejercicio, incluidos los contratos menores. Para ello, seleccione una de las siguientes opciones:

[0 Latnisadna omalzalo conrasenclepeico 22| Seleccione esta opcion si la entidad ha celebrado contratos
() LaEntidad no ha formalizado contratos en el ejercicio 2022 SeleCC|0ne eSta 0pC|0n Sl Ia ent|dad NO ha Celebrado ContratOS

Guardar M

Si el usuario selecciona que la entidad NO ha formalizado contratos en el ejercicio, se le mostrara
una pantalla en la que debera confirmar que la entidad no ha formalizado durante el ejercicio ningin
contrato, incluidos los contratos menores a los que se refiere el articulo 118 de la LCSP. Se exceptlan
de esta relacion los contratos de importe inferior a 5.000 euros que se hayan satisfecho a través del
sistema de anticipo de caja fija u otro similar para realizar pagos menores.

&, v
glﬁﬁé? rendiciondecuentas.es e .. ]

Informacion de Contratacion a enviar - Entidad local menor Prueba

¢Desea confirmar que la entidad Enfidad local menor Prueba no ha formalizado ningtin contrato, incluso menor, durante el ejercicio 20227

Una vez creada la versién de trabajo correspondiente a la relacion de contratos de un ejercicio, se
accede a la pantalla “Edicion Relacion Anual”, en la que se visualiza la informacion referente a la
contratacion de la entidad principal.

En el caso de que se hubiese indicado que la entidad no habia formalizado contratos en el ejercicio,
aparecera la siguiente pantalla, que permitird el envio de una certificacién negativa (Ver apartado
Envio de la Relacion de Contratos). En aquellos casos en los que la entidad hubiera publicado un
contrato en la PCSP, la plataforma no permitira la emision de certificado negativo.

| gerelliia i T ) )

Volver a Milnformacion  Volver a Contralos

Edicién Retacién Anual

. Entidad local menor Prueba  Participacién 100% «  Participacion mayoritaria -
Relacion Anual de Contratos - Entidad local menor Prueba

La Entidad NO ha formalizado contratos en el sjercicio 2022.

Rectificar Declaracién =
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Si la entidad ha formalizado contratos en el ejercicio, se accedera a la pantalla de “Ediciéon Relacién
anual”.

Castellano ~  Camblar

1W51 Tendiciondsousniasss T r— e
m Edicion Retacidn Anual Enviar Relacion Anual "
B Agrupackn de municipios Aaaa  Organ

Relacion Anual de Contratos - Agrupacién de municipios Aaaa

La Entidad ha formalizado contratos en el ejercicio 2022

Rectificar Declaracion #

Recuerde que para finalizar el proceso de remision de 1a relacion de contratos debe pulsar “Enviar Relacion Anual”.

Contrato Nuevo + Importar XML X

Edicion de la version de trabajo de una Relacion de
Contratos

Se puede editar la “Version de trabajo” de la relacion de contratos desde la pantalla de “Consulta de
Remisién/Relacién Anual”, pinchando en el enlace de la columna “Estado”.

Castellano ~ | Cambiar
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Consulta Relacion Anual de Contratos
A continuacion se muestra el listado y ka siluacién de la remision de la refacion anual de contratos. Para consultar ka informacion remitida o bien crear la versitn de trabajo para proceder a su remision, haga click en Ia columna "Estado”

Buscar.

[ —

Fecha de registro

Ejercicio

2022 A

Mostrando registros del 1l 1 de un total de 1 registros

Pulsando en “Version de trabajo” se accedera a las pantallas indicadas anteriormente, esto es,
“Relacién anual de contratos”, dependiendo de si se han celebrado contratos o no.

Formulario general de la entidad

Al editar la relaciébn de contratos de una entidad, el usuario puede acceder a la informacién de
contratacion tanto de la entidad principal como de sus dependientes pulsando en el nombre de la

entidad correspondiente.

2 O #+ 0
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Relacion Anual de Contratos - Entidad local menor Prueba

La Entidad ha formalizado contratos en el ejercicio 2022.

Rectificar Daclaracién A

Recuerde que para finalizar el proceso de remision de a relacion de contrtos debe pulsar “Enviar Relzcion Anual',

Edicién Relacién Anual

Contrato Nuevo + Importar XML 2

Al acceder al formulario general de una entidad que ha celebrado contratos se visualizara una
pantalla en la que dispone de distintas opciones:

Si la entidad hubiera registrado algin contrato en la PCSP, se mostrara en la pantalla del formulario
general una tabla con todos los contratos registrados para esa entidad en el ejercicio que hubieran
volcado de PCSP. El usuario puede ordenarlos por las diferentes columnas de la tabla pulsando sobre
el nombre de ésta (a excepcidn de la columna de precio). En caso de haber registrado mas de 10
contratos, la tabla aparecera paginada.

En esta lista puede visualizarse, aparte de los datos representativos del contrato, una columna que
indica si el contrato est4 completo o no. Los contratos que no estén completos apareceran marcados
como incompletos y no se permitira realizar el envio de la relacion de contratos hasta que estos no
hayan sido cumplimentados.

La Entidad ha fermalizado contratos en el ejercicio 2022.

Rectificar Declaracion

Recuerde que para finalizar el proceso de remision de la relacién de contrates debe pulsar "Enviar Relacién Anual".

Edicion Relacion Anual

Contrato Nuevo + Importar XML 2

A continuacién se muestra la lista de contratos cumplimentados. Seleccionando uno de ellos puede rectificar, eliminar o consultar sus datos. A través del botn "Expertar a Excel” puede exportar toda la
informacion de Ia relacion de contratos de la Entidad a un documento con este formato.

Mostrar| 10w | registros Buscar:

Numero de Referencia del Contrato 4 Tipo de Contrato Objeto del Contrato 4 Precio adjudicacion (sin L.V.A y otros impuestos indirectos)

v

O 128 Suministros limpieza de edificios 6.00 Completo

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Primero | Anierior - Siguiente | Ultimo

Modificar ejercicio contrato & Exportar a EXCEL 2

e “Contrato Nuevo”: si se selecciona esta opcion, se deberd cumplimentar los datos
referentes al contrato que se desea dar de alta. Para que el contrato quede registrado y
completo, lo que permitird que sea enviado, el usuario debe rellenar todos los campos
marcados con * en el formulario del contrato. Una vez cumplimentados correctamente los
campos, debe pulsar “Guardar”, situado en la parte inferior de la pantalla.

e “Importar XML”: El usuario de la entidad puede importar un fichero XML con la relacion de
contratos de la entidad para el ejercicio. El formato del XML debe seguir el esquema XSD
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gue se encuentra en la direccion URL:

https://www.rendiciondecuentas.es/export/sites/portaldelciudadano/comun/documentos/RelacionNContratos.xsd

Una vez que pulse el botdn, le aparecera una ventana emergente en la que debera seleccionar el
fichero XML del equipo local.


https://www.rendiciondecuentas.es/export/sites/portaldelciudadano/comun/documentos/RelacionNContratos.xsd

Remision Telematica de la informacioén relativa a la contratacion de las Entidades locales —Guia de
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e En caso de haber seleccionado “Contrato Nuevo” se deberan rellenar los datos del mismo.

En la relacién a remitir se incluiran también, los contratos menores, cuyas cuantias se
correspondan con las indicadas en el articulo 118.1 de la LCSP y se hayan tramitado conforme a lo
dispuesto en ese precepto (Se exceptlan de esta relacidn los contratos de importe inferior a 5.000
euros que se hayan satisfecho a través del sistema de anticipo de caja fija u otro similar para realizar
pagos menores).

Para ello debera seleccionar la opcion “Contrato menor” en el campo tipo de contratacion.
En este supuesto se reduce el nUmero de campos obligatorios.

filjp3 rendiciondecuentas.es S e R
CITED

Datos del Nuevo Contrato

Dalos dol Nuava Conlralo

@ o s e o 0 Pulse el boton “Guardar” para almacenar
o o i el Contrato.
Pulse el boton “Volver” para cancelar la

4/// cumplimentacion del contrato.
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e En el caso de que queramos importar un fichero XML seleccionamos “Importar XML”:

Una vez que pulse el boton, le aparecera una ventana emergente en la que debera
seleccionar el fichero XML del equipo local.

Importacion de Relacion Anual de Contratos del Ejercicio 2022

Por favor, seleccione el fichero XL que contenga la relacion de contratos y pulse
"Aceptar” para proceder a la importacion de los contratos en la Plataforma de Rendicion de
Cuentas

Fichero :

Examinar

Aceptar v Volver &

En el proceso de importacion se realizaran las validaciones oportunas sobre los contratos importados.
En caso de hallarse algun dato incorrecto o de anexar un fichero XML que no cumpla el esquema
XSD, se mostrara el error al usuario en pantalla. Si el fichero XML se importa correctamente, se
notificara al usuario este hecho y los contratos se visualizaran en el listado de contratos de la entidad.

Castellano ~ Cambiar

= =
%Illfi?@ % rendiciondecuentas.es L T
- e S
Importar Informacién Junta Consultiva / Edicion Relacion Anual /  Enviar Relacién Anual Volver a Mi Informacién  Volver a Contratos
£ .

Bocha Organismos Auténomos~  Sociedades Mercantiles dependientes 100%

Relacién Anual de Contratos - Ayuntamiento Prueba

Se han imp con éxito los del XML peor favor, revise la informacién antes de proceder al envio de la Relacién de Contratos de la Entidad Local.
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Una vez se accede a la version de trabajo y aparecen los contratos volcados de PCSP, existen varias
opciones seleccionando el contrato respectivo.

Coeregir | Completar & cosultar & Elmwnar X Modificar ejercicso contrato (& Pasar a epercicho anterce & Exportar a EXCEL 2

o “Corregir/Completar”: el usuario podra corregir los datos de un contrato ya registrado, en
caso de haber introducido erréneamente los datos del mismo o completar los campos que
le falten. Una vez se hayan modificado, se le mostrara al usuario el formulario de los datos
del contrato con los valores anteriormente introducidos.

No se puede modificar los datos importados de la PCSP que aparecen sombreados, pero si
se podra cumplimentar el campo de observaciones o en su caso el de fecha de formalizacion.

Cuando se realicen los cambios necesarios, se pulsara de nuevo en “Guardar”. En caso de
gue no haya errores en el formulario, aparecera un mensaje informativo

Se ha modificade con éxito el contrato de la Entidad Ayuntamiento Abanilla con nimere de referencia 11.2021

Volver 4

e “Consultar”; el usuario podra visualizar, en estado no editable, los datos de un contrato ya
registrado.

e “Eliminar”: el usuario puede eliminar un contrato registrado por la propia entidad si lo
desea. Para ello, debe seleccionar el contrato y pulsar el botén “Eliminar”, haciendo que
desaparezcan de la Plataforma los datos del contrato. Los contratos importados de PCSP
no se pueden eliminar para ello use la opcién “soporte usuario” identifique los contratos que
desea eliminar y el motivo.

o “Modificar ejercicio del contrato” permite a la entidad local pasar el contrato seleccionado
a la versidon de trabajo del ejercicio siguiente. Esta opcion estd prevista para contratos
adjudicados en un ejercicio que se formalizan en el ejercicio siguiente. Esta operacion no
puede cancelarse. Para contratos adjudicados y formalizados en el mismo ejercicio use la
opciodn “corregir/completar”

e ‘“Pasar a ejercicios anteriores” permite pasar el contrato a la version de trabajo del
ejercicio anterior, siempre que el ejercicio anterior este en version de trabajo. El supuesto
mas frecuente son contratos menores adjudicados en un ejercicio que se publican en el
ejercicio siguiente dado que la plataforma de rendicién de cuentas descarga los contratos
menores en la versidon de trabajo del ejercicio en que se publican en la plataforma de
contratacion del Sector Pablico. Esta opcién no puede cancelarse.

e “Exportar a EXCEL”: el usuario puede solicitar la exportacién de la relacién de contratos.
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Ademas, para la relacién de contratos de la entidad, el usuario dispone de la opcién “Exportar a
EXCEL”. Si el usuario selecciona esta opcidn situada en el formulario general de la entidad principal,
podra seleccionar si desea incluir en el Excel de resultado los datos de los contratos de la entidad
principal y sus entidades dependientes, o sélo de la entidad principal.

En el caso de seleccionar “Exportar a EXCEL” en el formulario general de una de las entidades
dependientes, el fichero Excel generado como resultado contendra Unicamente los datos de los
contratos de la entidad dependiente.

Notificacion por correo electronico.

El tamafio de la relaciomn de contratos no permite que se genere el EXCEL online, por lo
que lo recibira por correo electronico cuando se haya generado, introduzca en el siguiiente
campo el email en el que quiere recibirlo. En caso de no introducir ninguno, se enviara por
email a la direccion de correo electronico dada de alta para este usuario

Aceptar ¢ Cerrar X

Envio de la Relacién de Contratos

Una vez el usuario ha cumplimentado los datos referentes a la contratacién de la entidad, el siguiente
paso es proceder al envio de la relacion anual de contratos. Para ello, tras acceder a la version de
trabajo de la relacion de contratos, ha de seleccionarse el enlace “Enviar Relacion Anual” situado
en el menu superior de la pantalla.(Esta opcion se habilitar4 a comienzos de cada ejercicio)

Castellano ~ Cambiar

rendiciondecuentas.es _ - — . _

Ejercicio 2022 Edicién Relacion Anual Enviar Relacion Anual Volver a Mi Infermacion Volver a Contratos

Para poder proceder al envio de la relacion de contratos, es preciso que se haya cumplimentado
toda la informacién contractual de la entidad principal y, en su caso, de todas las entidades
dependientes. En caso de que no se informe sobre la contratacion de todas las entidades, no se
podréa proceder al envio de la relacién de contratos. Tampoco serd posible el envio de la relacion de
contratos si existe algin contrato cuyo formulario esté incompleto.

Solo se permitira la remision de la relacién de contratos con la firma electrénica de la persona
responsable del envio, no permitiéndose en ningun caso el envio de la relacién de contratos sin
firma.

Una vez pulsado “Enviar Relacién Anual”, se mostrara una pantalla en la que se podra visualizar un
resumen de los contratos de la entidad principal y sus entidades dependientes que van a ser
enviados, con objeto de que pueda revisarse esta informacién antes de proceder al envio de la
relacion de contratos.

Una vez revisados los datos, el usuario debe pulsar el boton “Siguiente”, momento en el que se
mostrara el documento de remisién de la relaciéon anual de contratos. En dicho documento se
indicara si la entidad ha formalizado contratos en ese ejercicio o si no lo ha hecho.

PO #+

+
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Una vez pulsado “Siguiente”, aparecera una pantalla en la que puede visualizarse el documento de
remision. Si el usuario tuviera instalada alguna configuracion del plugin de PDF incorrecta en su
navegador, el documento de remision no se mostrara. En este caso, es necesario reinstalar el plugin
de PDF. En caso de no solucionar el problema, debe deshabilitarse el visualizador PDF de
manera incrustada en la pagina, de manera que el usuario podra descargarse dicho PDF. El
usuario debe revisar este documento, e imprimirlo si lo desea, antes de proceder a la finalizacion
del proceso de envio de la cuenta. Una vez revisado el documento de remisién, el usuario, si esta
conforme, puede pulsar el botdén con el logotipo Cl@ve, situado en la parte inferior de la pantalla.

G} *a @) JE S G o] n
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Consulta de

una Relacidon de Contratos enviada

Una vez enviada la relacién de contratos de un ejercicio, el usuario puede consultar los datos que
envio, pulsando en el enlace “Enviada” en la pantalla que se muestra al pulsar “Consulta de

Remision/Relacion Anual’.

Una vez se ha accedido a la consulta de la relacion de contratos, el funcionamiento es similar a la
edicién de contratos, salvo que no estan disponibles las opciones de modificacion ni envio de la
relacion. El usuario puede consultar los datos que envio para cada una de las entidades que forman
parte de la relacién, asi como obtener un fichero EXCEL con la informacion de los mismos.

®

MiInformacion Gestion de Cuentas ~ Gestion de Contratos  Gestion de Contratos desde 2022 ~ Expedientes de Convenios ~ Gestion de Usuarios ~ Gestion de Solicitudes ~ Acuerdos contrarios a Reparos ~ Responsabilidad contable = Control Intemo «

Soporte a Usuarios ~

Consulta Relacion Anual de Contratos

A continuacion se muestra el listado y la situacion de la remision de la relacion anual de contratos. Para consultar la informacion remitida o bien crear la version de trabajo para proceder a su remision, haga click en la columna "Estado”.

Ejercicio s s

2022 (V]

Buscar:
Estado - Fecha de registro 4 Numero de registro
Enviada 05/01/2023 202399900000007

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

Anterior Siguiente

Una vez se haya firmado el envio, la Entidad podra acceder al respectivo justificante de envio,
pinchando Enviada tal y como se indica en la siguiente imagen:

% 2% rendiciondecuentas.es

E|
s

Ejercicio 2022 Consulta Contratos

b

X

A Mancomunidad prueba

Relacién Anual de Contratos - Mancomunidad prueba

La Entidad NO ha formalizado contratos en el ejercicio 2022.

Justificante de Envio L

m & @& o) \ PO v
T o®@% O/l « B

Rendicién de Cuentas

Justificante de Envio

La Relacion de Contratos de Mancomunidad prueba con NIF V87654323,

del ejercicio 2022 ha sido recibida correctamente.
Fecha: 03-02-2023 10:00:45

Nuamero de Registro: 202399900005791

Envio realizado por el usuario : 98765432M

Castellano ~ Cambiar
4 AccesoAnterior: 03/02/2023 093834 | Mancomunidad prueba A Salir de la Entidad

Volver a Mi Informacion ~ Volver a Contratos
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Envio de una nueva relacién de contratos

En caso de que el usuario de la entidad quiera realizar un nuevo envio de la informacion de
contratacion realizada por la entidad, puede realizarla a través de la pantalla de consulta del estado
de remision. El usuario debe seleccionar el ejercicio y pulsar el boton “Abrir Version de Trabajo”,
gue aparecera una vez seleccionada.

ﬁ MIINFORMACION ~ GESTION DE CUENTAS ~  GESTION DE CONTRATOS ~  GESTION DE USUARIOS ~  GESTION DE SOLICITUDES ~  SOPORTE A USUARIOS ~

Consulta Relaciéon Anual de Contratos

A continuacion se muestra el listado y la situacion de la remision de la relacion anual de contratos. Para consultar la informacion remitida o bien crear la version de trabajo para proceder a su remision,
haga click en la columna "Estado”.

Buscar:

Ejercicio Estado 4 Fecha de registro 4 Namero de registro 4
2011 A Version de trabajo
g Enviada 1710412015 PRENT/2015/14
2013 (V] Enviada 08/04/2015 PRENT/2015/12
2014 J’\ Version tsrabajo
2015 & Version de trabajo

Una vez seleccionada el
Mostrando registros del 1 al 5 de un total de 5 registros ejercicio, apafeceré el botén, Anterior n Siguiente

gue debera ser pulsado para
abrir una nueva version de
trabajo

Enviar Nueva Relacién de Contratos

Una vez pulsado el botdn, aparecera un aviso indicando si estd seguro de que desea abrir una
nueva version de trabajo.

¢ Esta seguro de que desea enviar una nueva relacion de contratos?

‘ Aceptar + |

Una vez aceptado, la fila referente al ejercicio aparecera de nuevo como “versién de trabajo”,
permitiendo que el usuario pueda modificar la informacién enviada en la primera version y enviarla
de nuevo.
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Gestion de Expedientes de Contratacion, de los
acuerdos marco y de Incidencias en la ejecucion
de contratos y de acuerdos marco, enviados en
cumplimiento del articulo 335 de la LCSP

Expedientes de Contratacion

El moédulo de expedientes de contratacion es el utilizado para gestionar el envio de la informacion

sobre los expedientes de contratacidon vy los acuerdos marco que han de ser remitidos en
cumplimiento del articulo 335 de la LCSP.

Para poder acceder al médulo sobre “Expedientes de Contratacion 2022”, el usuario debera acceder
a través del area privada del Portal de Rendicién de Cuentas.

http://www.rendiciondecuentas.es/es/index.html

Nuevo Expediente de Contratacion
El acceso a Plataforma se realizara de la forma habitual, introduciendo los datos del usuario.

En la pantalla principal se habra de seleccionar la entidad respecto de la que se quiere gestionar la
informacion sobre los expedientes de contratacion. A continuacion, se seleccionara en la pestafia

“Gestién de Contratos desde 2022” el modulo de “Expedientes Contratacion 20227, como se muestra
a continuacion:

Castellano *  Cambiar

& Acceso Anterior 16122022 104138 | 0 Falidad local menor Pruebi A Salv de s Entidad D
o [SN—

Fecha de registro + Nimero e registro N

Mastranda registras del 1 al 1 de un total de 1 registras e

Se mostrara un listado en el que pueden observarse tanto los expedientes de contratacién pendientes
de ser enviados —en el caso de que hubiera expedientes que aun no hubieran sido enviados—, en la
parte superior de la pantalla, y los expedientes de contratacion ya enviados — en el supuesto de que
se hubiera remitido algun expediente—, en la parte inferior.

En aquellos casos en los que la Entidad hubiera publicado contratos en PCSP que superen los limites
legales figuraran directamente en el listado de expedientes de contratacién pendientes de ser
enviados. El contrato no se considerara remitido hasta que se complete su envio.


http://www.rendiciondecuentas.es/es/index.html
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“
AVISO: Los expedientes de CONtratacion anteriores al ejercicio 2022, deben remitirse a través de 13 opcién "Gestion de contratos - Expdientss Contratacién™ del mend situado en 1a parte superior de 1a Entidad Local +
UMizando 135 Tunciones dispuestas en este formulario, s puede gestionar el envio 8 10s expedientes de contralacion que han de ser (emilidos &n cuMplimiento del articuso 335 de 1a LCSP (articulo 29 del TRLCSP, si s lralasen de expedientes sujetos al derogads TRLCSP) Puede gar de L]
ata una nuevo EXpECIENts 0 CONFAACION Con &l Doton "Nueva EXpeients Contrataciin” a
Nuevo Expedients Contratacién .
se pedientes de 4n de Ia Entidad registrad a0 NO han sido enviados, por lo que habré que completarse el procesa de envio de los mismos al Registro Telematica
Mostrar| 10w | registros Buscar
Referencia & Fecha Formalizacion + Precio Adjudicacién & Tipe de Contrato N Objeto &
CVL-2202020100076 2022 3235266 40 Obras Contratacion por lotes de actuaciones interurbanas de
acondicionamiento y mejora de varias carreteras
provinciales
597122 1910112023 554258 B4 SUMINistros Suministro de gas en varios centros de Diputacion de
Badajoz. CONalo bASAN0 &0 €l ACUSTO0 MAMCO & TAVES
e 1a cantral 02 Conratacion de 1a FEMP
Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros orimer | Anteric siguiente | ()
Lista de expedientes de contralacion enviados
Mostrar| 10w | registros Buscar
NUmero de Referencia del . Precio adjudicacion (sin LV.A y otros. Fecha de Numero de
v Impuestos indirectos) Registro Registro
33921 Servicios Limpleza y jardineria de edficios provinciales de Diputacion, PROMEDIO, CPEI y OAR de diferentes localidades de 751,050.00 271272022 202299900001072
Ia zona este (Serena y Siberia) y sur-suroeste
1C/21-2212021/01073 Obras Contratacitn por 10teS 0 REMUSIZ0 Y Mejora 06 SEquNtan Vial 08 VaTIaS CATEIEras provinciales 247765027 0210172023 202399800000001
Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros Primero | Anterios - Siguiente | Uime 1]

[«

Para crear un nuevo Expediente de Contratacion, el usuario debera pulsar el botéon “Nuevo
Expediente Contratacién”, situado en la parte superior del listado, encima de los expedientes
pendientes de envio, como indica la flecha que figura en la imagen adjunta:

Castellano >  Cambiar

@
iifs3 rendiciondecuentas.es e ) I )

B

Volver a Mi Informa

Volver a Expedientes

pntratacién

A Entidadlocal menor Prueba  Participacién 100% ~ Panticipacion mayormaria «
Entidad local menor Prueba

AVISO: Los expedientes de contratacién anteriores al ejercicio 2022, deben remitirse a través de ka opcion "Gestion de contratos - Expdientes Contratacion” del meni situado en la parte superior de la Entidad Local

Utiizando tas funciones dispuestas en este formulario, se puede gestionar el envio de los expedientes de contratacion que han de ser remitidos en cumplimiento del articulo 335 de la LCSP (articulo 29 del TRLCSP. si se tratasen de expedientes sujetos al derogado TRLCSP). Puede dar de alta una
nuevo Expediente de Contratacion con el botén “Nueva Expediente Contratacion”

Nuevo Expedients Contratacion +  (QE————]
Lista de expedientes de contratacion enviados

Mostrar 10 v registros Buscar

Nimero de Referencia del Contrato Tipo de Contrato Objeto del Contrato 4 Precio adjudicacion (sin LV.A y otros impuestos indirectos) Nimero de Registro 4

Ninglin dato disponidie en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros Primero | Anterior

El proceso para dar de alta un Nuevo Expediente es el siguiente:

> Para dar de alta un expediente se ha de cumplimentar un formulario. En el caso de los
contratos, su contenido es igual al que figura en la Plataforma respecto de los contratos
celebrados por las entidades para confeccionar la relacion de contratos que ha de enviarse
anualmente.
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> Cumplimentados los datos del formulario, se habra de insertar el documento de
formalizacion del contrato o del acuerdo marco en formato zip.

Agrupacién de municipios Aaaa

so con namers 89, Este no remitido hasta g o

AVISO: Los o o I ejercicio 2022, deben remitirse a través de la opcién "Gestion de contratos - Expdientes Contratacion” del mend situado en | parte superior de la Entidad Local

Utilizando las lunciones dispuestas en esle fermulario, se puede gestionar el envio de los expedientes de contralacion que han de ser remitidos en cumplimiento del articulo 335 de la LCSP articulo 29 del TRLCSP. si se ratasen de expedientes sujelos al derogado TRLCSP). Puede dar de
aita una nuevo Expediente de Contratacion con ¢l botdn “Nueva Expediente Contratacibn’

Husvo Expedients Contratacién +

Lista de expedientes de contratacion pendientes de envia

A continuacikn se muesiran ks expedientes de contratacion de fa Enidad registrados que aun NO han sido enviados, par 1o que habrd que complelarse ef procesa de envio de los mismos al Registro Telematico

Mostrar| 10w registros Buscas
Referencia [} Fecha Formalizacién + Precio Adjudicacién (] Tipo de Gontrato [} Objeto ]
8 020212022 6000000.00 Servicios ang
WMostrando registros del 1.3l 1 de un total de 1 registros mera  Anferior . Siquiente | Ultime
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Rectificar Expediente de Contratacion.

Solo podran rectificarse aquellos expedientes que estén pendiente de envio. Los contratos que
hubieran volcado de PCSP SOLO podran modificarse a través de dicha Plataforma. Los cambios
realizados seran volcados autométicamente a la Plataforma del Tribunal de Cuentas.

Para rectificar los datos de un Expediente de contratacion o de un acuerdo marco pendiente de envio
y que esté guardado en la Plataforma, se habra de seleccionar el expediente que se desea modificar
en la “Lista de Expedientes de contratacion pendientes de envio”. Una vez seleccionado, apareceran
los botones “Rectificar”, “Eliminar” y “Enviar expediente”. En este caso se habra de pulsar sobre
“Rectificar”, como se indica en la siguiente imagen:

#&4< rendiciondecuentas.es
b 1

Entidad local menor Prueba

Nusvo Expecients Contra

Lista de expedsentes de contrataciin pendientes de envio
Acontinus: i los expedientes Ge contrataciin te i Eniaad registanes que an NO han sido envas 8 que completarse of proces fo G tos mismos sl Registro Felemdti

Reterencia [} Fecha Formatizacién + Precio Aguaicacion 4 Tipo de Contrato 4

Nimero de Reterencia del Contrato 4 Tipo de Contrato. Otjeto del Conrato ¢ Pracio adjudicacidn (sin LV.Ay otros impusstos indirectos) FechadeRegisto 4 Nimero de Registo ¢

T @ CE ® ® I o= & K2

Cuando se realicen los cambios necesarios, se pulsara de nuevo en “Guardar”. En caso de que no
haya errores en el formulario, aparecera un mensaje informativo:

Se ha modificado el Expediente de Contratacion con nimero de referencia 1678. Este no sera iderad itido hasta que plete el envio del mismo.

Eliminar Expediente de Contratacion.
Soélo podran eliminarse aquellos expedientes de contratacién pendientes de envio.

Aquellos contratos que hayan sido importados de PCSP, no podran ser eliminados desde la
Plataforma.

Para eliminar un expediente de contratacion o de un acuerdo marco, se ha de acceder al “Listado de
expedientes de contratacion pendientes de envio” y seleccionar el expediente que se desea eliminar.
Una vez seleccionado, se habra de pulsar “Eliminar”’, de modo que aparecera el siguiente mensaje
de advertencia.
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Confirmar Eliminacion

¢Esta seguro de que desea eliminar el de 6 ionado? Si lo confima, no podra
recuperar la i o salvo que la intrdoduzca

Aceptar v | Volver

En caso afirmativo, se pulsara sobre el botén “Aceptar” y el expediente se eliminara automaticamente.
La informacién no se puede recuperar, por lo que en caso de seleccionar “Aceptar’ desaparecera
todo rastro del expediente de contratacion del sistema.

Enviar Expediente de Contratacion.

Para enviar un expediente de contratacion o de un acuerdo marco, todos los campos obligatorios
indicados con el simbolo * tienen que estar cumplimentados correctamente, asi como adjuntado el
documento de formalizacién en formato zip.

Si el expediente estd incompleto se mostrara el siguiente mensaje:

” (g;\ 3 Castellano ~  Cambiar
bl e = - ‘
{33 rendiciondecuentas.es Lo
f Mi Informacion Cuentas , Contratos , Usuarios . Solicitudes . Soporte a Usuarios
Error

El Expediente de Contratacién que intenta remitir no esté completo, por favor, revise los datos antes de realizar el envio al Registro Telematico.

El usuario debera seleccionar el expediente, pulsar en “Rectificar”’, revisar la informacion para que
la informacidn obligatoria para el envio esté completa, y después pulsar en “Guardar” para guardar
las modificaciones y asi poder enviar el expediente.

Si el expediente de contratacion esta completo, se mostrara en pantalla el documento de remisién
con los datos del expediente de contratacion introducidos. A continuacion, se debera pulsar “Cl@ve”
para dar inicio al proceso de firma electrénica y envio de los mismos.
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B Agrupacién de municipios Aaaa  Orgamismos auténomos -

Enviar expediente/incidencia de contratacién

A continuacion, se muestra el Documento de remision asociado a la informacion que va a ser enviada. Una vez revisado, debe realizar el envio:

- Ci@ve: el envio a través de este sistema se realizard en los téminos del articulo 10 de la Ley 39/2015, de 1 de-octubre, del omin de &
= 1 | der Q - +
9201 e Contratos el Sector
Pl o i
o stado adjuto, Enidad st

En Zigoita, a2 de febrero de 2023,

Expedicate de conaatscion remitide:

N Referencia: 59
Tipode contrato:  Servicios
Objeta:

Fecha de formalizacién:  2022-02-02

cl@ve || cancear %

Piblicas.

2 O
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Consultar Expedientes de Contratacion.

Para consultar un expediente ya enviado, debera hacerse uso del buscador de expedientes de
contratacion que aparece en la esquina superior derecha de la “lista de expedientes de contratacion
enviados”.

Si existen expedientes enviados, aparecera un listado como el que se indica a continuacién,
seleccionando un contrato podra consultar los datos del contrato enviado, asi como descargar el
justificante de envio:

Utiizando las este farmulario, &l envio de los expedientes de contratacién que han de ser remitidos en cumplimiento del articule 335 de 2 LOSP (articulo 29 del TRLCSP, si se tratasen de expedientes sujetos al derogade TRLCSP). Puede dar de alia una nueve Expediente de Coniratacién con el botén | Expedients
Contratacién”

Nuevo Expediente Contratacion +

Lista de expedientes de coniratacin pendientes de envio

A confinuacion se muesiran 1os expedientes de contratacion de 1a Entigad registrados que an NO han sido enviados, par 0 que habra que complelarse el proceso de envio de los mismos al Regisiro Telematico.

Mostrar| 10 v | registios Buscar

Referencia B [pe——— B Precio Adjudicacion s Tipo de Contrato
o UCVL21.222021101076 2022 3235266 40 Obras ‘Coniratacidn por lotes de actuaciones interurbanas de acondicionamiento
¥ mejora de varias caneteras provinciales
o 59722 1910172023 55425864 Suministros Suministro de gas en varios centros de Diputacién de Badajoz. Contrato
basado en el acuerdo marco a través de 13 central de contratacién de la
Mostrando registros del 13l 2 de un total de 2 registros Prmero | Anerior - Siquiente || Gtimo

Lista de expedientes de contratacion enviados

Buscar

Mostrar| 10~ | registros

. Precio adjudicacion (sin VA y otros impuestos Fecha de .
Nimero de Referencia del Contrato ©  Tipo de Contrato Objeto del Contrato - indirectos) Registro ¥ Nimero de Registro *
o 33921 Senvicios Limpieza y jardineria de edficios provinciales de Diputacion, PROMEDIO, CPEI y OAR de diferentes localidades de la Zona este (Serena y Siberia) y sur- 751,050.00 271212022 202299900001072
surosste
® ancr1 22202101073 Obras Contratacin por Iles de Refuerzo  Mejora e Seguridad Vil de variss 247785027 o2012023 202399900000001
ostrando regisios del 131 2 de un fotal de 2 regisros vrmrs | s [ ssvems || onmo

Consultar ® | Justificante envio &
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Incidencias de Contratacion

El mddulo de incidencias de contratacion es el modulo para gestionar la remision de la informacion
sobre las incidencias en la ejecucidon de los expedientes de contratacion que han de ser
comunicadas en cumplimiento del el 335.2 de la LCSP, segun se traten de contratos celebrados con
sujecion a una u a otra Ley. En este médulo solo se podran gestionar incidencias relativas a
contratos celebrados en 2022 y siguientes.

Para poder acceder al médulo sobre “Incidencias de Contratacion”, el usuario debera acceder a
través del area privada del Portal de Rendicién de Cuentas.

http://www.rendiciondecuentas.es/es/index.htmi

Nueva Incidencia de Contratacion.

El acceso a Plataforma se realizara de la forma habitual, introduciendo los datos de usuario.

Las incidencias de contratacién de contratos formalizados antes del 2022 se tramitaran a
través del médulo anterior Gestion de Contratos. Incidencias de contratacion.

Las incidencias no se importan de la Plataforma de contratacion del Sector Publico (EN NINGUNO
DE LOS DOS MODULOS DE CONTRATACION). Deberan remitirse a la Plataforma del Tribunal de
Cuentas de forma manual.

En la pantalla principal se seleccionaré la entidad para la que se desea gestionar la informacion sobre

las incidencias en la contratacién. Después se pinchara en la pestafia de “Gestion de Contratos desde
2022” el médulo de “Incidencias Contratacion 2022”, como se sefala a continuacion:

Caslefiano v  Cambiar

e ey R
f al
mitida o b versidn de trabajo para proceder um o
Ejercicio [} [} Estado [} Fecha de registro [} ‘NUmero de registro ')
i

Se mostrara un listado en el que pueden observarse las incidencias pendientes de ser enviadas —en
el caso de que hubiera incidencias que aun no hubieran sido remitidas—, en la parte superior de la
pantalla, y las incidencias ya enviadas —en el supuesto de que se hubieran remitido alguna de ellas—
, en la parte inferior.


http://www.rendiciondecuentas.es/es/index.html
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& pusce gestcnse 4 anvio g

4 81 s4r0gsa0 TRLGSP) Pusde dar S8 S8 una nisevo EXpedients 56 COMIatacsn con el batis ‘Hugya Expesionts
e 4 Costiy

40 Ca1-2210NTI

[ ——_— Modificaciin Plaro [ —] ' Fochadu Rogatio ¢ [ —
s Extnciin anomsst osnzzez2 110000000 3821 w20z 202369800000008

el B

El proceso para dar de alta una Incidencia es el siguiente:

e Una vez pulsado el botdn “Nueva Incidencia de Contratacién”, se mostrara un listado con los
expedientes de contratacion enviados en cumplimiento de la legislacion de contratos. No se
mostraran aquellos que habiendo sido dados de alta en el sistema no hayan sido firmados y
enviados. Es necesario seleccionar la referencia del expediente de contratacion original sobre
el que se quiere comunicar la incidencia y pulsar en el botdn de “Aceptar”:

Referencia del Expediente Original

[ | rega Bu
] Ogeto [
Umpinza y jardineria e efcios provinciaies de Digulacién, PROMEDIO, CPEI 1 OAR de dderenies iocalidades de la roma este (Sarema ¢
WIC1.22210NTS Cereatacsin Mejora de 5 = provncises

Mostrardo regiatios del 18l 2 de un total de 2 rsgivtion

st - ousenie. | o

Acapias o
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oy

AVISO: Los expadient

Asor

dsb

Documentacién

’l’[‘[éﬂ‘ rendiciondecuentas.es -

e introducir os datos de Ia incidencia en a sjecucisn del comespandiente expedients de contratacién. Una ve? incluidos. pulse “Guardar™. En easo de existir g error en los campos cumplimentados, se mostrars una adverten

e Una vez pulsado el botén “aceptar” se muestra el formulario. Seleccione en el campo de tipo
de incidencia la que desea remitir. Una vez introducida la informacion hay que pulsar sobre el
botén “Guardar”.

tes de contratacién anteriores 2l ejersicio 2022, deben remitirse 3 ravés de Is opeion “Gestion ds contratos - Expdientes Contratacion” del meni situado en s parte superior de Is Enfidad Locsl

# Enidad Contratante | Agrupacién de muricipios Asss

# Roforencia del Expediente Original | 89

# Objeto del Contrato

H £ Buscar i . .| B \ o m T

Los campos marcados con asterisco tendréan caracter obligatorio.
Se pasa a detallar aquellos campos en los que existen referencias entre ellos, que en el caso
de seleccionar la opcién “Si”, implicara rellenar una serie de campos mas.

e Formalizacién de la Incidencia, Modificacion Precio y Modificacién Plazo

# Formalizacion de la Incidencia Sl
Formalizacién Incidencia
* Modificacion de Precio Sy
Moadificacion Precio (-]
# Modificacién de Plazo Sigas

Modificacion Plazo (-]

Cumplimentados los datos del formulario, se habra de insertar la documentacion correspondiente a
la incidencia en la ejecucion del contrato que se va a comunicar. La comunicacion de estas
incidencias se realizard por las entidades locales, tengan la consideracién de Administracion
Puablica, de Poder Adjudicador o de otros Entes del Sector Publico. Para ello, se remitirdn los
respectivos documentos de aprobacién y, en su caso, de formalizacion (este Ultimo en caso de
modificaciones contractuales u otras incidencias que hubieran sido objeto de formalizacion).

cia en rojo a1 lado de cada uno de ellos. Las campos con asterisca son obligatorias y deben estar completas para que s pusda enviar 3 incidencia que se va

03/02/2023
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Si los datos son correctos, se mostrara un mensaje notificando que se ha creado la incidencia:

Se ha creado la Incidencia de Referencia INCIDENCIA 01 al E; i de C. ion con numero de referencia 24. Este no sera i itido hasta que F el envio del
mismo.

Rectificar Incidencia de Contratacion.

Para rectificar una Incidencia hay que seleccionar la incidencia que se desea maodificar en el listado
de incidencias pendientes de enviar. Apareceran los botones “Rectificar”, “Eliminar’ y “Enviar
incidencia”. En este caso se habra de pulsar sobre Rectificar, como se indica en la siguiente imagen:

M !~ Rendicién de Cuentas x |+ - a X
& C m A Noseguro | katps;//prerendiciondecuentas.es/Presentacion/nexpnte/IncidenciasContratacion?idEntidad =150021 A Vs = %
Q
AVISO: Las incidencias de contratacion anteriores al ejercicio 2022, deben remitirse a través de la opcion "Gestion de contratos - Incidencias Contratacion” del meni situado en Ia parte superior de a Entidad Local +
Utilizando las funciones dispuestas en este formulario, se puede gestionar el envio de los expedientes de contratacion que han de ser remitidos en cumplimiento del articulo 335 de la LCSP (articulo 29 del TRLCSP, si se fratasen de expedientes sujetos al derogado TRLCSP). Puede dar de (-]
alta una nuevo Expediente de Contratacion con el boton “Nueva Expediente Contratacion” o puede importar un grupo de estos con su correspondiente documentacion con el boton “Importar Fichero ZIF". £ formato del mismo viene descrito en el eniace que puede visualizarse en Ia pagina
inicial de Ia Plataforma de Rendicion de Cuentas. &
Nueva Incidencia Contratacién = +

Lista de Incidencias Pendientes de enviar

Acontinuacion se muestran las Incidencias de expedientes de 6n de la Entidad que alin NO han sido enviadas, por lo que habra que completarse el proceso de envio de las mismas al Registro Telematico.

Mostrar| 10 v | registros Buscar

Referencia del Expediente

4 s s 4 s s
Referencia Tipo de Incidencia ¥ Fecha Aprobacion Incidencia ¥ Formalizacion Incidencia M Modificacién Precio M Modificacion Plazo N Original N
® 56 Extincion anormal 89
Mostrando registros del 1al 1 de un total de 1 registros Primero | Anterior - siguiente | Uttimo
Rectificar & Eliminar % Enviar expediente &

Lista de Incidencias Enviadas

Mostrar| 10 | registros Buscar

Referencia 4  Tipo de Incidencia Fecha Aprobacién Incidencia 4  Formalizacion Incidencia Modificacion Precio 4  Modificacion Plazo 4  Referencia del Expediente Original 4  Fecha de Registro 4  Nimero de Registro 4

Ningin dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros Primero | Anterior | Siguiente | Ultimo

r, 1 e
( P Ay
=

Cuando se realicen los cambios necesarios, pulsaremos de nuevo en “Guardar”. Si no hay errores
en el formulario, aparecerd un mensaje informativo:

Se ha modificado la Incidencia de Ref ia 1 refe al Expedit de C ion con nimero de referencia 25. Este no sera itido hasta que plete el envio del mismo.

Solo se permitira modificar incidencias de contratacion que NO hayan sido enviadas y firmadas.
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Eliminar Incidencia de Contratacion.

Para poder eliminar una incidencia de contratacion, se ha de seleccionar la incidencia que se desea
eliminar en el listado de incidencias pendientes de eliminar y pulsar “Eliminar.

Se mostrard un mensaje en el que se solicitara confirmacion antes de eliminar por completo la
informacion de la misma.

R

En caso de confirmar, se habra de pulsar sobre el boton “Aceptar” y la incidencia se eliminara
automaticamente. La informacion eliminada no se puede recuperar, por lo que hay que verificar que
realmente quiere eliminarse antes de completar el proceso.

Enviar Incidencia de Contratacion.

Para enviar una incidencia de un expediente de contratacion, deben haberse completado todos los
campos obligatorios de la misma, que aparecen en el formulario de la incidencia marcados con el
simbolo *; después se seleccionara la incidencia del listado de incidencias pendientes de enviar. Se
pueden dar dos casos:

> Lainformacién de la incidencia de contratacion esta incompleta.
> Lainformacion de la incidencia de contratacion esta completa.

Si la informacidn esta incompleta se mostrard un mensaje indicando que faltan datos por rellenar para
poder enviar la incidencia. El usuario debera seleccionar la referencia de la incidencia, pulsar en
“Rectificar”, revisar la informacién para que la informacién obligatoria para el envio esté completa, y
después pulsar en “Guardar” para guardar las modificaciones y asi poder enviar la incidencia.

Si la informacidn esta completa, se mostrard en pantalla el documento de remisién de la incidencia
con los datos proporcionados y, pulsaremos el boton “Cl@ve”:
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Casteflano ~  Cambiar

€

f’:lﬁ%? rendiciondecuentas.es P

Enviar expediente/incidencia de contratacion

A continuacion, se muestra el Documento de remisién 3sociado a I Informacion Gue va 3 ser enviada. Una vez revisado, debe realizar el envio:

- Ci@ve: el envio a través de este sistema se realizard en los términos del articulo 10 de 1a Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Comin de las Publicas.

cl@ve | cancelar X

»

&

% @ /cw @ .

Consultar Incidencias de Contratacion.

Para consultar una incidencia ya enviada, se debe seleccionar en la “lista de Incidencias enviadas” la
incidencia para consultar:

Lista de InCidencias Enviadas
Mostiar 10 v registios Buscar

Referencia del Expediente Original ¢  Fecha de Registro §  Mumero de Registro §

Fecha Aprobacion Incidencia ¢  Formalizacion Incidencia Modificacion Precio 4  Modificacion Plazo §

test emvio 201212022 12345678

test Modificaciones del objeto 1411212022 1612/2022

Mostrando registros del 131 1 de un total de 1 registros

Consultar & Justificante envio &



Remision Telematica de la informacioén relativa a la contratacion de las Entidades locales —Guia de
ayuda al usuario

Generacion de XML a partir de EXCEL

Este apartado esté& dirigido a facilitar la transformacion de una tabla obtenida a partir de una plantilla
Excel, que contenga toda la informacion de los contratos, a un archivo XML —conforme al esquema
XSD exigido por la Plataforma- que permita su importacion directa.

De cara a permitir que la entidad pueda genera un XML con la informacién de contratos, se pone a
disposicion de estas una plantilla EXCEL, que permite la generacion de este XML en base a lo que
se rellena en la misma.

La plantilla Excel es un instrumento no oficial que se pone a disposicion de las entidades locales para
facilitar la remision de la informacion sobre los contratos, en la correspondiente relacion anual, que
les exige la ley.

Puede acceder a la plantilla EXCEL para todos los contratos entrando en:
Rendicion de Cuentas (rendiciondecuentas.es)

Castellano ~ Cambi
rendiciondecuentas.es
Aviso: Abierta la remision de la informacion de contratos, control interno y convenios referente al ejercicio 2022.
Bienvenido a la Plataforma de Rendicion de Cuentas de las Entidades locales
Atr re 2 nes de Sen mienda el acceso a ia Plataforma a través de Ci@ve con cenificado

electronico

Acceso con DNle / Certificado Electronico

Acceso al Validador Externo cl@ve

Mediante este servicio se pone a disposicion de los usuarios de ia Plataforma la posibilidad de validar los archivos XML que conforman la Cuenta General de fa Entiad local

Acceso a Validacion &

VALDG

Esquemas XSD para el envio de las cuentas anuales de las sociedades mercantiles, de la informacion relativa Usuarlo) | IECE e
a las relaciones de contratos y de la informacion sobre acuerdos contrarios a reparos, principales anomalias de
ingresos y acuerdo con omision del tramite de fiscalizacién previa o

Vermas @ Entrar %) Darsedeaita @
Re de validaciones de la Plataforma de Rendicién de Cuentas oo n! contamer
Enels) e enlace se pueden consultar las validaciones que aphca la Plataforma a las cuentas de las entidades locales para el control de su integridad y coherencia intema

Relas alidaciones. Ejercicios 2014 y anteriores 18 Relacion de validaciones. Cuentas correspondientes al ejercicio 2015 y posteriores I8

Creacion de la tabla Excel de contratos menores para su
conversion a XML

Pautas de uso

El éxito del proceso de creacion de la tabla Excel exige seguir las siguientes pautas:

- Si se copian datos de otras hojas Excel es recomendable utilizar la opcién de "pegado
especial valores".

- Unicamente deben cumplimentarse los campos que tienen un fondo de color amarillo
tenue. Los campos obligatorios dependeran de la opcion elegida en la columna tipo de
contratacién R contrato mayor / M contrato menor.

- Seguir las indicaciones respecto a los valores permitidos para cada campo (ver reglas de
introduccién)
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- No se debe dejar ningun campo obligatorio en blanco.
Pasos a seguir:
1. Debe rellenarse la cabecera del Excel con los datos de la entidad comunicante.

2. Deben ir introduciéndose los contratos a partir de la primera fila numerada siguiendo las
pautas de uso y las reglas de introduccién de esta guia.

3. Completado el Ultimo contrato se debe hacer clic sobre el boton "Generar XML" que esta
situado al lado de la cabecera y se inicia el proceso de validacion y generacion del XML.

4. Si el proceso de validacion detecta algun error de formato o falta de contenido lo indicara
expresamente y pintara en rojo la celda o la fila que presenta la incidencia. Una vez corregido
el error sefialado por la plantilla debe de hacerse nuevamente clic sobre el boton "Generar
XML".

5. Si el proceso de validacién no detecta errores, la plantilla informara sobre el nimero de
contratos incluidos en la relacion y el nimero de ficheros que creara (la plataforma impone
limitaciones de tamafio de ficheros XML tanto para su validacién como su posterior carga) ...

6. Los ficheros XML generados se guardardn en la misma carpeta en que esta guardada la
plantilla, con el nombre NIF de la entidad seguido del afio y el nimero del fichero (ej.
XXXXXX_201922_1.xml).

7. Recomendamos que antes de la carga de los ficheros estos se validen con el validador
externo de la plataforma.

8. Se podra importar uno o varios ficheros XML siempre que el nimero de referencia del
expediente sea distinto

Reglas de introduccién

A partir de la plantilla, habra que elaborar una tabla Excel para la entidad principal y, si existieran,
otra tabla Excel por cada una de las entidades dependientes de la principal. En cuanto a los campos
a rellenar, se deberdn seguir las siguientes reglas:

e Los campos sefialados con un asterisco son obligatorios.

e NIF*: Debe ser el NIF de la entidad a la que corresponde la celebracién de los contratos. De
lo contrario, el archivo XML que se genere dara un error al importarlo. No deben de incluirse
ni espacios ni guiones.

e Nombre entidad*: Debe figurar el mismo que aparece en el censo de la Plataforma, es decir,
el nombre de la entidad respecto de la que se importan los contratos.

e Tipos de entidad*: Desplegable en el que habra de seleccionarse la letra que corresponda al
tipo de entidad respecto de la que se hace la importacién de contratos menores.

A — Ayuntamiento

B — Cabildo

C — Consorcio

D - Diputacion Provincial

E - Entidad Local Menor

G - Agrupacién de Municipios
H — Fundacion

| — Entidad Publica Empresarial
J - Consejo Insular

M — Mancomunidad

N - Otras Sin Animo de Lucro
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O - Organismo Autbnomo
P - Sociedad Mercantil

R — Comarca

T - Area Metropolitana

e Ejercicio *: 2022 o siguientes.

e Nimero de expediente*; Se completara con la referencia de cada contrato, teniendo en
cuenta que nunca se puede repetir la misma referencia.

e Objeto del Contrato*: Se rellenara con el objeto del contrato menor.

e Valor estimado del contrato (en euros) *: Cifra entera sin separador de miles y, si existieran
decimales, estos deberan estar separados por una coma. (Maximo: dos decimales)

e Presupuesto base sin impuestos (en euros): Importe del gasto aprobado (sin IVA y otros
impuestos indirectos). Cifra entera sin separador de miles y, si existieran decimales, estos
deberan estar separados por una coma. (Maximo: dos decimales)

e Plazo ejecucién (en meses) *: La duracion se indica en meses, debiendo completarse con
decimales separados por una coma.

Ejemplo: un mes = 1,00; 45 dias = 1,50. La tabla Excel no admite la duracion 0,00, por lo que
si el contrato fuera de ejecucién inmediata se completara este campo con valor 0,01.

e Clasificacion CPV: En caso de pluralidad deberan estar separados por una coma.

e Tipo de contratacion*: Se rellenard con una letra R =Contrato Mayor o M - Contrato
Menor.

e Tipos de Contrato *: Los valores posibles son:

1 — Suministros

2 — Servicios

3 — Obras

4 - Gestion de Servicios Publicos
5 - Concesién de Servicios

6 - Concesion de Obras Publicas
7 - Concesion de Obras

8 - Colaboracidn entre el sector publico y sector privado
9 - Administrativo especial

0 — Privado

H — Patrimonial

e Tipo de procedimiento: Se rellenara con una letra

A — Abierto

E — Restringido

N - Negociado sin publicidad

G - Negociado con publicidad
D - Dialogo competitivo

O - Contrato menor

R - Derivado de acuerdo marco
| - Normas internas

S — Otros
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e Tipo de Sistema de Contratacién. Se rellenara con una letra:

F - No aplica

T - Establecimiento del Acuerdo Marco

B - Establecimiento del Sistema Dinamico de Adquisicién

C - Contrato basado en un Acuerdo Marco

X - Contrato basado en un Sistema Dindmico de Adquisicion

e Tipo de Tramitacion. Se rellenara con una letra:

W — Ordinaria
Y — Urgente
Z — Emergencia

e Fechade formalizacién: Con el formato dd/mm/aaaa.

e Importe total ofertado (sin impuestos) (en euros) * Precio de adjudicacion (sin IVA'y
otros impuestos indirectos). Cifra entera sin separador de miles y, si existieran decimales,
estos deberan estar separados por una coma. (Maximo: dos decimales)

e Importe total ofertado (con impuestos) (en euros) *: Precio de adjudicacién con IVA 'y
otros impuestos indirectos del precio de adjudicacion. Cifra entera sin separador de miles
y, si existieran decimales, estos deberan estar separados por una coma. (Méximo: dos
decimales). Si el gasto estuviera exento se introduce el valor 0,00.

e URL alalicitacion especifica del expediente *
e Observaciones: Texto libre.

e Adjudicatario 1: NIF *: NIF del adjudicatario. Formato: A12345678. No deben de incluirse
ni espacios ni guiones. Para los contratos licitados por lotes se rellenaran las columnas
correspondientes hasta un maximo de tres lotes.

e Adjudicatario 1: razén social *; Razén social del adjudicatario. Para los contratos licitados
por lotes se rellenaran las columnas correspondientes hasta un maximo de tres lotes.

e Criterio de adj. 1: Descripcién* de los criterios formulados en pliegos o documento
equivalente en su defecto debera figura Precio. Hasta un maximo de tres.

e Criterio de adj. 1 *: Ponderacion otorgada en pliegos o documento equivalente. Cifra
entera

En caso de contratos por lotes el archivo permite la importacién de un contrato con un maximo de tres
lotes debiendo rellenaran para cada uno de los lotes los siguientes campos:

N.° de Lote;

Objeto del Lote,

Presupuesto base sin impuestos (en euros),
Importe total ofertado (con impuestos) (en euros)
Fecha formalizacion.



