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Necesidad del gestor documental. Implantacion de la administracion electronica.

Identificacion y definiciéon de todos los Creacion de diagramas de flujo Identificacion de las

procesos internos para cada proceso plataformas electronicas

G203 Ap ce personal

B Para cada proceso,
identificacion de la
plataforma de gestion de
expedientes

Processos - FUncsd; 8 ORGANITZACO ADMINISTRATIVA (11

Processas - Funcice C CONTROL EXTERN DEL SECTOR PURLIC {13}

Processos - Subfunoe: T1 Fscalezacd (4
F | electrénicos, gestor
rocessos - Subluntit: C2 Controd deld Comptes {6
documental y
Processos « Subfunclé: C3 Altres ratiments (3}

archivo definitivo que
almacena la
informacion.

Processos - Funcléc D GESTIO DE LA INFORMACSO | LES TECNOLOGIES (W)
Processos - Subfunod D1 Registre General (1)

Processos « Subfunag: DZ Gesno g€ 1a mformadio (5)

B2 Larga tarea junto al
técnico responsable del
archivo para determinar
las tablas de cddigos de
clasificacion y series
documentales.

Frocessos - Subfunos; D3 Gestio documental (&)

Processos - Subfuncie: D4 Gestio de Publicacons (3
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Necesidad del gestor documental. Sistemas de informacidn sin integracion con el archivo.

Procesos /
expedientes

Sistemas .
. s Aresta / iArxiu
de informacion

I| Generalitat
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Gestores de expedientes Yﬁ Q

f"i‘j 3 - o Q Integrado
= B -
=]
LJ —
I - Tramitador
B — generic &
=
= ||
LRSILON || —
==

Otros expedientes

Aplicativo de en unidades de
RRHH red
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No integrado

FASE DE
VIGENCIA

FASE DE TRAMITACION
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Seleccidn del aplicativo de gestor documental.

& Alfresco’

£

SharePoint

Documentum
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SharePoint

La Sindicatura utiliza
Microsoft 0365 y

todas sus apps como
herramienta
corporativa

Outlook, Teams,

OneDrive, OneNote,
Planner,...

' Intranet con
Sharepoint

Gestores Sharepoint Siguientes
documentales es el gestor documental elegido pasos

B

Crear y configurar el nuevo
site para el gestor
documental en entorno de
PRE.

Realizar un piloto con los
expedientes de personal

Previamente, RRHH ha
realizado una exhaustiva
tarea tipificando los tipos
de documentos, los
nombres de los archivos y
digitalizando toda la
informacién antigua en
soporte papel

Previamente, se ha
anadido la funcionalidad
de firma electrdnica al
aplicativo de RRHH

Crear y configurar el nuevo
site en PRO.



Implantacion del gestor documental. Estructura del site y configuracion.

Usuario genérico para gestion documental

Gestor documental de integracion indirecta Series documentales en
con Aresta/iArxiu bibliotecas de Sharepoint

Sistemas de

informacion

gestordoc

G801 Ofertas formativas

|

LPSILON

Contabilidad

G802 Expedientes personal

; ) \\gestordoc\personal N
- — \\gestordoc\contabilidad _

Crear la maquina virtual que comparta los shares a los SSIl para su automatizacion. Sincronizar shares con OneDrive del usuario genérico.

@\ i

i

Crear y configurar el nuevo site en Sharepoint para el gestor documental.
Tareas a realizar Configurar las bibliotecas, metadatos y permisos de usuarios.
Configurar el modelo de expediente (carpeta/conjunto documento).
Configurar, si es necesario, flujos automatizados.

Configurar el espacio de archivo administrativo (previo a iArxiu)

B R B B R B R
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Implantacion del gestor documental. Configuracion.

Portal de consulta gestor documental Metadatos

EE A nivel de gestor documental para todas las bibliotecas

E2 A nivel de biblioteca/Serie documental

B2 Herencia de metadatos

G802 - Expedients de personal [ ~

Nom Data d'inici exp... Any Cognom 1

DIRECCIO DE GOVERN INTERIOR

B2 Acceso desde la intranet

B2 Autenticacién con usuario Vistas segun los metadatos y perfil de usuario
corporativo

B2 Perfil segun usuario corporativo B Parafiltrar la informacion que visualizan los usuarios

EZ Para hacer cambios de metadatos de forma masiva
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Implantacion del gestor documental. Cerrando el circulo.

Traspaso de expedientes de Sharepoint al archivo definitivo.

Gestor documental Aresta / iArxiu
Sharepoint

M

& Carga manual
mediante
la plataforma de
iArxiu

E2 Carga automatica
mediante API de
iArxiu y un
desarrollo a
medida

SINDICATURA
HSIDE COMPTESHTI

ol DE CATALUNYA X%



Gracias por vuestra atencion
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